Departamento Administrativo de la Funcion Publica

Funcion Publica

Decreto 2035 de 1991

Los datos publicados tienen propésitos exclusivamente informativos. El Departamento Administrativo de la Funcién Pdblica no se hace
responsable de la vigencia de la presente norma. Nos encontramos en un proceso permanente de actualizacion de los contenidos.

DECRETO 2035 DE 1991
(Agosto 29)
Modificado y derogado por el Articulo 50 del Decreto 200 de 2003

"Por el cual se establece la estructura interna del Ministerio de Gobierno, se determinan sus funciones y se dictan unas disposiciones

complementarias al efecto".
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA,

En uso de las facultades extraordinarias que le confiere el articulo 34 de la ley 52 de 1990, el articulo 18 de la misma ley y el articulo 26 del

decreto nimero 1680 de 1991,
Ver la Ley 199 de 1995
DECRETA:
CAPITULO |

DEL SECTOR GOBIERNO

ARTICULO 1°. El Sector de Gobierno en su nivel nacional esta integrado por el Ministerio de Gobierno, los establecimientos publicos y las

unidades administrativas especiales que le estan adscritas.

Son establecimientos publicos adscritos al Ministerio de Gobierno, los siguientes:

a) El Archivo General de la Nacién;

b) El Fondo de Desarrollo Comunal.

Son unidades administrativas especiales adscritas al Ministerio de Gobierno, las siguientes:
a) Unidad para la Atencién de Asuntos Indigenas;

b) Direccién Nacional del Derecho de Autor.

ARTICULO 2°. Corresponde al Ministerio de Gobierno, a través del Ministro y de acuerdo con el Presidente de la Republica, la formulacién y

adopcién de la politica del Sector Gobierno.
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En consecuencia, el Ministerio de Gobierno atiende las materias relativas, al orden publico interno; a los asuntos politicos; a la paz, la
convivencia ciudadana y los derechos y libertades fundamentales; a la participacidon ciudadana en la vida y organizacién social y politica de la
Nacién; a los asuntos indigenas; a la atencién y prevencién de desastres y calamidades publicas; las relaciones entre la Nacién y las entidades

territoriales de la Republica y demds asuntos relativos a ellas.

ARTICULO 3°. El Ministerio de Gobierno ejercerd, ademas de las funciones sefialadas en el articulo 3°. del decreto 1050 de 1968, las siguientes

funciones:

a) Velar por la conservacion del orden publico interno de acuerdo con el Presidente de la Republica como Jefe de Gobierno y de conformidad con

el ordinal 4 del articulo 189 de la Constitucién Politica y demas disposiciones legales.

En tal cardcter el Ministerio de Gobierno coordinara las actividades de los organismos encargados de la guarda del orden publico interno vy fijara

las politicas, planes operativos y demds acciones necesarias para dicho fin;

b) Formular de acuerdo con el Presidente de la Republica las politicas orientadas a la consolidacién del sistema democratico, el desarrollo

politico de la Nacién y la modernizacion de las instituciones, para cuyo efecto tendra entre otras atribuciones:
1. Propender por el afianzamiento, la legitimidad y la modernizaciéon del Estado y las instituciones politicas;

2. Promover el fortalecimiento y modernizacién de los partidos y movimientos politicos, coordinar la accién del Gobierno Nacional en sus

relaciones con los mismos e incentivar la integracién de las diferentes fuerzas sociales a la sociedad civil;

3. Promover las diferentes formas de participacién de los ciudadanos en la vida y organizacién politica de la Nacién y propender por el desarrollo

de su cultura politica;
4. Promover la modernizacién de las instituciones y disposiciones electorales y velar por el libre ejercicio de los derechos politicos;
5. Compilar y divulgar la Constitucién, las leyes, los decretos, los actos oficiales y dirigir el Diario Oficial;

¢) Formular de acuerdo con el Presidente de la Republica y las deméas autoridades competentes del sector publico las politicas tendientes a la

convivencia ciudadana, la rehabilitacién y la paz.

En desarrollo de esta funcién el Ministerio de Gobierno velara por el ejercicio y el respeto de los derechos, libertades y garantias fundamentales

de todos los habitantes del territorio colombiano;
d) Coordinar la accién del Gobierno Nacional en sus relaciones con el Congreso;

e) Dirigir las actividades de los gobernadores en su calidad de agentes del Presidente de la Republica, de conformidad con la Constitucién

Politica y velar por el debido funcionamiento del Gobierno y de la administracién de las entidades territoriales;

f) Formular de acuerdo con el Presidente de la Republica las politicas nacionales relacionadas con las entidades territoriales y velar por su

debida aplicacién para cuyo efecto tendré entre otras atribuciones:

1. Formular, coordinar y evaluar las politicas pUblicas en materia de descentralizacién y desconcentracién administrativas en coordinacién con

las entidades competentes del orden nacional;

2. Dirigir y evaluar las actividades de los gobernadores, en su calidad de coordinadores de los servicios publicos nacionales, segln lo previsto en

el ordinal 3 del articulo 305 de la Constitucion Politica;

3. Velar por la debida prestacién de los servicios a cargo de entidades nacionales en los departamentos, en coordinacién con los organismos
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nacionales respectivos;
g) Formular de acuerdo con el Presidente de la Republica las politicas tendientes al desarrollo y la integracién de la comunidad.
En tal caracter el Ministerio de Gobierno orientara, coordinard y promovera las actividades de las organizaciones de desarrollo comunitario;

h) Formular de acuerdo con el Presidente de la Republica las politicas relacionadas con las comunidades indigenas y velar por sus derechos en

colaboracién con los ministerios y demds organismos publicos y privados que desarrollan acciones en este campo;

i) Otorgar, suspender y cancelar la personeria juridica de las federaciones y confederaciones de accién comunal y de las corporaciones y

fundaciones de caracter nacional que desarrollen actividades relacionadas con las comunidades indigenas;
j) Atender lo relacionado con el Archivo General de la Nacién;
k) Ejecutar las politicas del Sector Gobierno directamente o en coordinacién con otros organismos cuando fuere el caso;

I) Realizar, promover o contratar las investigaciones y estudios que se requieren para la formulacion, ejecucion y evaluacion de las politicas

propias del Sector Gobierno.
Ver el art. 28, Decreto Distrital 331 de 2003
CAPITULO II.

DE LA ESTRUCTURA

ARTICULO 4°. Para el desarrollo de las funciones sefialadas en el articulo anterior establézcase la siguiente estructura interna del Ministerio de

Gobierno.

1. Despacho del Ministro.

1.1. Oficina de Orden Publico y Convivencia Ciudadana.
1.2. Oficina de Asuntos Politicos y Relaciones con el Congreso.
1.3. Oficina de Asuntos Territoriales.

1.4. Oficina de Prensa y Divulgacion.

2. Despacho del Viceministro.

2.1. Oficina de Planeacién.

3. Secretaria General.

3.1. Subdireccién General Administrativa.

3.1.1. Divisién de Recursos Humanos.

3.1.2. Divisién Financiera y de Presupuesto.

3.1.3. Divisién de Servicios Administrativos.

4.1.4. Seccién de Publicaciones y Audiovisuales.

3.2. Oficina de Organizacién y Sistemas.
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3.3. Oficina Juridica.

3.3.1. Seccién de Asesoria Juridica Regional y Local.

4. Direccion General de Integracién y Desarrollo de la Comunidad.
4.1. Divisién de Investigacién y Proyectos.

4.2. Divisiéon de Promocién y Desarrollo.

4.3. Seccién Legal de Desarrollo Comunitario.

4.4, Promotorias para el Desarrollo Comunitario.

5. Direccién General de Asuntos Indigenas.

5.1 Divisidn de Investigacién y Estudios Indigenistas.

5.2 Divisién de Fomento y Coordinacién Interinstitucional.

5.3. Seccidén Legal de Asuntos Indigenas.

5.4 Comisiones para los Asuntos Indigenas.

6. Direcciéon Nacional para la Atencién de Desastres.

6.1 Division de Programas Nacionales.

6.2 Divisién de Educacion e Informacién Publica.

6.3 Division de Apoyo a Emergencias.

6.4 Division para la Coordinacién Regional.

7. Organos de Coordinacién y Asesorfa.

Externos.

7.1 Consejo Nacional de Seguridad.

7.2 Consejo Nacional para la Descentralizacién Administrativa.
7.3 Consejo Nacional de Integracién y Desarrollo de la Comunidad.

7.4 Consejo Nacional de Politica Indigenista.

7.5 Comisién para la Coordinacién y Seguimiento de Procesos Electorales.

7.6 Comité Nacional para la Atencién y Prevencién de Desastres.
7.7 Comité Técnico Nacional.

7.8 Junta Consultora del Fondo Nacional de Calamidades.
Internos.

7.9 Comité de Planeacién del Ministerio.
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7.10 Junta de Licitaciones y Adquisiciones.
7.11 Comision de Personal.
CAPITULO III.
DE LAS FUNCIONES

Despacho del Ministro.

ARTICULO 5°. Son funciones del Ministro, ademas de las que le sefiala la Constitucién y las leyes las siguientes:

a) Fijar politicas, dirigir y orientar la formulacién de los planes, programas y proyectos de desarrollo del Sector Gobierno;

b) Orientar y coordinar la gestién de todas las dependencias del Ministerio;

¢) Coordinar las entidades que pertenecen al Sector;

d) Velar porque las entidades que pertenecen al Sector Gobierno, cumplan las normas legales y reglamentarias pertinentes;
e) Evaluar los resultados de la gestién del Ministerio y de las entidades adscritas.

PARAGRAFO. EL Ministro contara para los efectos de la funcién de Veeduria con el apoyo de asesores y profesionales que se incluirdn en la
planta de personal o podran ser contratados, los cuales actuardn como veeduria adscrita al Despacho y tendréd como funciones velar por la
moralizacién; la representacién judicial y vigilancia del Sector Gobierno; la atencién al derecho de peticién; y las demads investigaciones

especiales que se le soliciten.

Oficina de Orden Publico y Convivencia Ciudadana.

ARTICULO 6°. Son funciones de la Oficina de Orden Publico y Convivencia Ciudadana las siguientes:

a) Preparar los estudios y disefiar las politicas para consideraciéon del Ministro, tendientes a la conservacion del orden publico, el afianzamiento

de la paz, la convivencia ciudadana y la rehabilitacién;

b) Disefiar y administrar el sistema documental y de informacién relacionado con el orden publico, y evaluar los informes que los Gobernadores,

Alcaldes y Alcalde de Distrito Capital, que como jefes de policia deben enviar al Ministerio de Gobierno;

) Preparar los estudios y disefiar las politicas para consideracién del Ministro, tendientes al desarrollo y proteccién de los derechos humanos, a

la coordinacion de las acciones interinstitucionales y a la promocién de la cultura sobre la materia;
d) Preparar los estudios que el Ministro de Gobierno y el Viceministro soliciten;
e) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del &rea.

Oficina de Asuntos Politicos y Relaciones con el Congreso.

ARTICULO 7°. Son funciones de la Oficina de Asuntos Politicos y Relaciones con el Congreso las siguientes:

a) Preparar a solicitud del Ministro, en coordinacién con la Oficina Juridica del Ministerio, los proyectos de ley, actos legislativos y los demas
proyectos normativos relacionados con el desarrollo institucional del Estado Colombiano, y que no correspondan por disposiciones legales a

otros ministerios o departamentos administrativos;

b) Preparar los estudios y disefiar las politicas para consideracidon del Ministro tendientes a la modernizacién de las instituciones, de los partidos
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y de los movimientos politicos; la incorporacién de las fuerzas politicas y sociales a la sociedad civil, en especial aquellas al margen de la misma;

la actualizacién y modernizacién del sistema electoral; y el desarrollo politico en general;

¢) Asesorar y apoyar al Ministro en sus relaciones con el Congreso y hacer la evaluacién y seguimiento de los proyectos de ley presentados por

el Gobierno Nacional a consideracién de dicha corporacién;

d) Asesorar y apoyar al Ministro y al Viceministro en la conduccién de las relaciones del Gobierno Nacional con los partidos y movimientos

politicos y los miembros del Congreso;

e) Adelantar en coordinacién con las otras agencias del Estado competentes, sondeos de opinidn para evaluar la aceptacién de las politicas del

Gobierno Nacional;
f) Documentar todos los proyectos de ley, actos de reforma constitucional y decretos sobre la materia;
g) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Oficina de Asuntos Territoriales.

ARTICULO 8°. Son funciones de la Oficina de Asuntos Territoriales las siguientes:

a) Asesorar al Ministro en la preparacion de los estudios y las politicas relacionadas con las entidades territoriales y velar por su debida

aplicacién;

b) Asesorar y apoyar al Ministro en la formulacién, coordinacién y evaluacién de las politicas publicas en materia de descentralizacion y

desconcentracién administrativa y hacer el seguimiento sobre la aplicacién de las politicas y normas sobre la materia;

¢) Coordinar y disponer lo necesario para preparar directamente de ser el caso, los estudios y proyectos que se refieran a otros ministerios,

departamentos administrativos, entidades descentralizadas y entidades territoriales en relacién con la descentralizacién;

d) Asesorar y apoyar al Ministro en la direccién y evaluacién de las actividades de los Gobernadores y en la tarea de velar por el debido

funcionamiento del Gobierno y de la administracion de las entidades territoriales;
e) Prestar asistencia a los departamentos para la buena marcha del Gobierno y de la administracién seccional;

f) Presentar informes en relacién con las iniciativas recibidas de los Gobernadores, Alcaldes, corporaciones publicas de eleccién popular, o

demés entidades publicas o privadas de interés social;
g) Llevar estadisticas actualizadas de los impuestos que recaudan las entidades territoriales, discriminando los conceptos y las cuantias;

h) Llevar un registro de los nombramientos de los Gobernadores en propiedad, encargados y ad hoc, para efecto de expedir las constancias

respectivas;
i) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Oficina de Prensa y Divulgacion.

ARTICULO 9°. Son funciones de la Oficina de Prensa y Divulgacién las siguientes:

a) Manejar la imagen institucional, la divulgacién y el disefio de programas y esquemas de diversos géneros de informacién para todos los

medios;

b) Actualizar ficheros de periodista y medios de prensa y registrar en ellos los despachos periddicos;
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c) Seleccionar datos e informacién publica de interés para la entidad y hacerlos conocer internamente;

d) Coordinar todo lo pertinente al Centro de Documentacién; apoyar y alimentar el Centro Nacional de Documentacién e Informacién del Sector

Publico de Gobierno;
e) Responder por el archivo de audio, video e impresos;
f) Coordinar con los funcionarios del Ministerio debidamente autorizados la atencién a los medios de comunicacién;

g) Prestar servicios de informacién a entidades y particulares a nivel internacional, nacional y regional de las actividades que tengan que ver con

el Ministerio de Gobierno;

h) Disefiar programas de informacién institucional;

i) Monitorear los medios masivos de comunicacion (radio, prensa, revistas, documentos, TV), sobre aspectos que interesen al Ministerio;
j) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Despacho del Viceministro.

ARTICULO 10°. Corresponde al Viceministro ademés de las funciones previstas en el articulo 13 del decreto-ley 1050 de 1968 las siguientes:

a) Coordinar, bajo la direccién del Ministro, las oficinas, direcciones generales y Direccién Nacional dependientes del Despacho del Ministro;

b) Velar por el cumplimiento de los programas y politicas trazadas por el Ministerio;

) Apoyar al Ministro en la coordinacidn sectorial y en la tutela sobre las entidades adscritas al Ministerio;

d) Coordinar con la Secretaria de Administracién Publica, o con quien haga sus veces, la agenda para el Consejo Nacional de Descentralizacion;
e) Asistir a las juntas, consejos y demas organismos consultivos que le sefiale el Ministro;

f) Coordinar la Oficina de Planeacion de acuerdo con el Ministro y sefialar los @mbitos de la planificacion estratégica de la politica del interior de

acuerdo con las prioridades establecidas al efecto por el Gobierno Nacional;

g) Coordinar y velar por el cumplimiento en la formulacién, ejecucién y evaluacién de la planeacién estratégica, sus programas y proyectos;

h) Presidir el Comité de Planeacién del Ministerio de Gobierno.

Oficina de Planeacién.

ARTICULO 11. La Oficina de Planeacién, ademas de las funciones sefialadas en el articulo 18 del decreto-ley 1050 de 1968, tendrd las siguientes:
a) Asesorar al Ministro y al Viceministro en la definicién, coordinacién y adopcién de las politicas sectoriales;

b) Coordinar el disefio de los planes, programas y proyectos del Sector Gobierno, proyectando su accién hacia la planeacién estratégica de la

politica del interior a que se refiere el articulo 2°. de la ley 52 de 1990, emitir concepto y someterlos, previa aprobacién del Ministro, a su

incorporacion en los planes generales de desarrollo ante las instancias pertinentes;

¢) Participar y coordinar con las entidades adscritas en la definicién y consolidacién de programas y proyectos, y conceptuar sobre su inclusién

en el Plan Operativo Anual de Inversiones y el Banco de Proyectos de Inversién Publica;

d) Preparar para su presentacion al Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico el Programa Anual de Caja, de conformidad con las obligaciones y
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contratos pendientes y programados, las solicitudes a incluir en los acuerdos de gastos y la constitucion de reservas presupuestales de

apropiacion;

e) Determinar los criterios de evaluacién de la ejecucién presupuestal y adelantar esta Ultima para las entidades del sector publico nacional de

Gobierno y del propio Ministerio, y proponer los correctivos necesarios;

f) Orientar, coordinar y evaluar con las direcciones generales, Direccién Nacional, oficinas y Subdireccién General Administrativa, el disefio y la

ejecucion de los programas y los proyectos que éstas deban adelantar;

g) Consolidar y someter a la aprobacién del Ministro los anteproyectos de presupuesto de funcionamiento e inversién del Ministerio y las

solicitudes de adicién y traslado presupuestal, para su presentacién ante las instancias competentes;
h) Preparar el plan estratégico de la entidad en coordinacién con las diferentes areas, a tenor con las politicas del Gobierno;

i) Disefiar indicadores del desempefio de caracter cualitativo y cuantitativo para evaluar el desarrollo de los planes y programas del Ministerio de

Gobierno y presentar informes de avance sobre la evolucién de los mismos;

j) Recopilar, analizar y difundir las estadisticas del Sector Gobierno;

k) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Secretaria General.

ARTICULO 12. Corresponde a la Secretaria General ademas de las funciones previstas en el articulo 14 del decreto 1050 de 1968, las siguientes:
a) Coordinar las labores administrativas de las distintas direcciones generales y Direccién Nacional del Ministerio;

b) Presidir los comités y comisiones creados para el adecuado funcionamiento interno del Ministerio;

¢) Velar por el funcionamiento del Fondo de Desarrollo Comunal y preparar para la firma del Ministro los documentos relacionados con la

administracion del mismo;
d) Orientar de acuerdo con el Ministro, las labores y acciones de las distintas dependencias a su cargo.
Subdireccién General Administrativa.

ARTICULO 13. Son funciones de la Subdireccién General Administrativa: Ejercer bajo la coordinacién de la Secretarfa General, lo relacionado con
las materias de planeacién administrativa del Ministerio, la gestién y ejecucién del presupuesto, el manejo financiero y contable, la prestacién de
los servicios administrativos comunes a todas las dependencias del Ministerio y la gestién administrativa de personal, de conformidad con las

disposiciones legales vigentes, y las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Al Subdirector General Administrativo se le podra delegar la ordenacién de gastos y demés funciones administrativas en los mismos términos
que a los directores generales, Director Nacional y a los jefes de las unidades de servicios generales, de conformidad con el paragrafo del

articulo 21 del decreto-ley 1050 de 1968 y demas disposiciones legales y reglamentarias.
Divisién de Recursos Humanos.
ARTICULO 14. Son funciones de la Divisién de Recursos Humanos las siguientes:

a) Coordinar la ejecucién de los actos administrativos y acciones necesarias para la administracion de personal, el proceso de seleccién, de

capacitacién y bienestar social de los funcionarios del Ministerio;
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b) Conceptuar en materia laboral acerca de los distintos asuntos sometidos a su consideracién por las dependencias del Ministerio;
) Atender los tramites referentes a la aplicacion de la Carrera Administrativa en el Ministerio;
d) Expedir constancias y certificaciones sobre antecedentes de personal;

e) Atender en coordinacién con la Subdireccién General Administrativa y la Veeduria, todo lo relacionado con el régimen disciplinario y el

cumplimiento de las normas y las disposiciones de administracion de personal;

f) Promover y coordinar la ejecucién de programas de capacitacién y adiestramiento de los empleados al servicio del Ministerio, en coordinacién

con los jefes de las dependencias respectivas;
g) Promover actividades de bienestar social, seguridad industrial y salud ocupacional para los empleados del Ministerio;

h) Coordinar con la Subdireccién General Administrativa el proceso de seleccién del personal y velar por la adecuada aplicacién del sistema de

calificacién de servicios;
i) Mantener actualizado el manual de funciones y requisitos y velar por su estricto cumplimiento;

j) Asignar el personal en forma dindmica en coordinacién con las areas respectivas, de acuerdo con las necesidades y prioridades fijadas en el

plan estratégico;

k) Coordinar las labores bajo su cargo;

I) Las demads funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.
Divisién Financiera y de Presupuesto.

ARTICULO 15. Son funciones de la Divisién Financiera y de Presupuesto las siguientes:

a) Preparar el anteproyecto de presupuesto de funcionamiento acorde con el plan estratégico de la entidad y presentarlo a la Oficina de

Planeacién para su consolidacién con el anteproyecto de inversién del Ministerio;

b) Elaborar conjuntamente con la Oficina de Planeacion el programa anual de caja y las solicitudes de acuerdo de gastos, sus adiciones y

traslados, con arreglo a las disposiciones generales de la ley anual de presupuesto y a las normas reglamentarias;
¢) Suscribir con el ordenador del gasto las solicitudes de acuerdo que se presenten a la Direccion General de Presupuesto;
d) Revisar las solicitudes de modificacién al programa anual de caja que presenten las entidades adscritas al Ministerio;

e) Llevar la contabilidad presupuestal de acuerdo con las instrucciones que al respecto imparta la Direccién General de Presupuesto y con las de

caracter fiscal que determine la Contraloria General de la Republica;

f) Elaborar y enviar a la Direccién General de Presupuesto, las solicitudes de reservas de apropiacion que deban hacerse en el balance del tesoro

de la Nacidn al liquidar cada ejercicio;

g) Enviar a la Direccién General de Presupuesto para su correspondiente seguimiento, la relacién de las reservas de caja que se constituyan

cada afio;

h) Preparar en coordinacién con la Oficina de Planeacién, las solicitudes de créditos adicionales y de traslados presupuestales que el Ministerio

debe presentar a la Direccion General de Presupuesto;

i) Expedir los certificados de disponibilidad presupuestal, previamente a la formalizacién de los actos administrativos que tengan incidencia
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presupuestal;
j) Vigilar el manejo de los recursos y velar por el pago oportuno de las obligaciones a cargo del Ministerio;
k) Rendir y suministrar la informacién que requiera la Direccién General de Presupuesto, garantizando la exactitud de su contenido;

) Vigilar la forma como se invierten los fondos publicos e informar cuando se presenten irregularidades en el manejo de los mismos al ordenador

del gasto para que éste ordene la investigacion o dé traslado a los organismos encargados de ella;

m) Proponer los cambios que considere pertinentes para mejorar la gestion presupuestal y financiera del Ministerio;

n) Hacer los andlisis financieros necesarios para la toma de decisiones del nivel superior;

0) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Divisién de Servicios Administrativos.

ARTICULO 16. Son funciones de la Divisién de Servicios Administrativos las siguientes:

a) Coordinar bajo su cargo las actividades a realizar e impartir las instrucciones necesarias para dar el apoyo logistico a toda la entidad;

b) Coordinar todos los aspectos referentes a la consecucién de elementos devolutivos y de consumo y velar por el despacho oportuno dé los

mismos a las distintas dependencias;

¢) Velar por la adecuada presentacién de las oficinas, y por la conservacién y mantenimiento de los bienes del Ministerio;

d) Velar por el correcto estado del parque automotor y refrendar las resoluciones sobre asignacién de vehiculos;

e) Atender la labor de archivo y los servicios de recepcion, registro y distribucién de correspondencia;

f) Velar por el manejo adecuado de los elementos de consumo y devolutivos dando cumplimiento a las normas de manejo de almacén;
g) Coordinar y ejecutar la politica en materia de seguridad interna y servicios generales;

h) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Seccién de Publicaciones y Audiovisuales.

ARTICULO 17. La Seccién de Publicaciones y Audiovisuales ejercera bajo la coordinacién de la Subdireccién General Administrativa las siguientes

funciones:

a) Colaborar y asesorar a las diferentes dependencias del Ministerio en el disefio y diagramacién de libros, revistas, periédicos, cartillas y demas

material audiovisual requerido para el desarrollo de sus funciones;
b) Realizar el levantamiento, edicién y publicacién de las formas impresas requeridas por el Ministerio;

¢) Responder por el uso adecuado de los equipos y material utilizado para el desarrollo de las actividades, asi como del mantenimiento de los

mismos;
d) Coordinar y asesorar a las diferentes dependencias en las actividades a realizar mediante ayudas audiovisuales;

e) Colaborar con la Oficina de Planeacion en el calculo de las partidas presupuestales para adquisicion de equipos y materiales requeridos por la

Seccion;
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f) Disefiar, preparar, editar, y divulgar material impreso, visual y auditivo como apoyo a las actividades del Ministerio y acorde con el plan

estratégico;
g) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del drea.

PARAGRAFO. El Ministerio podra celebrar convenios con sus entidades adscritas para el recaudo de fondos provenientes de la venta de
publicaciones y audiovisuales que se realicen en esta Seccién. Los fondos recaudados se manejaran en cuenta especial y se destinaran

exclusivamente a atender las necesidades que tenga la Seccién.
Oficina de Organizacién y Sistemas.
ARTICULO 18. Corresponde a la Oficina de Organizacién y Sistemas desarrollar las siguientes funciones:

a) Recopilar, sistematizar, conservar y producir la informacién necesaria para el adecuado cumplimiento de las funciones del Ministerio, en
apoyo a las oficinas respectivas y en coordinacién con la Oficina de Planeacién, en especial en materias como, estadisticas politicas y

electorales, orden publico y negociacién y asuntos territoriales;
b) Adelantar los estudios de organizacién y métodos tendientes al desarrollo institucional del Ministerio;

¢) Asesorar las dependencias del Ministerio en la modernizacién, adquisicién y utilizacién de equipos de cdmputo y prestarles el apoyo en el area

de sistemas;

d) Desarrollar, mantener y actualizar los sistemas de informacién de las diferentes dependencias;

e) Reglamentar el acceso, manejo y uso de la informacidn que se procesa en la oficina;

f) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del &rea.

Oficina Juridica.

ARTICULO 19. La Oficina Juridica, ademas de las funciones enunciadas en el articulo 17 del decreto-ley 1050 de 1968, tendré las siguientes:

a) Velar porque los departamentos, sin menoscabo de su autonomia administrativa se cifian en la expedicién de las ordenanzas, a la

Constitucién y las leyes, y cumplan con la tutela que se le sefiala respecto de los municipios;

b) Absolver consultas sobre la interpretacion y aplicacion de las normas constitucionales y legales relativas al régimen politico y administrativo,
proyectar las consultas, que se considere deban realizarse al Consejo de Estado, a través de la Secretaria Juridica del Departamento
Administrativo de la Presidencia de la RepUblica o de quien haga sus veces, y publicar los conceptos que emita, de conformidad con las

disposiciones legales;

c) Preparar para la firma del Ministro los contratos que deba celebrar la Nacién - Ministerio de Gobierno y el Fondo de Desarrollo Comunal;
d) Colaborar con el Secretario General en la direccién del Diario Oficial;

e) Compilar y divulgar permanentemente la Constitucion, las leyes y los decretos;

f) Colaborar con la Oficina de Asuntos Territoriales en la absolucién de las consultas sobre la interpretacién de las normas constitucionales y

legales relativas al régimen politico y administrativo de los departamentos y municipios;
g) Establecer las pautas que permitan un mejor desempefio en las actividades y funciones asignadas a las secciones bajo su cargo;

h) Preparar los proyectos de ley, decretos, resoluciones y circulares que tengan que ver con el drea de competencia del Ministerio;
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i) Asesorar juridicamente a las dependencias de la entidad, y a las entidades adscritas;

j) Preparar los conceptos juridicos que soliciten el Ministro, Viceministro o Secretario General relacionados con asuntos de competencia del

Ministerio;

k) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.
Seccién de Asesoria Juridica Regional y Local.

ARTICULO 20. Las funciones de la Seccién de Asesorfa Juridica y Local son las siguientes:

a) Absolver las consultas sobre la interpretaciéon y aplicaciéon de las normas constitucionales y legales relativas al régimen politico y

administrativo de los departamentos y municipios;

b) Preparar bajo la direccién de la Oficina Juridica los proyectos de ley, decretos, resoluciones y circulares que tengan que ver con el régimen

departamental y municipal;

c) Preparar los proyectos de decreto resolviendo los impedimentos y recusaciones de los Gobernadores, Alcaldes, y del Alcalde del Distrito

Capital de Santa Fe de Bogotd;

d) Asesorar a los Gobernadores y Alcaldes en lo relativo a permisos, licencias y faltas absolutas o temporales de los alcaldes y coordinar con la

Oficina de Asuntos Territoriales la expedicién de dichas constancias;

e) Preparar el material para la elaboracién del Boletin Juridico como medio de divulgacién de leyes, decretos, circulares, conceptos del Consejo

de Estado y jurisprudencia relativos al régimen departamental y municipal, con destino a las autoridades regionales y locales;
f) Seleccionar los conceptos de la Seccién que deban publicarse con destino a los departamentos y municipios;

g) Las demas que se le asignen de acuerdo a la naturaleza de sus funciones.

Direccion General de Integracion y Desarrollo de la Comunidad.

ARTICULO 21. Son funciones de la Direccién General de Integracién y Desarrollo de la Comunidad las siguientes:

a) Colaborar en la formulacién de politicas gubernamentales de apoyo, estimulo, fomento y promocién de formas de participacién de la sociedad

civil;

b) Velar por la debida proteccién de las minorias raciales, étnicas e incentivar una cultura de promocion y apoyo a las mismas;
¢) Formular y promover programas de desarrollo de la comunidad, e intervenir en los mismos;

d) Coordinar y supervisar los programas de desarrollo de la comunidad que realicen otras dependencias nacionales;

e) Dirigir y coordinar conjuntamente con el Departamento Nacional de Planeacidn, la asistencia técnica y econdmica que se preste a entidades

publicas y privadas que ejecuten programas de desarrollo de la comunidad, en los dmbitos nacional, departamental o municipal;

f) Velar porque las organizaciones de accién comunal cumplan sus objetivos y ejercer por delegacién del Ministro el otorgamiento, la suspensién

y cancelacién de la personeria juridica de las federaciones y confederaciones de accién comunal;

g) Asesorar a los departamentos y municipios de zonas fronterizas en los programas de integracién y cooperacién dirigidos a fomentar el

desarrollo comunitario;

h) Adelantar las gestiones de coordinacién y el manejo de las relaciones con gobiernos y organismos internacionales que desarrollen proyectos o
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presten asistencia o cooperacién técnica para las actividades de participacién, desarrollo e integracién comunitaria;
i) Promover la participacion de la Digidec en la cooperacion técnica internacional;

j) Dirigir y coordinar las dependencias que estén a su cargo;

k) Las demés funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Ver el Decreto Nacional 1684 de 1997

Divisiéon de Investigacion y Proyectos.

ARTICULO 22. Son funciones de la Divisién de Investigacién y Proyectos las siguientes:

a) Definir el marco conceptual que sirva de referencia a los planes que en la Direccion se realicen y que estén de acuerdo con el desarrollo

econdmico, social y politico del pafs;
b) Realizar los estudios necesarios para fijar metas, principios y formas de desarrollo comunitario;

¢) Adelantar investigaciones sobre experiencias de las comunidades, de formas organizativas, institucionales o no institucionales en formas de

interrelacion de métodos y técnicas;
d) Realizar y promover investigaciones periddicas sobre la dinamica de las organizaciones civicas y sus actividades comunitarias;

e) Identificar y definir contenidos, criterios pedagdgicos y metodolégicos para ser adoptados en el disefio de los proyectos y politicas de la

Direccion;
f) Formar a los funcionarios de la Direccién para que sirvan de multiplicadores de las acciones de la Direccidn;
g) Disefar proyectos demostrativos, de autogestién y participacién que contribuyan al desarrollo comunitario, atendiendo a su organizacién;

h) Realizar estudios sobre nuevas formas de organizacién social y estimular la creacién de organismos de grado superior de las distintas formas

asociativas;

i) Investigar y desarrollar proyectos para la debida proteccién de las minorias raciales y étnicas;

j) Realizar estudios e investigaciones sobre las migraciones internas que se efectlen en el pais y el impacto social que ello genera;
k) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Ver el Decreto Nacional 1088 de 1993

Divisién de Promocién y Desarrollo.

ARTICULO 23. Son funciones de la Divisién de Promocién y Desarrollo las siguientes:

a) Apoyar los planes de trabajo y prestar asistencia técnica a las dependencias de la Direccién que desarrollen actividades en las entidades

territoriales;
b) Desarrollar los planes y las politicas generales de desarrollo comunitario fijados por la Direccién;
¢) Coordinar lo relacionado con la formacidn, capacitacion y asesoria a las organizaciones comunitarias;

d) Realizar la coordinacién interinstitucional con organismos publicos y privados en la ejecucién de programas y asignacién de recursos
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tendientes al desarrollo de la comunidad;

e) Ejecutar proyectos demostrativos, y divulgar los resultados y experiencias que de ellos se obtengan;

f) Brindar asistencia técnica a instituciones oficiales y organizaciones no gubernamentales sobre desarrollo comunitario;

g) Servir de apoyo a la labor que en las regiones desarrollen las dependencias de la Direccion y/o las entidades territoriales;

h) Promover la cultura hacia el respeto, fomento y apoyo a las minorias raciales y étnicas;

i) Las demads funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Seccién Legal de Desarrollo Comunitario.

ARTICULO 24. Son funciones de la Seccién Legal de Desarrollo Comunitario las siguientes:

a) Asesorar juridicamente al Director General de Integracién y Desarrollo de la Comunidad y a sus dependencias en el ejercicio de sus funciones;

b) Estudiar las solicitudes sobre otorgamiento, suspensién y cancelacién de personerias juridicas, asi como la aprobacién, revisién y control de

las actuaciones de las organizaciones de competencia de la Direccion y preparar los actos administrativos correspondientes;

¢) Vigilar el cumplimiento de las normas legales y reglamentarias a cargo de las instancias seccionales del sector publico de Gobierno y Alcaldia

Mayor de Santa Fe de Bogotd, sobre los organismos de primero y segundo grado;

d) Elaborar conceptos juridicos, minutas, contratos y convenios sobre los asuntos a cargo de la Direccién General de Integracion y Desarrollo de

la Comunidad;

e) Disefiar el material de formacién juridica en materia de organizaciéon de la comunidad, democracia participativa y dictar los cursos

correspondientes;
f) Absolver las consultas que le sean formuladas por las asociaciones civicas y por los funcionarios que trabajen con este sector;

g) Elaborar los proyectos de ley, decretos o resoluciones indispensables en los procesos organizativos de la comunidad para facilitar la

participacion ciudadana en la vida y organizacién social y politica de la Nacién o los que le solicite el Director;

h) Coordinar las acciones de inspeccién, vigilancia y control de las asociaciones civicas que estén tuteladas por el Ministerio de Gobierno,

excepto las indigenas y las de propiedad intelectual y prensa;

i) Asesorar juridicamente a las entidades territoriales;

j). Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Promotorias para el Desarrollo Comunitario.

ARTICULO 25. Son funciones de las Promotorias para el Desarrollo Comunitario, las siguientes:

a) Coordinar con las entidades territoriales el cumplimiento de las politicas nacionales sobre desarrollo comunitario;

b) Prestar asistencia a las entidades territoriales en la formulacién de planes y en la formacidn de funcionarios en areas de desarrollo

comunitario de acuerdo a convenios de cooperacion;
c. Vigilar que los organismos de accién comunal de primero, segundo y tercer grado cumplan sus objetivos;

d) Coordinar con otras entidades publicas y privadas para la promocion, asistencia técnica, financiera y ejecuciéon de programas de economia
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solidaria, de bienes, servicios basicos y empresas autogestionadas en sus diferentes géneros;

e) Coejecutar proyectos demostrativos de autogestion comunitaria y diseflar mecanismos de integracién de las asociaciones civicas en la

busqueda de un objetivo comun;
f) Adelantar investigaciones sobre formas de organizacién de la comunidad y en lo relacionado con actividades de autogestion comunitaria;
g) Hacer el seguimiento a los proyectos organizativos y de auto gestién comunitaria, y la evaluacién de los mismos;

h) Registrar en el banco de proyectos de la Digidec los que sean de interés de las dependencias para ser tramitados ante el Departamento

Nacional de Planeacion;

i) Informar e instruir a las asociaciones civicas y a la ciudadania en general sobre la cultura politica y particularmente sobre los espacios de

participacién previstos en la Constitucion y las leyes, motivandolas a intervenir democraticamente;

j) Capacitar a los miembros de la comunidad que hayan sido escogidos para formar parte de los distintos niveles de Gobierno, en cuanto

corresponde a sus derechos y obligaciones como representantes de sus asociaciones;

k) Recolectar los datos para los sistemas de informacién de la Direccion General de Integracién y Desarrollo de la Comunidad y a las diferentes

dependencias que requieran de la informacion;

I) Coordinar y evaluar los programas de desarrollo de la comunidad que realicen otras dependencias nacionales, en la respectiva seccién del

pais;
m) Apoyar a las dependencias del Ministerio de Gobierno en la informacién que ellas le requieran;

n) Servir de enlace entre el Ministerio de Gobierno, sus diferentes dependencias y otros organismos gubernamentales o privados del orden

regional o municipal;
0) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

PARAGRAFO. Las Promotorias contaran con un Comité encargado de la coordinacién interinstitucional, con participacién de representantes de la
comunidad y de los diferentes estamentos de la vida activa en las entidades territoriales, cuya integracién y funciones se determinarén

posteriormente para las Promotorias, en uso de las facultades establecidas por el articulo 20 de la ley 52 de 1990.
Direccion General de Asuntos Indigenas.
ARTICULO 26. Son funciones de la Direccién General de Asuntos Indigenas, las siguientes:

a) Definir y someter a la aprobacién del Ministro de Gobierno para su adopcién por parte del Gobierno Nacional, la politica en materia

indigenista, previa concertacién con las comunidades indigenas y demés agencias publicas y privadas del sector;

b) Promover acciones, tanto de parte del Ministerio, como de las demds agencias del Estado para que las comunidades indigenas del pais sean
atendidas debidamente por los programas de accién del Gobierno Nacional y tenidos en cuenta en los presupuestos de las diferentes

dependencias que guarden relacién con programas de la comunidad indigena, asi como evaluar la implementacién de dichas politicas;

c) Coordinar las acciones que presten las distintas entidades publicas, privadas y extranjeras en el desarrollo de programas indigenistas y

prestar el apoyo al desarrollo autogestionario de dichas comunidades;

d) Ejercer la representacion legal ante las autoridades del Estado de los miembros de las comunidades indigenas en defensa de su integridad, el

respeto de su identidad y autonomia cultural;
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e) Velar por el cumplimiento de la legislacién nacional y de las recomendaciones adoptadas por el Gobierno Nacional de organismos

internacionales referentes a la poblacién indigena del pafs;
f) Velar por la integridad de los territorios indigenas, y promover la constitucién, ampliacién y saneamiento de los resguardos;
g) Fortalecer el sentido de solidaridad interna indigena brindando apoyo a sus organizaciones y autoridades tradicionales;

h) Autorizar, vigilar y reglamentar la presencia de entidades extranjeras, fundaciones, corporaciones, asociaciones y demas, entre las

comunidades indigenas;

i) Prestar asistencia y asesoria a las oficinas de asuntos indigenas en las entidades territoriales y realizar convenios para la implementacion del

Plan Nacional Indigenista;

j) Efectuar la coordinacién interinstitucional, para la fijacion, formulacién y ejecucién de la politica indigenista y sus proyectos;
k) Las demaés funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Divisién de Investigacion y Estudios Indigenistas.

ARTICULO 27. Son funciones de la Divisién de Investigacién y Estudios Indigenistas, las siguientes:

a) Realizar directamente o a través de organismos o entidades especializadas o de las mismas comunidades, las investigaciones que por su

naturaleza requiera realizar la Direccién;

b) Conceptuar y hacer la interventoria sobre los convenios de investigacion que se realicen con entidades publicas o privadas, nacionales o

extranjeras relacionadas con comunidades indigenas;

c) Realizar los estudios que se consideren convenientes al objetivo y programas que adelante la Direcciéon General;

d) Organizar y dirigir el centro de documentacién e informacién que sirva de apoyo y de consulta a los funcionarios de la Direccién;
e) Disefiar metodologias de trabajo para la formulacién, ejecucién y evaluacidon de proyectos;

f) Disefiar programas de asistencia técnica y social y desarrollar programas de apoyo a la politica indigenista;

g) Identificar mediante accién concertada con las comunidades y otras instituciones el marco conceptual con que el Gobierno Nacional vaya a

establecer la politica en esta materia;
h) Publicar y divulgar documentos, trabajos de investigacion, recopilacién de obras y material de interés general sobre comunidades indigenas;
i) Hacer conocer a través de las dependencias los lineamientos y decisiones del Gobierno Nacional relacionados con las comunidades indigenas;

j) Evaluar y conceptuar sobre trabajos de investigacion y documentos realizados por otras instituciones que puedan servir de ilustracion y apoyo

en la formulacién de politicas y andlisis de la problematica indigenista;

k) Colaborar con las otras dependencias del Ministerio con la informacién que se requiera para efectuar actividades relacionadas con su

competencia;

I) Promover la formacién de los funcionarios de la Direccién de las dependencias encargadas de la parte indigenista en las entidades territoriales

y de la divulgacién de la cultura indigenista con los diferentes sectores interesados de la poblacién nacional;

m) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.
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Divisién de Fomento y Coordinacién Interinstitucional.
ARTICULO 28. Son funciones de la Divisién de Fomento y Coordinacién Interinstitucional, las siguientes:
a) Proponer, elaborar, recopilar y ejecutar proyectos y programas orientados a satisfacer las aspiraciones de las comunidades indigenas;

b) Prestar asistencia a las dependencias y a las comisiones en la ejecucién de su trabajo y en la aplicacién de las politicas establecidas por la

Direccion General;

) Efectuar la coordinacién de las entidades publicas o privadas que ejecuten programas para la atencién de las comunidades indigenas, en lo

relacionado con aspectos de salud, educacién, asistencia técnica y otras areas;

d) Adelantar las gestiones de coordinacién y el manejo de las relaciones con gobiernos y organismos internacionales que desarrollen proyectos o

presten asistencia o cooperacién técnica para las comunidades indigenas;

e) Servir de coordinador ante las demas instancias del nivel nacional, regional e intrainstitucional para la debida y oportuna aplicacién del Plan

Nacional Indigenista y las recomendaciones del Consejo Nacional de Politica Indigenista;
f) Determinar los proyectos y programas de inversién para consideracion de la Direccién;
g) Producir y recopilar estadisticas que permitan la presentacion de informes sobre las realizaciones y planes;

h) Ejecutar directamente programas y proyectos en aquellas comunidades donde la presencia de las entidades territoriales aln no sea

significativa;

i) Adelantar proyectos demostrativos que sirvan de modelo y que puedan ejecutarse a través de las entidades que tienen esta funcién o de las

propias comunidades;

j) Asistir a la Direccién General, en el manejo de proyectos, acuerdos, convenios y tratados nacionales e internacionales;
k. Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Seccién Legal de Asuntos Indigenas.

ARTICULO 29. Son funciones de la Seccién Legal de Asuntos Indigenas, las siguientes:

a) Asesorar a la Direccion General en el disefio de la politica y desarrollo de la legislacién indigenista para ser sometida a consideracion del

Ministro;

b) Atender las consultas y expedir conceptos juridicos sobre saneamiento y constitucion de resguardos y las demds consultas de caracter legal

relacionadas con el tema indigenista;

¢) Asistir legalmente a la Unidad para la Atencién de Asuntos Indigenas y cuando se considere necesario hacerlo en coordinacién con la Oficina

Juridica, para efectos de contratacién administrativa;
d) Recopilar y mantener actualizadas las normas que rijan todos los aspectos relacionados con las comunidades indigenas;
e) Llevar el registro de las autoridades tradicionales indigenas reconocidas por la respectiva comunidad y por la administracién seccional o local;

f) Revisar las adjudicaciones que a titulo de usufructo fueron hechas por los cabildos, exigiendo el reajuste de ellas cuando sean contrarias a la

ley o a la equitativa distribucién de las tierras entre los indigenas de cada parcialidad;

g) Estudiar los titulos de resguardos de origen colonial que estén en litigio, e iniciar los trdmites pertinentes para su legalizacién;
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h) Actuar como mediadores en litigios entre dos o més parcialidades de diferentes resguardos, o entre indigenas y personas o asociaciones por

razén de dominio, usufructo o explotacion de las tierras o de los recursos naturales;

i) Llevar la representacion legal de los indigenas, individual o colectivamente, ante las autoridades judiciales o administrativas, en cumplimiento

de las normas protectoras de sus derechos, su integridad, el respeto de su identidad y autonomia cultural;

j) Producir y someter a consideracién de la Direccién General las providencias de orden legal con el fin de otorgar y suspender la personeria

juridica de las corporaciones y fundaciones de caracter nacional que tengan como objeto el trabajo con las comunidades indigenas;

k) Prestar asesoria y capacitacién a las demdas dependencias de la Direccién General sobre legislacién indigena y las demds normas y

disposiciones existentes sobre la materia;

) Elaborar los proyectos de contrato que celebre la Direcciéon General de Asuntos Indigenas, revisar los documentos, soportes, llevar el registro

de los mismos y hacer el seguimiento para su cabal cumplimiento;
m) Velar por el cumplimiento de la legislacién sobre las comunidades indigenas;

n) Prestar asistencia juridica a las comisiones velando por el cumplimiento de las normas vigentes y llevando la representacién juridica en

materia de litigios de orden civil, penal, agrario y laboral;

0) Proyectar leyes, decretos y demds normas pertinentes que desarrollen la Constituciéon Nacional y llevar el archivo de las normas sobre la

materia;

p) Las demads funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Ver el Decreto Nacional 1088 de 1993

Comisiones para los Asuntos Indigenas.

ARTICULO 30. Son funciones de las comisiones para los asuntos indigenas, las siguientes:

a) Organizar, dirigir y controlar el desarrollo de las actividades administrativas y técnicas asignadas;

b) Atender los aspectos legales que requieran las comunidades, solicitando la asesoria legal a la Seccién Legal de Asuntos Indigenas;

¢) Adelantar los planes y programas trazados por la Direccién General de Asuntos Indigenas con fundamento en la politica indigenista del

Gobierno Nacional;

d) Concertar con las comunidades indigenas los programas a realizar, conforme a sus requerimientos y coordinar con las demds entidades del

sector la asistencia técnica y capacitacién que para ellos se necesite;
e) Promover la participacién directa de las comunidades indigenas, en todos los programas y proyectos que los afecten;
f) Impartir capacitacién en legislacién indigena para las comunidades y autoridades de la region;

g) Efectuar estudios demogréficos, socio-econédmicos, etnograficos que se requieran en virtud de las acciones y programas fijados por la

Direccién;
h) Apoyar y asesorar a las autoridades y organizaciones indigenas en el desarrollo de sus planes y programas;

i) Denunciar ante las autoridades competentes y la Direccién General, cualquier caso de violacién de territorios indigenas y en general cualquier

violacién de los derechos consagrados en la legislacién nacional;
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j) Velar en su jurisdiccién por la proteccion de los territorios y los recursos naturales de los indigenas;
k) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Direccion Nacional para la Atencién de Desastres.

ARTICULO 31. Son funciones de la Direccién Nacional para la Atencién de Desastres las siguientes:
a) Las establecidas en la ley 46 de 1988 y en el decreto 919 de 1989;

b) Coordinar la elaboracién, ejecucién, seguimiento y evaluacién del Plan Nacional para la Prevencién y Atencién de Desastres asi como del

apoyo técnico, informativo, econédmico, educativo y administrativo que requieran los distintos componentes del sistema;
C) Ejercer la Secretaria Técnica de la Junta Consultora del Fondo Nacional de Calamidades;
d) Las delegadas por el decreto 1680 de julio 3 de 1991;

e) Le corresponderd ejercer la coordinacion de los comités: nacional, conformado por ministerios, instituciones y otras entidades de indole
nacional; regional, que estard compuesto por las autoridades, comités, organismos y entidades del orden territorial y que tendran su expresion

mas concreta en los comités regionales de emergencia (CRES); y en los comités locales de emergencia (CLES);

f) Conocer previo estudio los lugares de riesgo natural o de otras indoles que puedan afectar o tener incidencia en cualquier comunidad nacional

para evitar catastrofes futuras;

g) Celebrar, acuerdos, convenios, planes, programas y/o proyectos con instituciones publicas y/o privadas, nacionales y/o internacionales para la

prevencién y atencién de desastres;

h) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.
Divisién de Programas Nacionales.

ARTICULO 32. Son funciones de la Divisién de Programas Nacionales las siguientes:

a) Coordinar la preparacion, formulacién, aplicacién, seguimiento y evaluacién del Plan Nacional de Prevencién y Atencién de Desastres, en los

diferentes niveles territoriales;

b) Coordinar las relaciones institucionales e interinstitucionales de la Direcciéon Nacional para la Atencién de Desastres, con el Departamento
Nacional de Planeacion y los entes de planificacién a nivel nacional, previo concepto de la Oficina de Planeacién del Ministerio de Gobierno, para
inducir las politicas y conceptos de prevencién en los planes y proyectos de planificacién sectorial, urbana y regional e impulsar la formulacién y

realizacion de proyectos nacionales o regionales de prevencion o rehabilitacion;
¢) Orientar y coordinar el funcionamiento de las comisiones y servicios dependientes del Comité Técnico Nacional;

d) Planificar el apoyo técnico, humano, financiero y organizativo para la prevencién y atencién de desastres a nivel institucional, publico y

privado;
e) Promover, coordinar y/o realizar inventarios y estudios sobre amenazas, analisis de condiciones de vulnerabilidad y evaluacién de riesgos;

f) Coordinar y promover la celebraciéon de acuerdos, convenios, planes, programas y proyectos de caracter nacional y regional en desarrollo del

Plan Nacional para la Prevencién y Atencién de Desastres;

g) Coordinar la integracién, funcionamiento, modernizacién y mantenimiento de las redes de vigilancia sismica, hidrometeorolégica,
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vulcanoldgica y de otros tipos de riesgo, para registrar, procesar y producir la informacién técnica y cientifica requerida por el sistema en estas

materias;

h) Las demads funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Divisién de Educacion e Informacién Publica.

ARTICULO 33. Son funciones de la Divisién de Educacién e Informacién Publica, las siguientes:

a) Promover la formulacién y establecimiento de politicas, estrategias y procedimientos que sirvan de marco de referencia a las entidades del
sistema para orientar sus actividades de educacidn, capacitacién, informacién y participacion de la comunidad hacia la disminuciéon de los

niveles de vulnerabilidad de la poblacién colombiana frente a las amenazas de diverso orden;

b) Coordinar la elaboracién de los componentes de educacion o informacién del Plan Nacional de Prevenciéon y Atencién de Desastres, apoyar y

promover la ejecucién y evaluacién de todas las actividades de educacién formal y no formal que se incluyan;

¢) Promover la concertacién de politicas de comunicacién para las etapas de prevencién, atencién y recuperacién a que dan lugar las situaciones

de desastre, a fin de garantizar efectividad y credibilidad en la difusién de mensajes a través de los diferentes medios de comunicacién masivos:

d) Acordar y apoyar la formulacién y desarrollo de programas de informacién publica para la prevenciéon de desastres con miras a crear y

mantener un ambiente nacional receptivo a las diferentes actividades y proyectos del sistema;

e) Coordinar la integracién y funcionamiento de las comisiones asesoras que dependan del Comité Técnico Nacional en los campos de la
educacion, informacién, comunicacion y divulgacién para lograr el apoyo y compromiso de las entidades que las conforman en la formulacién e

implementacién de las politicas, programas y recomendaciones que se requieran;
f) Asesorar y orientar la incorporacion del componente de educacién en los proyectos de prevencidn y apoyar su ejecucion y seguimiento;

g) Promover y apoyar el disefio y la ejecucién de programas para la educacién, capacitacion, informacién y divulgacién de la tematica de la

prevencién y atencion de desastres;

h) Promover y apoyar el desarrollo de metodologias y la produccién de material didactico para difundir el conocimiento de la prevencion de

desastres;

i) Apoyar el area de coordinacién regional en la concepcién y ejecucién de los programas de educacién, capacitacién, informacién y participacién

de la comunidad;

j) Impulsar la organizacién y realizacién de seminarios, conferencias y eventos de difusién e investigacién para profundizar en los temas de la

prevencién y manejo de desastres;
k) Planificar, coordinar e impulsar el establecimiento de centros de documentacién e informacion;

[) Preparar material informativo permanente u ocasional sobre la Direccién Nacional, su papel dentro del Sistema Nacional para la Prevencion y

Atencion de Desastres, su filosofia, organizacién, realizaciones y planes;

m) Canalizar la informacién y comunicados oficiales de la Direccién Nacional en caso de emergencias y atender a los medios de comunicacion,

funcionarios y particulares en sus requerimientos de informacién al respecto;

n) Elaborar y dirigir la ejecucién de los programas de entrenamiento para los consultores y demas personal técnico de la Direccidn y para la

capacitaciéon de equipos especiales de personal sustituto, a nivel nacional, para casos de grandes catéstrofes;
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0) Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del drea.
Divisién de Apoyo a Emergencias.
ARTICULO 34. Son funciones de la Divisién de Apoyo a Emergencias las siguientes:

a) Evaluar e impulsar, en el nivel nacional, el fortalecimiento técnico y operativo del sistema para la atencién de emergencias, y coordinar,

agilizar y concretar el apoyo del mismo a los comités regionales y locales cuando las circunstancias asf lo demanden;

b) Asistir, promover y canalizar en las entidades e instituciones, publicas y privadas del nivel nacional, encargadas directas del manejo de
situaciones de desastre, la formulacion y desarrollo de politicas y planes que les permitan prepararse técnica, operativa y organizacionalmente

para la atencién de emergencias;
¢) Coordinar la integracion y funcionamiento de las comisiones y sistemas que dependan del Comité Operativo Nacional de Emergencias;

d) Establecer politicas y procedimientos, agiles y seguros, para la obtencién, coordinacién y control de la ayuda a proporcionar a los comités

regionales y locales en situaciones de emergencia;

e) Coordinar la integracién, funcionamiento, modernizacién y mantenimiento del Sistema Nacional de Comunicacién de Emergencias, de los
sistemas y procedimientos de alerta y alarma para prever, ubicar, dimensionar y tramitar la informacién y decisiones que permitan contrarrestar

o0 atender emergencias;

f) Coordinar y promover la organizacién, dotacion y funcionamiento de una red nacional de centros de reservas para apoyar a los comités
regionales y locales con los elementos, medios y administracién indispensable en la observacién de pre-emergencias y en las operaciones

inmediatas de salvamento;

g) Comunicar a la Direccién Nacional y al Comité Operativo Nacional la naturaleza y evolucién de todas las emergencias que se presenten,

plantear posibles medidas y coordinar la ejecucién inmediata de sus decisiones;

h) Llevar sistemas de registro acumulativo diario y control estadistico de emergencias para fines de informacién, control de recursos aplicados y

capitalizacién de experiencias;
i) Dar seguimiento a la aplicacién y legalizacidn de los recursos aprobados por el Fondo Nacional de Calamidades;

j) Disefiar y preparar planes de contingencia y redistribucién interna del trabajo en la Direcciéon Nacional y/o de fortalecimiento temporal de su

planta de personal para ponerlos en vigencia en situaciones de desastres de caracter nacional;
k) Las demaés funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.

Divisién para la Coordinacién Regional.

ARTICULO 35. Son funciones de la Divisién de Coordinacién Regional las siguientes:

a) Preparar y asesorar técnica y administrativamente a la estructura organizativa del nivel regional y local del sistema en la formulacidn,
aplicacién, ejecucion, seguimiento y evaluacién del Plan Nacional para la Prevencién y Atencién de Desastres y establecer el vinculo necesario

de coordinacién con el nivel nacional,

b) Promover y coordinar la integracidn, organizacion, capacitaciéon y funcionamiento de los comités regionales y locales de emergencia y darles a

conocer los sistemas de comunicacién y redes de vigilancia del sistema para su mejor utilizacién e integracion;

) Orientar y asesorar a los comités regionales y locales en la elaboracién y preparacién de sus planes de contingencia e informarlos sobre las
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politicas y procedimientos del sistema para la canalizacién de informaciones, solicitudes y proyectos;
d) Promover la creacion, dotacién y funcionamiento de centros de reserva y centros de documentacion e informacién sobre desastres;
e) Promover la formulacion y ejecucion de programas y campafas de educacion e informacion para la prevencion y atencién de desastres;

f) Asesorar a los comités regionales y locales de emergencia en la direccién y coordinacién de sus actividades de atencién de emergencias y en

la mejor coordinacién de sus proyectos de prevencion y rehabilitacion;

g) Promover el establecimiento de los sistemas de informacién, estadistica y seguimiento que permita a los comités controlar debidamente sus
recursos, actividades y planes de prevencién y atencién y el cumplimiento y legalizacién de cuentas de los proyectos financieros por el Fondo

Nacional de Calamidades o cualquier otra fuente de financiacién;
h) Promover y coordinar la capacitacién de instituciones y autoridades regionales y locales en materia de prevencidn y atencién de desastres;
i) Las demds funciones que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza del area.
CAPITULO IV
ORGANOS DE CONSULTA, COORDINACION Y ASESORIA.

ARTICULO 36. El Consejo Nacional de Seguridad, el Consejo Nacional para la Descentralizacién Administrativa, el Consejo Nacional de Integracién
y Desarrollo de la Comunidad, el Consejo Nacional de Politica Indigenista y la Comisién para la Coordinacién y Seguimiento de Procesos
Electorales, cumplirdn los objetivos definidos en la ley 52 de 1990 y las disposiciones que regulan la materia. Su conformacién, funciones y

funcionamiento seran determinados por el Gobierno Nacional.

ARTICULO 37. El Comité Nacional para la Atencién y Prevencién de Desastres, el Comité Técnico Nacional y la Junta Consultora del Fondo

Nacional de Calamidades, se regiran por las normas vigentes en la materia.

ARTICULO 38. La composicién, funciones y funcionamiento de la Comisién de Personal y la Junta de Licitaciones y Adquisiciones se regiran por

las normas vigentes en la materia.

ARTICULO 39. El Comité de Planeacién tiene por objeto la formulacién de recomendaciones, diagndstico, analisis, evaluacién y seguimiento del

plan estratégico de la entidad.
Su composicidn y funcionamiento seran determinados por el Ministro de Gobierno.
CAPITULO V
DISPOSICIONES VARIAS.

ARTICULO 40. El Ministerio de Gobierno por resolucién estableceré las comisiones para los asuntos indigenas que se requieran por razones

administrativas y requerimiento del servicio.

ARTICULO 41. Por razones administrativas y requerimientos del servicio y sin afectar la estructura marco del Ministerio, mediante resolucién

ministerial podran crearse grupos internos de trabajo o unidades programaticas con las respectivas funciones
ARTICULO 42. El control interno y fiscal se efectuara de acuerdo a las normas vigentes en la materia.

ARTICULO 43. El presente decreto rige a partir de la fecha de su publicacién y deroga los decretos 126 de 1976, 1035 de 1982, 2145 de 1985, el

articulo 11 del decreto 2406 de 1989 y demas disposiciones contrarias al presente decreto.
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PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dado en Santa Fe de Bogotd, D. C., a los 29 dias del mes de agosto de 1991.
CESAR GAVIRIA TRUJILLO
EL MINISTRO DE GOBIERNO,
HUMBERTO DE LA CALLE LOMBANA.
EL DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL,
CARLOS HUMBERTO ISAZA RODRIGUEZ.

NOTA: Publicado en el Diario Oficial No. 40.003 del 30 de Agosto de 1991.

Fecha y hora de creacién: 2026-06-21 06:36:21
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