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Al contestar por favor clte estos datos
Radicado No.: 20152040139481
Fecha: 18/08/2015 05:35:43 p.m.

Bogota B.C.

Sefiora
ESTHER VIVIANA POSADA DUARTE

viposada@unicolmayor.edu.co
Referencia: Cambio correo electrénico, Radicado 20159000140082 Julio 29 de 2015.
Cordial saludo Seriora Esther Viviana:

Dando respuesta a su solicitud, le informo que el correo electrénico que tiene inscrito en el
SIGEP es viposada@unicolmayor.edu.co adicionalmente se inscribié en su hoja de vida el
correo viviana.posada@unicolmayor.edu.co . , donde le llegaré la recuperacién de contrasefia.

En la péagina hitp://www.sigep.gov.co/ encontrard un enlace al portal de “ingreso portal
servidores “en el cual abre una nueva ventana donde debe realizar los siguientes pasos:

» Elegir la opcién Recuperar Contrasefia la cual se encuentra en la parte derecha de la pantalla.
*» Escoger el tipo de documento.

» Ingresar el nUmero de documento de identificacion.

» Revisar el correo electronico relacionado en el sistema donde le llega su nueva contrasena.

» Cabe anotar, que en caso de no recibir ningun correo electrénico, debe comunicarse con el
jefe de Recursos Humanos, para que le ingrese su correo electronico por el Portal de
Administracion y repetir los pasos anteriormente mencionados

Recuerde que su usuario es su numero de cedula y también revisar la bandeja de “correos no
deseados”.

Cualquier inquietud puede comunicarse al teléfono directo 3360710 o al 3344080/87 Extension
212.

Cordialmente,

‘Q\}‘;@;NANSM INCON

Coordinador Grupo de Servicio al Ciudadano
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