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Bogota. D.C.

Sefora 3
ANGELICA LILIANA QUINONES
Correo electronico: alcaldia@ paguipayan-narino.gov.co

REFERENCIA: SITUACIONES ADMINISTRATIVAS. Encargo de funciones del empleo de
Alcalde RADICACION: 20159000212932 del 19 de noviembre de 2014.

Respetada sefiora, cordial saludo:

De manera atenta me refiero a su solicitud de la referencia sobre el alcance de las funciones
cuando se desempefia un empleo en calidad de encargado, para manifestarle lo siguiente:

En primer lugar, de manera atenta me permito manifestarle que a este Departamento
Administrativo de acuerdo con lo establecido en el Decreto 188 de 2004, le compete formular
las politicas generales de Administracion Publica, en especial en materias relacionadas con
Empleo Publico, Organizacién Administrativa, Control Interno y Racionalizacion de Tramites de
la Rama Ejecutiva del Poder Publico, razén por la cual no es de nuestra competencia intervenir
en situaciones internas de las entidades, actuar como ente de control, investigacién, ni sefialar
los procedimientos a seguir en caso de que se presenten anomalias

En relacién con las faltas temporales de los alcaldes, resulta conveniente indicar lo dispuesto
por la Ley 136 de 1994, por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacion y
el funcionamiento de los municipios, al sefialar:

“ARTICULO 99. FALTAS TEMPORALES. Son faltas temporales del alcalde:
a} Las vacaciones;

b} Los permisos para separarse del cargo,

¢) Las licencias;

d) La incapacidad fisica transitoria;

* Modificado por el Decreto 3715 de 2010, publicado en el Diario Oficial No. 47 854 de 6 de octubre de 2010, 'Por el
cual se modifica la estructura del Departamento Administrativo de la Funcion Publica’ , Modificado por el Decreto 264
de 2007, pubtlicado en el Diario Oficial No. 46.528 de 31 de enero de 2007, 'Por el cual se madifica ia estructura del
Departamento Administrativo de la Funcion Publica’
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e) La suspension provisional en el desempefio de sus funciones dentro de un procese disciplinario, fiscal o
penal; i

f) La suspension provisional de la eleccion, dispuesta por la Jurnisdiccién Contencioso Administ-ativa;

g} La ausencia forzada e involuntana.

{..)

ARTICULO 106. DESIGNACION. El Presidente de fa Reptiblica, en relacién con ef Distrito Capital de Santafé
de Bogota y los gobemadores con respecto a los demas municipios, para los casos de falta absoluta o
suspension, designaran alcalde del mismo movimiento y filiacién politica de titular, de terna que para el efecto
presente el movimiento al cual pertenezca en el momento de Ja efeccion.

Si la faita fuere temporal, excepto la suspension, el alcalde encargara de sus funciones a uno de los
secretarios o quien haga sus veces. Si no pudiere hacerlo, el Secretano de Gobiermo o tnico del lugar asumira
las funciones mientras el titular se reintegra 0 encarga a uno de sus secrelarios.

El alcalde designado o encargado deberé adelantar su gestion de acuerdo con el programa del A/calde
elegido por voto popular y quedaré sujeto a la ley estatutania del volo programatico.”

Para el caso de |a falta temporal de un Alcalde Municipal, la Ley 136 de 1994, estahlece:

“Articulo 106°.- Designacion. El Presidente de la Republica, en relacién con el Distrito Capital de Santa Fe
de Bogofd y los gobemadores con respecto a los demas municipios. para 10s casos de falta absoluta o
suspension, designaran alcalde del mismo movimiento y filiacion politica del titular. de tema que para el
efecto presente el movimiento al cual pertenezca en el momento de la eleccién.

Si la _falta fue ternporal, excepto la suspension, el alcalde encargard de sus funciones a uno_de los
secretanos o_gquien haga sus veces. Si no pudiere hacerlo, el Secretarnio de Gobiemo o tinico del lugar
asumird fas funciones mientras el tifular se reintegra o encarga a8 uno de sus secretarnos.

El alcalde designado o encargado deberd adefantar su gestion de acuerdo con el programa del Alcalde
elegido por voto popular y quedara sujeto a la ley estatutana del voto programatico.”

De acuerdo a lo anteriormente expuesto, en criterio de esta Direccidn, en caso de vacancia
temporal de los alcaldes, excepto por suspension, el alcalde encargara de sus funciones a uno
de los secretarios 0 quien haga sus veces. Si no pudiere hacerlo, el Secretario de Gobierno o
unico del lugar asumira las funciones mientras el titular se reintegra o encarga a uno de sus
secretarios. En el caso del Gobernador las faltas temporales, deben ser suplidas con ios
Secretarios de Despacho.

Respecto del encargo como forma de provisién del empleo, me permito manifestarle que sobre
este tema el Decreto 2400 de 1968 ?, dispone, que el movimiento de personal en servicio activo
se produce entre otras, mediante la figura del encargo, y en su articulo 23, sefiala, {o siguiente:

“ARTICULO 23. Los empleados padrdn ser encargados para asumir parcial o totalmente las funciones de
emplecs diferentes de aquellos para los cuales han sido nombrados, por ausencia temporal o definitiva def
titular. Cuando se trate de auserncia terporal el encargo podra conferirse hasta por el término de aquefla y
en caso de vacante definitiva hasta por un plazo maximo de tres (3) meses. Vencido este témino ef

*“Por el cual se modifican las normas gue regulan fa administracion del personal civil y se dictan otras disposiciones
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encargado cesarad automaticamente en el ejercicio de tales funciones y el empleo debera proveerse de
acuerdo con los procedimientos nommales.”

De conformidad con las normas citadas, hay encargo cuando se designa temporalmente a un
empleado para asumir, total o parcialmente, las funciones de otro empleo vacante por falta
temporal o definitiva de su titular, desvinculandose o no de las propias de su cargo, lo que
significa en el caso objeto de consulta, que quien ejerce el empleo de alcalde encargado se
encuentra facultado para ejercer todas las funciones de Alcalde mientras permanezca en esa
situacion administrativa.

En este sentido esta facultado entre otras funciones, para adelantar los procesos de
contratacion y ser ordenador del gasto.

El anterior concepto se imparte en los términos del articulo 28 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo

Cordiaimente,
Maossea L Hreeenn uED}»A

MONICA LILIANA HERRERA MEDINA
Asesor con funciones de la Direccion Juridica

R Gonzalez/ JFCA
600.4.8.




