
Ciudad, fecha 
 
SERIAL XXX 
 
Señores 
PROGRAMA INCENTIVOS PRÁCTICAS LABORALES PARA EL SECTOR PÚBLICO “ESTADO JOVEN” 
(NOMBRE DE LA CAJA DE COMPENSACIÓN) 
(NOMBRE DE ENTIDAD PÚBLICA DE LA PLAZA DONDE SE PRESENTARÁ EL ESTUDIANTE) 
MINISTERIO DEL TRABAJO - FUNCIÓN PÚBLICA – SERVICIO DE EMPLEO 
Bogotá D.C. 
 
 
REF: Presentación estudiante programa prácticas laborales en el sector público – Estado Joven. 
 
 
El/la estudiante (Nombre del/la estudiante) con documento de identidad No. XXX de XXX cursa 
XXX semestre de la carrera XXX (registro No. SNIES XXX), de la Facultad XXX, que tiene un 
promedio acumulado de XXX. 
 
La práctica se encuentra dentro del plan de estudios de la carrera y tiene XXX créditos, por ello 
autorizamos a que el estudiante aplique la plaza No. XXX publicada en el Servicio Público de 
Empleo. También, aprobamos al estudiante a realizar la práctica, de ser elegido, en el marco del 
programa de incentivos prácticas laborales para el sector público “Estado Joven”, por un periodo 
de 5 meses y en actividades acordes con el pensum de la carrera. 
 
La Universidad/Centro educativo es: [breve descripción de la naturaleza de la institución –oficial, 
no oficial, superior, etc.-, las resoluciones que la reconocen y datos de representante legal] 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Firma y sello 
_____________________________ 
Nombre Director (a) de Prácticas, decano o director de escuela encargado de las prácticas 
laborales 
Nombre Universidad /Centro Educativo 
Contacto (teléfono, correo electrónico) 
 


