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Doctor

RAMON DANIEL ESPINOSA RODRIGUEZ

Rector

BELLAS ARTES INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL VALLE
Correo electrénico: bellasartes@bellasartes.edu.co

Referencia Manual de funciones territorial — Modificacién
Radicado interno No.  2015-206-012502-2 del 06/07/2015

Cordial saludo doctor Espinosa:

Me permito dar respuesta a su consulta radicada en [a Comisién Nacional del Servicio Civil -
CNSC vy trasladada por competencia a este Departamento Administrativo, en la cual solicita
autorizacion para realizar el ajuste al manual de funciones de un cargo de carrera
administrativa. :

En primer lugar es necesario aclarar que las entidades del orden territorial no necesitan solicitar
autorizacion para modificar o ajustar el manual de funciones y de competencias laborales, para
esto el Decreto Unico Reglamentario de Funcion Publica No. 1083 de 2015, expresa lo
siguiente:

“ARTICULO 2.2.3.1 Ambito de aplicacion. E/ presente Titulo es aplicable a los organismos y
entidades del nivel territorial que se rigen en materia de nomenclatura, clasificacién de empleos, de
funciones y de requisitos generales por lo previsto en el Decreto Ley 785 de 2005.

(Decreto 2484 de 2014, art. 1)

¢.)

ARTICULO 2.2.3.9 Ajuste del Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales.
Los organismos y entidades de orden territorial ajustarén sus manuales especificos de funciones y
de competencias laborales, hasta el 1 de junio de 2015. Los manuales especificos vigentes,
continuarén rigiendo hasta que se ajusten total o parcialmente.

(Decreto 2484 de 2014, art. 9)
(-..)

Adicionalmente, el Decreto 785 de 2005, determina:
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Articulo 32. Expedicion. La adopcién, adicién, modificacién o actualizacién del manual especifico se
efectuara mediante acto administrativo de la autoridad competente con sujecion a las disposiciones
del presente decreto.

El establecimiento de las plantas de personal y las modificaciones a estas requerirén, en todo caso,
de la presentacion del respectivo proyecto de manual especifico de funciones y de requisitos.
Corresponde a la unidad de personal de cada organismo o a la que haga sus veces, adelantar los
estudios para la elaboracién, actualizacién, modificacién o adicién del manual de funciones y de
requisitos y velar por el cumplimiento de lo dispuesto en el presente decreto.

Finalmente, me permito recordar que las entidades territoriales estan cobijadas por la Ley 996
de 2005, de Garantias Electorales, desde el 25 de junio de 2015, es decir cuatro (4) meses
antes de las elecciones a gobernadores, alcalde, asambleas departamentales y concejos
municipales, por lo tanto, les estd prohibido adelantar procesos de contratacion directa y
modificaciones a la némina, entendidas éstas Ultimas como supresién, creacidén o provisién de
empleos, salvo en casos excepcionales como renuncias, licencias 0 muerte cuya provision sea
indispensable para el cabal funcionamiento de la Administracién Pdblica, o cuando se trate de la
designacion de servidores publicos en cargos de carrera por el sistema de concurso publico de
méritos, por nombramiento en periodo de prueba o por encargo.

El anterior concepto se emite en los términos del articulo 28 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Cordialmente,

OSWALDO GALEANO CARVAJAL

Coordinador Grupo de Desarrollo Basico y Social
Direccién de Desarrollo Organizacional
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