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                               PLAN DE AUDITORIA INTERNA 

	

	Auditoría No.:  04                                             

	[image: image1.jpg]Tipo de Auditoría:     Gestión                           Calidad                                     Combinada

	Objetivo de la Auditoría: Evaluar la eficacia y eficiencia del sistema de control interno en el proceso de gestión financiera, así como determinar la confiabilidad de los registros y estados financieros de la Entidad.


	Alcance de la Auditoría: Desde la planificación de las actividades del proceso de gestión financiera hasta la ejecución de las mismas, en el periodo comprendido entre el 1 de septiembre de 2013 y el 31 de agosto de 2014. La auditoría se realizará en la sede del DAFP ubicada  en la carrera 6 No. 12 – 62 piso 4.


	Criterios de la Auditoría: plan operativo anual,  manual de la calidad, objetivos institucionales, estados financieros, ejecución presupuestal, riesgos, indicadores, normatividad aplicable, acciones de mejora y documentación inherente al proceso.


	Proceso
	Equipo Auditor
	Auditado

	
	Nombre
	Rol
	

	Grupo de Gestión Financiera
	Esneda Gamboa Malagón
Johanna Sanchez Parra
	Auditora Líder
Auditora

	Líder Estratégico:  Sylvia Cristina Puente Álvarez-Correa – Secretaria General 

Líder Operativo:    Luz Stella Mesa Herrán – Coordinadora Grupo Gestión Financiera

	Aspectos/Actividades
	Reunión de Apertura
	Ejecución de la Auditoría 
	Reunión de cierre
	Entrega del informe

	Fecha
	01 de septiembre de 2014
	Del 01 de septiembre al 20 de octubre de 2014
	24 de octubre de 2014
	31 de octubre de 2014

	Lugar
	Secretaria General/ Gestión Financiera
	Grupo de Gestión Financiera
	Secretaria General/ Gestión Financiera
	-

	Horario
	10:00 a 10:30 am
	Permanente - según cronograma
	9:00 a 11:00 am
	-


CRONOGRAMA DE LA AUDITORÍA.

Para las Auditorías de Gestión y Combinadas diligenciar: 
	Fecha 
	Hora
	Lugar
	Proceso - Actividad
	Equipo Auditor

	
	
	
	
	

	Para las Auditorías de Calidad diligenciar: 

	Fecha 
	Hora
	Lugar
	Proceso - Actividad
	Criterios
	Requisitos a verificar

	
	
	
	
	
	

	

	Observaciones: Teniendo en cuenta que en el mes de mayo de 2014, se realizó la auditoria interna de calidad al proceso de Gestión Financiera, en esta ocasión se realizara auditoria de gestión y no combinada como estaba inicialmente programada.



ESPACIO DE FIRMAS

	Nombre
	Cargo
	Firma

	Maria Claudia Avellaneda Micolta
	Asesora delegada por la Secretaría General
	

	Luz Stella Mesa Herrán
	Coordinadora Grupo Gestión Financiera
	

	Luz Stella Patiño Jurado
	Jefe Oficina de Control Interno
	

	Esneda Gamboa Malagón
	Líder de Auditoría
	


INSTRUCTIVO
(No imprimir como registro)

Auditoria No: Registre  el número de la Auditoría de acuerdo al Programa de Auditorías.
Proceso a Auditar: Registre nombre del proceso(s) que se van a auditar. 
Objetivo de la Auditoria: Registre el propósito y finalidad de la auditoría, responda las preguntas qué y para qué se realiza la auditoría.
Alcance de la Auditoria: Registre las ubicaciones, las unidades de la organización, las actividades y los procesos, así como el período de tiempo cubierto.
Criterios de la Auditoria: Registre las políticas, procedimientos o requisitos  (de ley, del producto, de  la entidad y del cliente), tenidos en cuenta para realizar la auditoría.
Líder de Auditoria: Registre el nombre del Auditor que realizará las funciones de líder.  (El líder de auditoría será uno de los auditores asignados por la Oficina de Control Interno en las auditorías combinadas).
Proceso:- Auditores – Auditado: Registre el nombre del proceso a auditar, el nombre de los auditores y el nombre del auditado (líder Estratégico, Líder Operativo); un proceso  por cada fila.
Reunión de Apertura: Registre la fecha, lugar y hora de la reunión de apertura.
Ejecución de la Auditoría: Registre la fecha, lugar y hora de la ejecución de la auditoría. (La fecha puede ser un período de tiempo)
Reunión de cierre: Registre la fecha, lugar y hora de la reunión de Cierre.
Entrega del informe: Registre la fecha, lugar y hora de la entrega del informe de la auditoría
CRONOGRAMA DE LA AUDITORÍA
Para las Auditorías de Gestión y Combinadas

Fecha: Registre la fecha de la auditoría 

Hora: Registre la hora en la que se realizará la auditoría. 

Lugar: Registre el lugar donde se realizará la actividad

Proceso – Actividad: Registre el nombre del proceso a auditar y la actividad específica que se realizará  

Equipo Auditor: relacione los nombres del equipo de auditores que participarán en la actividad planteada.

Para ser diligenciado cuando se realicen auditorías de Calidad.
Fecha: Registre la fecha de la auditoría 

Hora: Registre la hora en la que se realizará la auditoría. 

Lugar: Registre el lugar donde se realizará la actividad

Proceso – Actividad: Registre el nombre del proceso a auditar y la actividad específica que se realizará  

Criterios: Registre las normas o lineamientos existentes que se tendrán en cuenta para la auditoría  
Requisitos a verificar: Registre los requisitos de la norma de calidad vigente.
Observaciones: Registre las notas que considere importantes y relevantes con relación a la auditoría
Espacio de Firmas: Registre el nombre y cargo de: 

· Responsable del área objeto de la auditoría o quien haga sus veces.

· Líder Estratégico del área auditada (optativo)
· Jefe del Oficina de Control Interno 

· Representante de la Dirección para el SGC
· Auditor Líder.

x
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Copia controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
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