[ ARQUEO DE CAJA MENOR - GESTION GENERAL
!PRESUPUESTO
Lugar y fecha: Bogota D.C., 12 de junio de 2018
Hora de inicio: 11.00 am
Hora final: 12.00 am
Resolucion de creacion y/o modificacion: No 009 del 10 de enero de 2018
Monto de la caja menor: $ 12.000.000
Dependencia: GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA
Responsable del manejo: MARIA PRISCILA RODRIGUEZ PENA
Identificacion 51,722,933
Cargo: Profesional
Poliza de manejo:
Compaiiia aseguradora; La Previsora S.A. Cla de Seguros
Cuantia: $ 30.000.000
Vigencia: 16 de diciembre de 2017 al 15 de enero de 2020
EFECTIVO
BILLETES - MONEDA
TOTAL
Ay CANTIDAD TOTAL § (Deroicacian CANTIDAD $
50.000,00 3 150.000,00| 1.000,00 0,00
20.000,00 1 20.000,00 500,00 0,00
10.000,00 1 10.000,00 200,00 1 200,00
5.000,00 5 25.000,00 100,00 0,00
2.000,00 0,00 50,00 0,00]
1.000,00 0,00
TOTAL BILLETES 205.000,00] TOTAL MONEDA 200,00
TOTAL EFECTIVO 205.200,00
RECIBOS PROVISIONALES
FECHA NUMERO CONCEFTO VALOR §
31-may-18 1367 |Gastos Juridica 150.000,00
31-may-18 1368|Repuestos Celular 23.000,00
05-jun-18 1371|Refrigerios Direccién 117.900,00
TOTAL RECIBOS PROVISIONALES 290,900,00
RECIBOS OFICIALES
FECHA "NUMERO CONCEPTO VALOR §
2018-06-08 40118 PRODUCTOS DE CAFETERIA Y RESTAURANTE 3 29.830,00
2018-06-08 40218 OTROS GASTOS POR IMPRESOS Y PUBLICACIONES % 47.100,00
2018-06-08 40318 MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES $ 140.000,00
2018-06-08 40418 PRODUCTOS DE CAFETERIA Y RESTAURANTE $ 3.000,00
2018-06-08 40518 PRODUCTOS DE CAFETERIA Y RESTAURANTE 3 69.100.00
2018-06-08 40618 MANTENIMIENTO EQUIPO COMUNICACIONES Y COMPUTACION $ 3.700.00
2018-06-08 40718 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR $ 109.505,00
2018-06-08 40818 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR $ 247.196,00
2018-06-08 40918 MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES, EQUIPOS Y ENSERES 3 72.000,00
2018-06-08 41018 MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES, EQUIPOS Y ENSERES b 6.000,00
2018-06-08 41118 TRANSPORTE 3 30.000,00
= —————— e
TOTAL RECIBOS OFICIALES 757.431,00
RECIBOS OFICIALES ANULADOS:
Total efectivo : /i 205.200,00




Total recibos provisionales :

290.900,00|
Total recibos oficiales : 757.431,00
Entidad Financiera :
Cuenta Corriente No. :
Ultimo cheque girado : 56070-4 3.000.000,00
Saldo libro auxiliar SIIF de bancos Marzo 23 2018 4.958.105,50
TOTAL ARQUEO 6.211.636,50
Monto de la Caja Menor 12.000.000,00
DIFERENCIA -5.788.363,50
Reembolso del mes de abril por registrar en Siif con fecha de resolucién del 24 de mayo 2.790.060,50
rReembolso en tramite del mes de mayo 3.013.839,50
DIFERENCIA TOTAL 15.536,50

$15,600 y $63,50 por diferencia en cambio

OBSERVACIONES: La diferencia de $15,336,50 corresponde a un recibo por compra de plasticos

RECOMENDACIONES: Se sugiere registrar el ingreso del reembolso del mes de abril en el Siif

pendiente por autorizar por valor de

ESNEDA GAMBOA MALAGON
Cédula de Ciudadania No. 51.932.146

Nombre del responsable del manejo de los fondos Firma:

v, @
MARIA PRISCILA RODRIGUEZ PENA
cédula de Ciudadanfa: 51,722,933 333
Nombre de quien efectud el arqueo Firma: €L
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