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INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION DE LAS PERSONAS EXPUESTAS

POLITICAMENTE (PEP) SEGUN EL DECRETO 830 DE 2021

A continuacidn, encontrara las instrucciones y la informacién necesaria para hacer uso del Aplicativo por
la Integridad Publica en el médulo Registro de Informacion como Personas Expuestas Politicamente (PEP)
segtn lo establecido en el Decreto 830 de 2021.
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INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION DE LAS PERSONAS EXPUESTAS

POLITICAMENTE (PEP) SEGUN EL DECRETO 830 DE 2021

Aplicativo por la Integridad Publica

Es la herramienta del Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Publico (SIGEP) dispuesta por Funcion
Publica para que:

X los servidores publicos de altos cargos del Estado, contratistas y demas sujetos obligados declaren sus
bienes y rentas, conflictos de intereses e impuesto sobre la renta y complementarios (Ley 2013 de
2019);

X las Personas Expuestas Politicamente (PEP) registren su informacion (Decreto 830 de 2021);

X los servidores publicos registren sus familiares con contratos de prestacion de servicios profesionales
o de apoyo a la gestién con el Estado (Directiva Presidencial 001 de 2022)

X laciudadania, entes de control, medios de comunicacién y organizaciones interesadas consulten y usen
esta informaciéon en cumplimiento de los principios de integridad y transparencia y el ejercicio del
control social.

Al ingresar al Aplicativo por la Integridad Publica, encontrara cuatro (4) médulos diferenciados, cada uno
con su descripcidn, el enlace a la norma correspondiente y el botdn para ingresar:

i
tll
Declaracion de
Ley 2013 de 2019

Médulo de Declaraciéon de Ley 2013 de
2019: Estd disefiado para que las personas
naturales y juridicas que lo requieran

S ustod @5 alo directiva del

Estado, servidor poblico electo

e veld popule declaren y publiquen sus declaraciones de
contialista u oo sujela obligado bienes y rentas, del registro de conflictos
dix la Ly 2013 de 2019, declars . .z .

- o de intereses y la declaracién del impuesto

v publigue agqui su informacidn

i bieres y runtas, conflictos de sobre la renta y complementarios, segun lo
inbarés & impuesto sobes la ordenado por la Ley 2013 de 2019.

renta

Ingresar
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INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION DE LAS PERSONAS EXPUESTAS

POLITICAMENTE (PEP) SEGUN EL DECRETO 830 DE 2021

Registro de
informacion como
Personas
Expuestas
Politicamente
(PEP)

Si usted es una Persona
Expuesta Politicamente debido a
las responsabilidades propias de

SU Cargo, segun lo establecido
en ¢l Decreto 830 de 2021
declare y publique aqui su

informacién financiera

|
I T

Registro de
familiares con
contratos

Si usted es un Servidor Publico
registre aqui sus familiares hasta
segundo grado de afinidad y
segundo grado de
consanguinidad, con contratos
de prestacion de senvicios
profesionales o de apoyo a la
gestién con el Estado, segin la
Directiva Presidencial 001 de
2022

Modulo de Registro de Informacién como
Personas Expuestas Politicamente (PEP):
Permite que las PEP determinadas por el
Decreto 830 de 2021 registren y publiquen
sus declaraciones conforme lo ordena esta
norma.

Moddulo de Registro de familiares con
contratos: Alli los servidores publicos
deben registrar a sus familiares con
contratos de prestacion de servicios
profesionales o de apoyo a la gestién con
el Estado, segun la Directiva Presidencial
001 de 2022.
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INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION DE LAS PERSONAS EXPUESTAS
POLITICAMENTE (PEP) SEGUN EL DECRETO 830 DE 2021

Consulta
Ciudadana

Si usted es un ciudadano(a) que
desea ejercer su derecho a la
participacion y el control social
consulte aqui las declaraciones
de bienes y rentas, conflictos de
interés e impuesto sobre la renta
y complementarios y la lista de
las Personas Expuestas
Politicamente (PEP), con sus

respectivas declaraciones

Su consulta es anonima y no

requiere registrarse

Ir a Consulta Ciudadana -

Ley 2013 de 2019

Ir a Consulta Ciudadana
PEP

Maddulo de Consulta ciudadana: Permite a
la ciudadania, entidades, entes de control,
medios de comunicacidn y organizaciones
de control social interesadas consultar y
descargar la lista de las Personas Expuestas
Politicamente, sus declaraciones y las
declaraciones de bienesy rentas, conflictos
de intereses e impuesto sobre la renta y
complementarios que han sido publicadas
en el aplicativo.

Inmediatamente después encontrard la seccion éNecesita ayuda? donde encontrara la informacion de
interés e instrumentos sobre las diferentes normas para ayudarle en el diligenciamiento de sus

declaraciones:

X

Videotutorial con el paso a paso para presentar la Declaracion de Bienes y rentas y conflictos de
intereses de la Ley 2013 de 2019;

Instructivos para declarar bienes y rentas y conflictos de intereses de la Ley 2013 de 2019 para Persona

Natural y para Persona Juridica;

Instructivo para declarar como Persona Expuesta Politicamente segtin el Decreto 830 de 2021;

Preguntas frecuentes sobre la Ley 2013 de 2019, el Decreto 830 de 2021 y el Aplicativo por la Integridad

Publica;

Correo electrdnico soporteaplicativointegridad@funcionpublica.gov.co para la atencién de dudas e
inconvenientes respecto de las normas mencionadas y el Aplicativo por la Integridad publica.
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INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION DE LAS PERSONAS EXPUESTAS

POLITICAMENTE (PEP) SEGUN EL DECRETO 830 DE 2021

I. Creacion de usuario e ingreso al aplicativo

A. Creacion de usuario

Antes de crear su usuario e ingresar al aplicativo, verifique en el Decreto 830 de 2021 si usted es una
Persona Expuesta Politicamente (PEP) y esta obligada a registrar su informacién en el Aplicativo por la
Integridad Publica.

Recuerde que solo los servidores publicos relacionados en los numerales 1
al 14 del articulo 2 del Decreto 830 de 2021 deben registrar su informacion
como Personas Expuestas Politicamente (PEP) en el Aplicativo por la
Integridad Publica, ademds de cumplir con las otras obligaciones
contempladas para los PEP en esta norma.

1. Ingrese al aplicativo dando clic en este enlace www.funcionpublica.gov.co/fdci. Si no es redireccionado

por el enlace, copielo y péguelo en la barra de direcciones de su navegador (Chrome, Firefox, Edge,
Internet Explorer, Safari, Opera, etc.).

2. Una vez alli, dé clic en el botén Ingresar del recuadro de Registro de Informacién como
Personas Expuestas Politicamente (PEP):

2 o

Declaracion de Ley Registro de Registro de Consulta
2013 de 2019 Infarmacksn como familiares con Ciudadana
Personas EXpUestas CONIrAToS
e oy Politicamente [PEP) W usied o

EELEAS, fervetd’ DOBILS Fiid word g5 un Serecar P
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INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION DE LAS PERSONAS EXPUESTAS

POLITICAMENTE (PEP) SEGUN EL DECRETO 830 DE 2021

3. Loremitird a la pagina de inicio de sesidon, donde encontrara al lado izquierdo la Guia rapida de ingreso
al aplicativo para realizar:

X La Declaracion de Ley 2013 de 2019,
X el Registro de informacion como Persona Expuesta Politicamente (PEP), y
X el Registro de familiares con contratos.

4. Sies la primera vez que accede al aplicativo, debera registrarse en el aplicativo; para ello seleccione la
opcion Registrar nuevo usuario.

Iniclar seslon

Fecuends que o5 GHI0s DA MECEr SESAn (usuanio ¥
coniasaia) son difensnies de jod ulilizados en el aplicaivo

SIGEP
Tipo de documenio de dentidac:

EEDULA DE CHIDADLRRL =4

HOmero de documento:

e

P ————

Foidd i conbhaesds?

Fattiviar verBoackn 1***""@

Arfualizar Comed elpoininigg

5. En la pantalla Registrar Usuario, debera diligenciar la informacién solicitada, registrar un correo
electrénico valido y una contrasefa segura y determinar sus preguntas de seguridad.

Tenga en cuenta que solo debe registrarse una vez en el Aplicativo, asi
podrda utilizar el mismo usuario para diligenciar y publicar las declaraciones
de Ley 2013 de 2019, Decreto 830 de 2021 o Directiva Presidencial 001 de
2022, segun le corresponda.

Al registrarse en el aplicativo, utilice un correo electrénico personal (Gmail,
Hotmail, Yahoo, etc.) en vez del correo institucional para evitar
inconvenientes de acceso al retirarse o al cambiar de entidad.
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INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION DE LAS PERSONAS EXPUESTAS

POLITICAMENTE (PEP) SEGUN EL DECRETO 830 DE 2021

6. Las Preguntas de seguridad son un método de verificacion de identidad por si olvida su contrasefia
0 no tiene acceso a su correo, disminuyendo el riesgo de que personas no autorizadas accedan a su cuenta.

Preguntas de seguridad

Can el #n e gue & 3SIEM0 SUCTE VEII OF Marey et 3 Edertdad en case e gue ohidls 3 ConTa AN O N 12000 DOOEN0 & S DIHTED ST e

rigiatrace on of apcarea, solsttions 8 coMruscdtn e wpardiciies de (i que pusca recoriaies fsimein

guatan jdigeiin lin e pucilin ¢
Gind we Lk wfu it sy Seacr e v Sqasiie et 8 e depaend, ol aplegio e presentanh lid pregurl i teescrradin y oildan Sus L4 et

ThgEntiIaanl Ensdn Cof 1 ul weed ingele

Veotue o I3 ROM0E NI CIRITRNES EAPECARS (FUTG (OMES
MOMERE DEL COLEGD el
s O drtiadpens i e LIEL COUERC DEL LA SE GRMNIG

el ic | Safo ooy el e

Seleccione 3 preguntas y diligencie las respuestas correspondientes de forma que pueda recordarlas
facilmente. A medida que indique la respuesta a cada pregunta, se habilitara la siguiente.

Responda cada pregunta utilizando solo letras, sin tildes. No use signos ni
caracteres especiales (puntos, comas, rayas, asteriscos, etc.) y guarde
adecuadamente esta informacion en caso de ser requerida después.

7. Lea con atencion el Aviso de privacidad que se encuentra después de la seccidon Preguntas de
seguridad, y dé clic en el boton Registrar. El sistema le indicard que su usuario fue creado
correctamente y que envié un mensaje a la cuenta de correo registrada para completar el proceso de
verificacion de su cuenta.

Iniciar sesion

La cuenta se encuenira en espera de completar el proceso
de verificacion, se ha enviado un correo electrénico a
gar-*@hotmail.com con el siguiente paso para verificar la
cuenta.

El tiempo de duracién del foken es de 15 minutos.

Para su seguridad, la unica forma de activar su cuenta en el aplicativo es dar
clic en el enlace enviado al correo registrado. Recuerde verificar en la
carpeta de Spam o Correo no deseado.
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8. Ingrese a su correo electronico y dé clic en el enlace enviado en el mensaje de confirmaciodn, el cual

solo estard activo por 15 minutos. Si excede ese tiempo, regrese al aplicativo y en la pantalla Iniciar
sesion dé clic en Reenviar verificacién de cuenta.

Saludas, GER

2073 de 2019

Esta recivendo esie comen porque realzd la sobcliud de registro de usuario al Sistema de Publicaclon y Divulgacion proactive de informacién. acorde con b Ley

Para conlinuar e process e varificacide, hage chc en est snlace

5i mo ha shdo redeccionado pod ol enlace. copes la shquisnle direcesda: hap Ve unclonpublics gov coflde_prysbasiacservarificarRegistro ™ =508e 6% -4581-
4850-back Tdash2afTE52 y pdgueda on la barra de dinecciones de su navegad (Cheome. Fiedox, Microsoft Edge. intermat Explocer, Salad, Opera. st )

El enlace para verificar la creacion de su cuenta solo estard activo por 15
minutos, si excede ese tiempo, regrese al aplicativo y en la pantalla Iniciar

sesion dé clic en Reenviar verificacion de cuenta.

B. Restablecer contraseia

1. Siya tiene usuario activo en este aplicativo, vaya a Iniciar sesién y dé clic en ¢ Olvidé su contrasefia?

Iniciar sesion

Recunde que 105 datos pard micsar Sesim (wsuarna y
contrasefial son aierentes de i0s ublzados en ef aplicativo
SIGEP

Tipo de documento de dentdad:

CEOULA DF CRIDADANLA w

Numere de degumeanto:

Contrasena:

“

m rargguabliiad

Rogsirar mping usoarnio
¢ Obvidd s contrasefia?
Haeniar varficatisn oe -:uenlaa

AckualTar comeo olochidnicg
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POLITICAMENTE (PEP) SEGUN EL DECRETO 830 DE 2021

2. En la seccién de Solicitar reiniciar contraseia, siga las instrucciones descritas y diligencie la
informacién requerida, con lo cual el aplicativo le enviara el enlace para generar una nueva contrasefia

al correo electrdnico registrado.

Recuerde revisar su carpeta de Spam o Correo no deseado. Si tras un tiempo
prudencial no llega el mensaje con el enlace para generar nueva contrasefa
a su correo registrado en el aplicativo, informe esta situacion a:
soporteaplicativointegridad@funcionpublica.gov.co indicando su nombre

completo, tipo y numero de documento de identidad y celular de contacto.

C. Ingresar al aplicativo para registrar sus declaraciones

1. En la pantalla Iniciar sesién, diligencie su usuario y contrasefia y dé clic en el botdn Ingrese para ir a

las secciones de registro de sus declaraciones.

Iniciar sesion

Recuerde que los datos para iniciar sesion (usuario y
comraseﬁa} son diferentes de los utilizados en el aplicativo
SIGEP.

Tipo de documento de identidad:

CEDULA DE CIUDADAMNIA b4

Numero de documento:

Contrasefa:

@

Ingrese Regresar a Inicio

Registrar nuevo usuario
¢, Olvidé su contraseria?

Reenviar verificacion de cuentae

Actualizar correo electronico
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2. El aplicativo le presentara la pantalla principal, con sus opciones basicas e informacidn de contexto.

Udn] Jn Fi

2 @
i

D v o

Blenvenido

\}} Funcién Publica
2

-

gt om it s

3. Seleccione la seccién correspondiente para registrar la declaracién que requiere: Decreto 830 de 2021,

Ley 2013 de 2019 o Directiva Presidencial 001 de 2022, segun corresponda.

4. En la parte superior derecha vera su nombre y podrd acceder a Opciones de usuario y Cerrar sesion.

r:-|1.;-gr:d'g'.'j F;;_Itl:l[.!.

{onirela

Imicacy
Opciones 4 ususne

5. En el menu superior encontrara las opciones del menu de navegacion que le redirigiran a las diferentes

secciones del aplicativo:

X Inicio: Pantalla principal del aplicativo.

X Declaracion de Ley 2013 de 2019: Mddulo para la declaracion de bienes y rentas, del registro

de conflictos de intereses y la declaracién del impuesto sobre la renta y complementarios.
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X Declaracion Decreto 830 de 2021 (Personas Expuestas Politicamente — PEP): Médulo
para el registro de informaciéon como Persona Expuesta Politicamente.

X Registro de familiares con contratos: Médulo para registrar a familiares con contratos.
X Opciones de usuario: Permite acceder a las opciones basicas de informacién del usuario.

6. En Opciones de usuario podrd editar sus datos y actualizar su correo. Igualmente, si ain no tiene
activas sus preguntas de seguridad, podra seleccionarlas y diligenciar las respuestas correspondientes.

Preguntas de seguridad

S S S 6 ERET UM VOrBEE OF M FESeded fu irhasd i1 Sao 64 QU8 SV B COrIEetd § M 8 FOSSG & fU EONIS CHACTiRS mguieatn
e, el BpiaaiNg. MICTOONT B DOAIPMICKN TES (3} Pagrins ¥ GAQPCe I FEspuesies COMEA0ONCIEIES 62 S0Pl Ut PREda e roenes Bcinete
T R [T e S = e S P T

T

Pragurts de weguikled 1 * Lot caw| =

Respuesa §Fegana e segondad 4+

Ao G B MRS B 8 PRI O0F IOOUCONT BRPCONac IANA) ha PSR B0 RERE | R A Brdd 7 A0 i sRi0eanT ST, Sors
AyEL ol Eavio oom o Fw g RAETET i BegUnne OF 57 AT
ASCIONBE

A medida que seleccione y responda cada pregunta se habilitaran estas mismas opciones para las
siguientes. Procure que sus respuestas sean de facil recordacion.
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II. Declarar como Persona Expuesta Politicamente (PEP)

A. Politica de Seguridad de Datos para PEP

1. Dé clic en el recuadro Declaracion Decreto 830 de 2021 (Personas Expuestas Politicamente
- PEP).

Declaracion Decreto 830
de 2021 (Personas
Expuestas Politicamente -
FEP)

2. Sies la primera vez que ingresa a esta seccion, el aplicativo le presentara la Politica de Seguridad
de Datos para PEP vy le solicitara aceptarla para continuar. Si decide aceptarla, accederd al tablero
de control donde encontrarad listadas todas sus declaraciones PEP publicadas y en diligenciamiento, asi
como los botones Ver aceptacion de politica de seguridad de datos y Registrar nueva
Declaracion PEP.

3. En esta pantalla también encontrara el listado de las declaraciones registradas.

Lista Declaraciones PEP
@ Declaracion 141 finalizada

Acciones Fecha creacion v Fecha finalizacion Entidad Cargo Es contratista Fecha inicio funciones/contrato Fecha fin funcion

2021-11-08 09:47  2022-05-12 21:56 MINISTERIO DE si 2020-11-18 2021-10-20
CIENCIA
TECNOLOGIA E
INNOVACION

2021-10-25 18:29 ABASTOS AUXILIAR MO 2021-08-02
GUADALAJARA  DE

u DE BUGA SERVICIOS
GENERALES

Carrera 6 No. 12-62, Bogota, D.C., Colombia e Teléfono: 601 7395656 e Fax: 601 7395657
Codigo Postal: 111711. www.funcionpublica.gov.co @ eva@funcionpublica.gov.co

13



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA
Aplicativo por la &

|I'I1IEngE|3l|I| puh|I[E| Declarn  Publico  Controlo

Funcidn Publica

INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION DE LAS PERSONAS EXPUESTAS
POLITICAMENTE (PEP) SEGUN EL DECRETO 830 DE 2021

X Acciones: encuentra los siguientes botones:

Este botdn permite diligenciar, editar o
registrar nueva informacion.

Este boton sirve para ver o consultar la
informacion diligenciada y publicada.

Este boton sirve para eliminar o borrar
datos e informacion incorrecta o que ya no
se necesita.

X Fecha de creacion: fecha en la que cred su declaracion. Es asignada por el sistema.

X Fecha de finalizacion: fecha en la que publicé su declaracién. Es asignada por el sistema. Tenga en
cuenta que solo podra editar las declaraciones que no haya publicado; es decir, que no tengan fecha
de finalizacion asociada.

Entidad: nombre de la entidad en la cual desempefia el cargo o funciones que lo catalogan como PEP.
Cargo: cargo que desempeifia el usuario en la entidad registrada.

Contratista: indica si el declarante es o no contratista.

X X XK X

Fecha inicio de funciones/contrato: fecha en la que el declarante fue nombrado en el cargo
registrado o inicié labores como contratista en la entidad registrada.

X Fecha fin de funciones/contrato: fecha en la que el declarante se desvinculd de la entidad o
finalizo sus labores como contratista en la entidad registrada.

B. Registrar nueva Declaracion PEP

1. Para crear una nueva declaracion, dé clic en el botén Registrar nueva Declaracion PEP.

Registrar nueva Declaracién PEP

Carrera 6 No. 12-62, Bogota, D.C., Colombia e Teléfono: 601 7395656 e Fax: 601 7395657
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14



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

— &

Integridad piblica

Declarn  Publico  Controlo

INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION DE LAS PERSONAS EXPUESTAS

POLITICAMENTE (PEP) SEGUN EL DECRETO 830 DE 2021

Funcién Publica

2. Encontrard la pantalla Crear Declaracion PEP, la cual cuenta con el texto desplegable Personas
Expuestas Politicamente (PEP) que deben declarar en el Aplicativo por la Integridad Publica. Antes de
diligenciar cualquier campo, verifique si es una Persona Expuesta Politicamente segun el listado que se
encuentra en el Articulo 2 del Decreto 830 de 2021.

3. Si usted es PEP, diligencie la informacién basica correspondiente a cada declaracion y, una vez

registrada, verifique que esté correcta y corresponda a la entidad con la cual tiene vinculacién y cuyo

cargo o funciones le catalogan como Persona Expuesta Politicamente (PEP).

Para ello, tenga en cuenta que en el campo de Entidad aparecerdn todas las entidades del Estado:

Entidad

Busgue su enlidad sfabaticaments ¢ dglie su nombee oficlal (p.e. escriba Serdcio Macionad de Aprendizaje en vez de SENA)

Enkdag *

{Sebecicne)

ABASTOS GUADALAJARA DE BUGA
ACADEMIA DS HISTORIA DEL DEPARTAMENTO DE ARALCA ARALICA
ACUEDUCTO REGIOhAL AGUA BLANCA CLARDS GARZOMN

ADMINISTRACION COOPERATAA DE ENTIDADES DE SALUD DE CALDAS ¥ QUINDIO ({CODDESCA)

Si no encuentra su entidad en el listado anterior, dirijase al area de Talento Humano de su entidad y

confirme con ellos que hayan hecho el proceso para crear la entidad en el Sistema de Informacion y
Gestion del Empleo Publico (SIGEP), lo cual es necesario para que su entidad aparezca en este listado y
continuar asi su declaracion PEP.

4. En el campo Es Contratista, seleccione la opcion correspondiente. Si elige NO, debera diligenciar
también el campo Cargo, donde apareceran los cargos asociados en SIGEP a la entidad seleccionada.

Es coniralista * WO =

Cargo * (Seleccione) w
(Seleccionsa)

Fecha inido AUXILIAR DE SERVICIOS GEMERALES
GERENTE

funcionesfoontrate *

Hires e TESORERD GENERAL

Nuevamente, si no encuentra su cargo en el listado anterior, dirijase al area de Talento Humano y

confirme que la nomenclatura de cargos de su entidad esté actualizada en el SIGEP para continuar con

su declaracién PEP.

Carrera 6 No. 12-62, Bogota, D.C., Colombia e Teléfono: 601 7395656 e Fax: 601 7395657
Codigo Postal: 111711. www.funcionpublica.gov.co @ eva@funcionpublica.gov.co

15



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA
Aplicativo por la @ '@‘

|I'I1IEngE|3l|I| puh|I[E| Declarn  Publico  Controlo

1

" Funcion Publica

INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION DE LAS PERSONAS EXPUESTAS

POLITICAMENTE (PEP) SEGUN EL DECRETO 830 DE 2021

Si en el campo Es Contratista selecciona Si, no debera diligenciar el campo Cargo.

5. En Fecha inicio funciones/contrato diligencie |la fecha de inicio de funciones o contrato de acuerdo
con el formato solicitado. El aplicativo le presentara un calendario para facilitar su diligenciamiento.

Fecha inicio funciones/contrate *  Baaa-mm-dd

Es el frabajo actual al momento o Dctober 2021 o
de declarar S5 Mo Tu We Th Fr Sa
Fecha fin funciones/contralo 112

Acciones 10 11] 12| 13 14 15] 18
17 A8 18| =200 21|12 23
e d
2 25268 2T 28 28 30

6. En el campo Es el trabajo actual al momento de declarar marque la casilla correspondiente si
actualmente se encuentra en el cargo, de lo contrario no seleccione la opcidn.

Importante: Si usted marco la casilla Es el trabajo actual al momento de declarar significa que
actualmente en el cargo, por lo cual el aplicativo NO le permitira diligenciar el campo Fecha fin
funciones/contrato.

7. En Fecha fin funciones/contrato indique la fecha en que finalizé sus funciones o se desvinculé del
cargo por el cual es considerado Persona Expuesta Politicamente. Recuerde que este campo solo
aparece activo si NO marco la casilla anterior (Es el trabajo actual al momento de declarar).

Diligencie la fecha de finalizacién de funciones o contrato de acuerdo con el formato solicitado, el
aplicativo dispone del calendario para facilitar el diligenciamiento.

8. Una vez finalizado el diligenciamiento de la pestafia Crear Declaracion PEP, dé clic en el botdn azul
Crear aparecera un aviso de verificacidn, si esta seguro de la informacién que acaba de diligenciar y
desea continuar con el proceso de creacion, dé clic en el botén azul Aceptar.

www.funcionpublica.gov.co dice

Verifigue que lz informacién registrada esté completa y correcta ya gue
no podrd modificarla después de creada. ;Desea continuar con el

proceso de creacién?
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a) Informacion del cargo/contrato

1.

2. Dé clic en Actualizar, sera dirigido a la pagina de resumen de la

En esta seccién el aplicativo le solicitara informaciéon del cargo o contrato. Primero aparecera
nuevamente la casilla Es el trabajo actual al momento de declarar marque segun corresponda,
de acuerdo con su diligenciamiento se le solicitara o no colocar la Fecha fin funciones/contrato.

Editar Informacién del cargo/contrato

nirblada. par modhcara debe acluaizara en SIGER ¥ refescar [ data smporada Uiliando

E3 & 100 SO0A Bl FTTErng. e

deckiqr
Fecha i tuncones oonraio B333-Im-0
Pary pbacacidn onclones.contrato * |Se5er.cm¢;| b4

Dieparianenio ubicacidin

Bancionesioontrai [Selecione]
bunieipen piecacin funconesiconinga (Beleccione)
Acciones

cargo/contrato.

el I LSS DROTM N e m FRITIOOD M 230N LR O DO O | DTN TSI O ST

Declaracion Decreto 830 de 2021 (Personas Expuestas Politicamente - PEP)

Mastrar Informacidn del cargol/contrato

@ I rekn PEM 362 sovakoadn

Htadad

Fegha PeCr) RRCENESCorEs

witd M edoned torins
B bt ol o Ee D D e
FRIN WCin oot s I Sy

WP USCEn RGN Cagatd

pestafia Informacion del

3. Revise que la informacidn diligenciada sea correcta de lo contrario podra editarla dando clic en el
boton Edite Informacion del cargo/contrato.

Editar Informacion del cargo/contrato
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Codigo Postal: 111711. www.funcionpublica.gov.co @ eva@funcionpublica.gov.co

17



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA
Aplicativa por la )
Integridad piblica E) )

Declarn  Publico  Controlo

" Funcién Publica

INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION DE LAS PERSONAS EXPUESTAS

POLITICAMENTE (PEP) SEGUN EL DECRETO 830 DE 2021

4. Aldar clic en el botén Refresque su informacion tomada de SIGEP, podra traer la informacion
diligenciada en SIGEP facilitando el diligenciamiento de la declaracién.

www.funcionpublica.gov.co dice

Esta accion va a refrescar |z informacidn que se recupera o importa de

SIGEP: Si tiene cuentas bancarias, si tiene conyuge o compafiero
permanente y sus datos, y datos de parientes importados de SIGEP.

Desea continuar?
Ca nee l ar

Refresque su Informacién tomada de SIGEP

5. Si la informacién es correcta, dé clic en el boton Avance a Informacion de cényuge o
compaiiero(a) permanente.

b) Informacion del conyuge o compaiiero(a) permanente

1. Déclicen el botén Avance a Informacion de conyuge o compaiiero(a) permanente para
ser redirigido a la pestaiia correspondiente.

2. Déclicen el botén Edite Informaciéon de conyuge o compafero(a) permanente y seleccione
Si o NO en ¢ Tiene conyuge o compaiiero(a) permanente? segtn corresponda.

Informacién de cényuge o compafiero(a) permanente

& Thene obryuge o compaians(a) permananta? RO

Edite Infonmacion de compuges pafienn(a) permanenis Refresgue su informacion iomada oe SIGEF Ayance 3 Informacion de Panentes
D ——————————— e ——

3. Sisurespuesta fue Sl en el campo anterior, apareceran los campos para diligenciar la informacién de
su conyuge o compafiero(a) permanente.

4. Una vez diligenciada toda la informacion, dé clic en el botén Actualizar para visualizar el resumen de
la informacidn diligenciada. Verifiquela y dé clic en el boton Avance a Informacién de Parientes.

c) Informacion de Parientes

1. Enestaseccion debera diligenciar informacidn correspondiente a sus parientes hasta el segundo grado
de consanguinidad, primero de afinidad y primero civil. Dé clic en el texto +AYUDA: Lista
desplegable de parentescos (consanguinidad, afinidad y civil) para desplegar el listado de
parentescos por categoria y asi identificarlos con mayor facilidad.

Carrera 6 No. 12-62, Bogota, D.C., Colombia e Teléfono: 601 7395656 e Fax: 601 7395657
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2. Aldarclicen el botén Nueva informacion de Parientes ingresara a la seccion Crear parentesco,
donde debera diligenciar toda la informacion solicitada de sus parientes.

Mestrar Informacion de Parientes

ST e T TN s Tortd fus D Tuliess Fste o S onen gD (F MM URGET e UK y P o

§ AYUDA LIES SOEpRigatse o pananliecol ICohlanguamase. Sl y ol

Aisivany Paresigsco Patienie  Tigo O DOCUrsERio B MR M dn eCUTESnto 64 Wemiaad Eb s o4 edad

Py S ER o anon Gos

.~

3. Al terminar de diligenciar todos los campos, dé clic en Crear. El aplicativo presentara la pestafia
Informacion de Parientes, donde encontrard el registro de los parentescos creados con las
opciones Editar y Eliminar activas para cada uno de los parentescos.

Verifique que la informacion ingresada esté correcta y presione Avance a Informacion financiera.

Huira Infonmackin de Paneses

BECIONEE Fareniesce Farsfiss Thpe O EOCIEMENO d8 IENN030 HUMEND o8 OOCUMENLS 08 M8 rDEsg Ex Py O SO

u Mamancia)  PEORO PEREZ.  CEDULA DE CIUDADANIA 12454 TG sl

n Hemancia)  PEORO PEREX CEDULA DE CIUDADANLA TIMAGTES NO

Refesqos 50 NCIManon [omaaa o SIGEP FyaCT & OO Iane
d e s e e .

d) Informacion financiera

1. Enel campo Poseo cuentas financieras en algun pais extranjero sobre las cuales tengo
derecho o poder de firma o de otra indole seleccione Si o NO y dé clic en Actualizar.

Mostrar Infermacién financiera

PoSio cusiti BRanceras Bn JgUn pais eXraniii sobie [ cules 1engo defecha o poder de firma o 0 olra indole  NO. W ma
O |
o iidlie me

2. En Tiene Fiducias marque la opcién correspondiente (SI / NO). Al seleccionar S, y dar clic en el
boton Actualizar, se habilitara el botdn para ingresar Nueva Informacién de Fiducias.
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Una vez alli, dé clic en el botén Nueva Fiducia, diligencie la informacion solicitada (Tipo de persona:
JURIDICA o NATURAL; Nombre/Razén social y Nimero de documento) y dé clic en el botén Crear.

3. El aplicativo lo regresara a la pestafia de Informacién financiera, en donde encontrara el registro
de las fiducias creadas. Y se habilitaran los botones para Editar y Eliminar fiducias registradas.
Mostrar Informacion financiera
O euna 08 dicax
Possg Oesies SOSNCTES &1 AG0N pa5 Sl B Sobid L LS PEAg0 G BONo 0 SO0eT OF Trita O o8 i Fdoes = it ma
- o [
A coninuacdn, ngess W miSorahin 08 B fersonis jorfdicas & naurilel. pERfRONDS: FA5NSMoS o MAUGES $800% 15 NRCES S0 Bl ok 2 del Dcite KO0 da 2
ACciones Tipo de persoss HombreRazon social Thpo e decumenis Mumero S decumenio
n JurRbacA = =, FMEFT-NLAR RO DE 1IDENTIFICACION TRIDUTARSS 120324008
Dé clic en Avance a Complementarios.
e) Complementarios
1.

Verifique si su hoja de vida como servidor publico esta actualizada en el Directorio del Sistema de
Informacién y Gestién del Empleo Publico (SIGEP) v, si no lo esta, dé clic en la opcion descargue el

Formato de hoja de vida.

[ JU T

F Formato Unico de Hoja de vida
—— Persona Natural

3 LATANG (s B sile §us o

Farmate Unlco de Moja de vida pasa descargar am
[ 2.

o A reglarmentachen que pars el afecie

g4, OON eoenlbOn de puened Jabenten la

Diligéncielo y subalo en formato PDF a la plataforma. Para ello, dé clic en el botén Subir Formato

de hoja de vida diligenciado, seleccione el archivo correspondiente y dé clic en Subir.
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2. Sera dirigido a la pagina de resumen de la informacién cargada en Complementarios, donde
aparecera la fecha en que usted cargd su hoja de vida.

Complementarics

O Declaracitn FEP 262 aciualinien

CARGUE DE DOCUMENTO DE HOJA DE VIDA

En cumglimenio el Decrelo 330 de 2021, verifique gee: sU S0l O vida Como seryidor pebicn et ackaizana en of Dimsciono del Ssiema de informacds 7 Gesthén oel

£F casd Cotlrand descaiges & Forhaio 48 o d¢ vida. OBgeGsid. v sUlakd eff Meimdbo POF £ o Sigainle GNTpo

HOUA DE VIDA PERFONA EXPUCSTA POLITICAMENTE

i cOmRaGan. SNt mi ho@ o8 Wi Ostadarmame IpETiada

SRR “‘*""'“”m

Subn Fowifuio o bojs de vida lgeioiedo

3. Por ultimo, para terminar la Declaracion dé clic en el botdn Finalizar y publicar declaracion.

www.funcionpublica.gov.co dice

Verifique que la informacién registrada esté completa y correcta ya gue
no podra modificarla después, ;Desea continuar can la finalizacian?

4. Se mostrarad un mensaje de confirmacion de Finalizacidn de la declaracion, dé clicen Aceptar si desea

continuar, de lo contrario puede dar clic en Cancelar y realizar las correcciones necesarias.

5. Sitodos los campos han sido diligenciados, lo remitira al tablero de control, donde vera su declaracion
ya finalizada con la Fecha de publicacién actualizada.

Tenga en cuenta que en las declaraciones finalizadas se desactiva la opcién Diligenciar Formulario
y solo queda disponible el botén Ver Formulario mediante el cual podra consultar la informacion
diligenciada, aunque sin posibilidad de modificarla.

Lista Declaraciones PEP

Accionsl Fecha cieacion » Fecha fnalzacion Entidad Cango E3 contratista FEChS inkCho funCionescontrain Fecha fin FuRCIoHRLIC
B FO2Z06-00 18:52 20220605 2153 AGENCIA JEFEDE WO 03T
MACICNAL DE OFECINA
MINERIA o
ASENCIA,
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C. Salir del sistema

Para finalizar adecuadamente su sesidn en el aplicativo, vaya a la parte superior derecha de la pantalla, dé
clic en su nombre de usuario y seleccione la opcion Cerrar sesion.

? FUNCION PUBLICA

Deaclaracion de Ley 2003 de 2049 Declaracion Decreeo B3) de 2021 (Personas Expusstas Polbicaments - PEF} Regisiro de familares con Coniraios

IniCko

Dipoiones de usuano
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