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1. Introduccidon

El presente instructivo tiene como propdsito servir de guia practica para los servidores publicos y
demas usuarios del Sistema de Informacién y Gestion del Empleo Publico — SIGEP I, en lo
relacionado con el registro, consulta y gestion de la Declaracion de Bienes y Rentas. Esta
funcionalidad es fundamental para garantizar la transparencia, la rendicion de cuentas y el
cumplimiento de las disposiciones legales establecidas en la Ley 190 de 1995 y demas normativas
vigentes.

A través de este instructivo, se detallan paso a paso las acciones que deben realizar los usuarios para
diligenciar correctamente su declaracion, asi como las funcionalidades disponibles para los diferentes
roles asignados dentro del sistema. El documento esta disefiado para facilitar la comprension y el uso
eficiente del SIGEP II, promoviendo una cultura de integridad en la administracion publica.

2. Objetivos

+ Facilitar el registro de la Declaracion de Bienes y Rentas en el SIGEP I, brindando a los servidores
publicos una guia detallada y paso a paso para diligenciar correctamente el formulario Gnico de
declaracion juramentada de bienes y rentas, incluyendo todas sus secciones: datos personales,
ingresos laborales y no laborales, bienes patrimoniales, cuentas bancarias, acreencias,
actividades econémicas privadas y participacion en sociedades, conforme a lo establecido en la
Ley 190 de 1995.

+ Orientar la consulta de declaraciones registradas en el sistema, explicando de manera clara cémo
acceder al histérico de declaraciones de bienes y rentas en el SIGEP I, tanto para los servidores
publicos como para los roles de control y administracién (como Jefe de Talento Humano, Jefe de
Control Interno, entre otros), garantizando el uso adecuado de las funcionalidades disponibles
segun el perfil asignado en el sistema.

3. Alcance

Este instructivo esta dirigido a todos los usuarios del SIGEP Il que, en cumplimiento de sus funciones
o por requerimiento legal, deben registrar o consultar informacion relacionada con la Declaracion de
Bienes y Rentas. Incluye a servidores publicos, jefes de talento humano, jefes de control interno,
administradores funcionales y demas roles definidos en el sistema.

El alcance del documento abarca:

El acceso y navegacion dentro del médulo de Bienes y Rentas del SIGEP 1.

Las instrucciones para el registro de declaraciones en sus diferentes modalidades: ingreso,
periddica, retiro y modificacion.

La descripcion de cada una de las secciones del formulario tnico de declaracion juramentada.
Las funcionalidades especificas habilitadas segun el rol del usuario.

Las restricciones y permisos asociados a cada perfil dentro del sistema.

EE

Este instructivo no contempla aspectos técnicos de configuracion del sistema ni procesos
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administrativos internos de cada entidad, los cuales deben ser gestionados conforme a las politicas
de operacion correspondientes.

4. Responsabilidad y autoridad

El Departamento Administrativo de la Funciéon Publica es responsable de administrar el SIGEP. En este
sentido, le corresponde desarrollar la plataforma tecnolégica, incluido el disefio, implementacién, direccion
y administracion del SIGEP, asi como establecer las etapas de despliegue, facilitar el registro,
implementacion y operacion de la informacion, establecer protocolos de seguridad en la informacion y facilitar
el acceso a la informacion publica a los ciudadanos, a los organismos de control, a los entes
gubernamentales y, en general, a todas las partes interesadas en conocer los temas sobre empleo publico
y estructura del Estado.

Por su parte, las entidades publicas son responsables de la operacién, registro, actualizacion y gestién
oportuna, veraz y confiable de toda la informacién institucional y del talento humano a su servicio en el
Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico (SIGEP). Esto incluye los datos de su estructura
administrativa, planta de personal y la informacion detallada de sus servidores publicos y contratistas desde
su vinculacion hasta su retiro. Los representantes legales de estas entidades deben asegurar el
cumplimiento de estas obligaciones. En el mismo sentido, los jefes de talento humano y los jefes de control
interno deben velar y hacer seguimiento constante para que la entidad cumpla con la correcta incorporaciéon
y manejo de esta informacion.

A nivel individual, es responsabilidad de los servidores publicos registrar la declaracidon de bienes y rentas

en el aplicativo SIGEP, de acuerdo a las leyes que asi lo disponen, antes de la posesion de un empleo
publico, y de actualizar esta informacion anualmente y al momento de su retiro.

5. Descripcion de roles y funcionalidades

Nombre

No Rol .
funcional

Descripcion

Este rol es asignado a las funcionalidades que se ejecutaran de
forma automaética por el SIGEP Il, como la generacién de reportes
0 Sistema Sistema pre configurados, el envio de correos electrénicos o el bloqueo de
usuarios, registro de logs y generacion de alarmas.
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SuperADM

Suaper
Administrador

Este usuario es creado por el sistema de manera automatica en la
primera ejecucién del SIGEP Il o cuando el sistema detecte su
inexistencia, sin ser requerido asociacion a una entidad
determinada. Este usuario debe tener acceso Unicamente a las
funcionalidades que permitan Crear entidades en el SIGEP Il (con
informacién minima requerida), crear y asociar usuarios a las
entidades, asi como el acceso a la funcionalidad que permita
asignar los roles AminTEC, AdminFUNC (Unicamente esos roles)
y su correspondiente acceso con todos los permisos a las
paramétricas de las funcionalidades: Crear entidad (datos minimos
de creacién) y crear y asociar/desasociar usuarios a las entidades.
Este usuario no debe tener acceso a la informacion o demas
funcionalidades del sistema.

AdminFUNC

Administrad
or Funcional

Este rol se asigna al usuario responsable del monitoreo, la gestion
y configuracién de todas las Entidades en el SIGEP II. Este rol lo
toman perfiles funcionales del negocio dentro de la Funcion
Publica y tiene acceso a toda la informacién y la funcionalidad del
sistema con todos los permisos. AdminFUNC puede asociarse a si
mismo el rol de ADMINPOLI. Se debe tener en cuenta que si el
usuario con rol AdminFUNC es también Contratista, debe poder
acceder a su hoja de vida y si es Servidor Publico debe poder
acceder a la hoja de vida y a la opcion de bienes y rentas.

AdmIinTEC

Administrador
Técnico

Este rol se asigna al usuario responsable de la administracién del
SIGEP Il a nivel técnico: tablas con parametros de rendimiento de
la aplicacion y/o interaccién con componentes técnicos (detalle de
controladores en modelo MVC para permisos), parametrizaciones
técnicas (definido en la arquitectura de la aplicacién por archivos
de configuracién) y generacién/mantenimiento de logs. Este rol no
debe tener acceso a datos o configuracion de paramétricas
generadas por los usuarios de la aplicacion. Esté rol lo toman
perfiles técnicos dentro de la Funcién Puablica. Se debe tener en
cuenta que si el usuario con rol AdminTEC es también Contratista,
debe poder acceder a su hoja de vida y si es Servidor Publico debe
poder acceder a la hoja de vida y a la opcion de bienes y rentas.

AdmMINENT

Administrador
de Entidades

Este rol se asigna a los usuarios de Funcién Publica, que son
responsables ante el SIGEPII del monitoreo de indicadores de la
entidad asignada, cargue y modificacion de la informacién en todos
los componentes del sistema y la gestion en general por entidad.
Tiene acceso a toda la informacion todas las funcionalidades
propias de la gestion de la Entidad asignada. Tiene todos los
permisos para la Entidad Asignada. Es un rol multi entidad. Se
debe tener en cuenta que si el usuario con rol AmINENT es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor poder acceder a la hoja de vida y a la opcion de bienes y
rentas.
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AdminPRIV

Administrad
or de
Entidades
Privadas
con
Funciones
Publicas

Este rol se asigna a los usuarios que son responsables ante el
SIGEP Il de la creacion y administracién de las entidades privadas
con funciones publicas.

Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol AdminPRIV es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a la opcién
de bienes y rentas.

AdminPOLI

Administrad
or de
Politicas

Este rol se asigna a los usuarios que son responsables de la
parametrizacion de politicas (CRUD e Activacion/Inactivacion) y de
la asociacién/desasociacion de politicas en las entidades. Se debe
tener en cuenta que si el usuario con rol AdminPOLI es también
Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es Servidor
Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a la opcién de
bienes y rentas.

Caracterizadorent

Caracterizado
r de entidad

Este rol se asigna a los usuarios que son responsables ante el
SIGEP Il de la administracibn basica de las entidades, las
consultas, generacion de reportes y actualizacion de la siguiente
informacién basica de las entidades: Representante Legal, Correo
institucional, Pagina WEB, Direccion fisica, teléfono y fax. Se debe
tener en cuenta que si el usuario con rol Caracterizadorent es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a la opcién
de bienes y rentas.

Jefecontratos

Jefe de
Contratos

Este rol se asigna a los servidores publicos responsables de
gestionar los contratos de prestacion de servicios celebrados por
la Entidad. Ademas, debe activar los contratistas para que puedan
registrar su hoja de vida. Se debe tener en cuenta que si el usuario
con rol Jefecontratos es también Contratista, debe poder acceder
a su hoja de vida y si es Servidor Publico debe poder acceder a la
hoja de vida y a la opcién de bienes y rentas.

JefeControlinterno

Jefe de
Control
Interno

Permite a los jefes de control interno de las entidades ver toda la
informacion disponible a través de la funcionalidad a manera de
LECTURA (excepto informacion detallada de bienes y rentas de
los usuarios), tiene acceso a todos los componentes del sistema
menos los propios de administracion para su entidad. Se debe
tener en cuenta que, si el usuario con rol JefeControlinterno es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a la opcién
de bienes y rentas.
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JefeTH

Jefe de
Talento
Humano

Este rol se asigna a los servidores publicos responsables de
gestionar el talento humano en las instituciones. Dentro del SIGEP
Il, debe activar y desactivar usuarios, aprobar y verificar hojas de
vida, vincular, desvincular, gestionar situaciones administrativas,
ver informacion detallada de Bienes y Rentas, ver reportes de
Bienes y Rentas y asignar el rol de OperTH a los usuarios bajo su
cargo para el apoyo de las labores dentro del SIGEP Il y gestionar
informacion en el componente Entidad.

Adicionalmente debe tener el permiso de asignar a otro usuario el
rol JefeControlinterno.

Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol JefeTH es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a la opcién
de bienes y rentas.

11

Contratista

Contratista

Este rol se asigna a los contratistas (personas naturales) para que
puedan registrar o actualizar su Hoja de Vida dentro del SIGEP IlI.

12

OperCONTRAT
0N

Operador
de
Contratos

Este rol se asigna a los responsables ante el SIGEP Il de apoyar
al Jefe de Contratos en la gestiébn de los mismos: creacion,
modificacion, consulta de contratos y de Activar y Asociar usuarios
a una entidad, asi como desasociarlos. Se debe tener en cuenta
gue si el usuario con rol OperContratos es también Contratista,
debe poder acceder a su hoja de vida y si es Servidor Publico debe
poder acceder a la hoja de vida y a la opcion de bienes y rentas.

13

Servidor Publico

Servidor
Publico

Este rol se asigna a los servidores publicos para que puedan
registrar y actualizar su Hoja de Vida y la informacion de Bienes y
Rentas. Aunque por interaccién del usuario con el sistema estos
puedan ser agrupados (por ejemplo: Instructor SENA, Empleado
Publico, Policia), el sistema debe poder identificar el tipo de
activacion de cada usuario.

14

OperTH

Operador
de Talento
Humano

Este rol se asigna a los servidores publicos responsables de apoyo
al JefeTH. Dentro del SIGEP Il debe activar y desactivar usuarios,
aprobar hojas de vida, vincular, desvincular, gestionar situaciones
administrativas.

Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol OperTH es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a la opcion
de bienes y rentas.

15

PruebaCRUD

Pruebas Crud

Este Rol se asigna al Servidor publico responsable del registro del
estado de la gestion de una o varias entidades en el componente
de Administracion de Estados de Gestion de la Entidad. Se debe
tener en cuenta que si el usuario con rol PruebaCruc es también
Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es Servidor
Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a la opcion de
bienes y rentas.

10




6.

Descripcion de accesos y restricciones a
las funcionalidades del componente bienes

y rentas

Funcidn

Publica

A continuacion, se exponen los accesos (X) y las restricciones (casillas en blanco) que tienen
cada uno de los roles, en el uso de la funcionalidad descrita en este instructivo:

o
= o
£ 2|2 S| €
RoLEs 512|835 |2|E|2|5|8(8|8| . |<|5|5| 2|2
PlEls|Ylglcjulz gl EIEIR|IZE|B|EIS
i i @ LL = [ = c &) c = res = (]
Funcionalidades | Wi | S | E| 5| E| © £1 81 €18 Sl el8 =le2|5|2
o o = (<5} c | © =
_componenteDEUOUOUS-OQQF,OO-;SU)E
BienesyRentas | & | 2| <[ 8| < < <o g Ol 5|8 a
© 0| o
qq—) Law]
Lap)
Consulta
Declaracion de
Bienes y X X X | X | X X | X
Rentas
Consultar
Declaraciones
de Bienes 'y X X | X X X
Rentas Roles
de controly
Administracion
Registrar de
Declaracion de
Bienesy X X
Rentas e
Ingresos
Laborales
Datos béasicos de identificacion y Domicilio
Registrar
Parientes
Primer Grado X X
de
Consanguinidad
y
Cényuge
Registrar
Bienes X X
Patrimoniales
Registrar
Actividad X X
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ROLES

Funcionalidades
componente
Bienes y Rentas

SUPER ADM

AdminFUNC

AdminTEC

Jefe de Control Interno

AdminENT

OperENT

AdminPRIV

CaracENT

AdminPOL

JefeContratos

OperContratos

JefeTH

OperTH
Contratista

ServidorPublico

Jefecontrolinterno

Sistema

PruebaCruc

Consulta
Declaracion de
Bienes y
Rentas

Econdmica
Privada

Registrar
Acreencias vy
Obligaciones

Registrar
participacién en
juntas,
consejos
corporaciones,
sociedades y
asociaciones.

Grabar Datos
de Bienes vy
Rentas de
Manera
Definitiva
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7. Funcionalidades
7.1. Consulta de “declaracién de bienes y rentas”
e Ingrese al Sistema SIGEP I, con su usuario y contrasefia, a través de la pagina web

o0 URL.: https://www1.funcionpublica.gov.co/web/sigep2 utilizando cualquiera de las
Gltimas versiones de los navegadores.

e Ubique en la pantalla la opcién “Declaracion de Bienes y Renta”.
v’ Siusted es Servidor Publico, podra acceder de dos formas (a o b):

a. Ubiquese en la barra de menus y de clic en la opcion “Informacién Personal’;
luego en la opcién “Mi Declaracién de Bienes y Rentas”. (Ver llustracion 1)

b. Ingrese mediante el acceso directo “Declaracion de Bienes y Rentas”. (Ver
llustracion 2)

g-@)“ Funciéﬁ’ﬂblica

[\dministracion | Informacién Personal =~ Cambiar Contrasefia

Declaracion de Bienes y Rentas

llustracion 2. Acceso directo declaracion de bienes y rentas

El Servidor Publico puede consultar todas sus declaraciones de bienes y rentas que tengan
registradas en el sistema de informacion y acceder de la siguiente manera:

a. Ubiquese en la barra de menus y seleccione la opcion “Informacion Personal”. Luego se
desplegara el menu, de clic en la opcion “Mi Histérico de Bienes y Rentas”. (llustracion 3)

13
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Administracion | Informacion Personal  Contratos ~ Vincular/ Desvincular  Informacion Empleos ~ Cargues Masivos ~ Gestion de la Informacion ~ Entidades

MiHoja de Vida
Gesiionar Hoja de Vida

Mi Declaraciin de Bienes y Rentas
M Histirico de Bienes y Rentas
Ver Histéico de Bienes y Renlas

Mi Hoja de Vida Declaracion de Bienes y Rentas Certficado de skuacion actual en
SIGEPI

L]

Formulario de Gerencia Piblica

llustracion 3. Ingresar a mi histérico bienes y rentas

b. Ingrese mediante el acceso directo "Mi Histérico de Bienes y Rentas".

Mi Histérico de Bienes y Rentas

llustracion 4. Opcién “Mi Histodrico de Bienes y Rentas”

Nota: cuando no exista en el SIGEP Il informacion registrada de Declaraciones de Bienes y Rentas
del usuario, el sistema generara un mensaje informando a dicho usuario que “No tiene registrada
ninguna Declaracion de Bienes y Rentas”. Pulse el botén “Volver”, para regresar a la pantalla
anterior. (Ver ilustracion 5)

No tiene registrada ninguna Declaracion de Bienes y Rentas

Volver

llustracion 5. No tiene registrada declaracién bienes y rentas

Si el sistema encuentra registros de sus Declaraciones de Bienes y Rentas, abrira una
pantalla como la que se aprecia en la llustracion 6.

14



(3

Funcidn Publica

Datos Bdsicos de Identificacion

Histdrico Bienes Y Rentas

Fecha d Nomb
Tipo de Periodo geflane Extemporanea S

o realizacion de Modificadas Entidad Acciones
Declaracion Declarado ) S
la declaracion Receptora

MODIFICACION A UNA 01/01/2020 -

DECLARACION YA 20/04/2020 NO Sl CAPACITACION QA a
EXISTENTE 06/04/2020 g

. —
INGRESO oai12020+ 200412020 NO NO CAPACITACION QA ® h g

06/04/2020
- 1de

llustracion 6. Tabla de Bienes y rentas

 En la parte inferior de la pantalla, encontrara la Tabla “Historico de Bienes y Rentas”,
la cual contiene la informacién de cada una de las declaraciones de bienes y rentas
gue usted ha registrado en el SIGEP |y SIGEP Il. Por cada registro de declaracion que
aparece en la Tabla “Historico de Bienes y Rentas”, encontrara, en la parte inferior
derecha de la pantalla, las opciones que le permiten “Ver”, “Exportar”’ e “Imprimir”
la declaracion seleccionada. (Ver ilustracion 7)

Histdrico Bienes Y Rentas
Fecha de Nombre
Tipo de Periodo 5 Extemporanea : 5 :
P » realizacion de P Modificadas Entidad Acciones
Declaracion Declarado » 5
la declaracion Receptora
MODIFICACION AUNA \
DECLARACION YA %15’?01:;22%2200 20/04/2020 NO ] CAPACITACION QA 0 hg
EXISTENTE

llustracién 7. Acciones

« En la parte central inferior de la pantalla, encontrara el boton “Volver”; el cual al ser pulsado lo
retorna a la pantalla anterior, es decir, al menu principal. Este e-mail Adicionalmente, al lado del
botdon “Volver”, encontrara el botén “Exportar Todas”, que, al ser pulsado, permitira la exportacion
de todas las declaraciones que se encuentren en la tabla del formulario.
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7.2. Consulta de declaraciéon de bienes y rentas (roles de control y
administracion)

Los siguientes roles (de control y administracion) cuentan con los permisos otorgados en el sistema
para realizar las consultas de los bienes y rentas registrados por los servidores publicos: “Jefe de
Talento Humano: JefeTH”, “Jefe de Control Interno: JefeCl”, “Administrador de Entidades:
AdminEnt” y “Administrador Funcional: AdminFun”.

Si su usuario tiene asociado uno de los roles anteriormente mencionados, podra realizar consultas
de declaraciones de bienes y rentas de los servidores publicos, siguiendo estos pasos:

« Ingrese al Sistema SIGEP I, con su usuario y contrasefia, a través de la pagina web o URL:
https//www.sigep.gov.co, utilizando cualquiera de las Uultimas versiones de los
navegadores.

- Ubiquese en la barra de menus y seleccione la opcion “Informacion Personal”; luego la opcion
“Ver Histdricos de Bienes y Rentas”. (Ver ilustracion 8)

Calidad de Datos ~ Administracion = Informacién Personal =~ Contratos  Vincular / Desvincular  Informaciéon Empleos  Cargues Masivos ~ Gestion de la Informacion
Mi Hoja de Vida
Gestionar Hoja de Vida

Mi Declaracion de Bienes y Rentas

"7 Mi Histérico de Bienes y Rentas

Ver Historico de Bienes y Rentas

Mi Hoja de Vida Certificado de situacion actual en

SIGEPI
\-|
¥

L1

Formulanio de Gerencia Pibiica Hist6rico de Blenes y Rentas

llustracidn 8. Historico de Bienes y Rentas

v Al acceder a la opcién “Ver Histdrico de Bienes y Rentas” si no hay resultados, el
sistema mostrara el mensaje: “No se tienen registros para mostrar’. Si hay
resultados, el sistema presentara en pantalla la siguiente tabla: (Ver ilustracion 9)

Histérico Bienes Y Rentas

Tipo de fecha e Nombre Entidad
2ot Periodo Declarado rez on de la Externporaneas Modificadas el e Acciones
e Receptora

Declaracian

Ingreso 0118/2315501?9 18/06/2019 NO NO E'LLJJEEII(?: © ﬁ @

Ingreso 0113/?015/29001?5 18/06/2019 NO NO ;UUEEISE © h @

Ingreso 0113%3’2,208199’ 13/06/2019 NO sl o B

Ingreso '3113{%5’2;01?9' 13/06/2019 NO NO ;Egﬁ'g:] © h @
. < RECE

* [llustracion 9. Resultado busqueda bienes y rentas
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Tenga en cuenta:

v Los usuarios con roles de “Jefe Talento Humano” y “Control Interno”, solo pueden consultar la
informacion de las entidades en la que estén asociados y vinculados.

v Los usuarios con roles “Jefe de Control Interno” y “Administrador de Entidades”, pueden consultar
la informacion de todas las entidades en las que estén asociados.

v" El usuario con rol Administrador Funcional, puede consultar la informacion de todas las entidades
del SIGEP 1.

Por cada registro de declaracién que aparece en la Tabla “Resultado de la busqueda Bienes y Rentas”,
encontrarg, en la parte inferior derecha de la pantalla, las opciones que le permitiran “Ver”, “Exportar”
e “Ilmprimir” la declaracién seleccionada. (Ver ilustracién 10)

Histdrico Bienes Y Rentas

Tipo de Periodo oy Extemporanea Nombre

= realizacion de Modificadas Entidad Acciones
Declaracion Declarado

la declaracion Receptora

ABASTOS

01/01/2020 - -
INGRESO e 30/04/2020 NO NO SLLJJGAEALAJARA DE ﬁ E

llustraciéon 10. Acciones busqueda bienes y rentas

En la parte inferior de la pantalla, encontrard la opcion “Realizar nueva busqueda”, la cual, al ser
pulsada, lo regresara a la pantalla “Consultar Declaracion de Bienes y Rentas”. Adicionalmente,
encontrara la Tabla “Resultado de la busqueda Bienes y Rentas”, tenga en cuenta que en este
formulario el sistema presenta unos controles de paginacion que le facilitan el desplazamiento entre
paginas durante las consultas, junto con una lista desplegable, que permite cambiar la cantidad de
registros que pueden observarse por pagina. (llustracion 11)

Resultado de la busqueda Bienes y Rentas

Modificadas

Rodolfo :
01/01/2019 - CEDULA DE FUNCION
Ingreso 16/06/2019 18/06/2019 NO NO CIUDADANIA 80232323 izﬁllrv:zda PUBLICA

Rodolfo <
01/01/2018 - CEDULA DE FUNCION
Ingreso il 18/06/2019 NO NO AR 80232323 i:s:llrv:zda BUBLICA

Rodolfo > B

01/01/2019 - CEDULA DE

Ingreso ASroerels 13/06/2019 NO sl D ADANI 80232323 Sepulveda —
Ramirez =

Rodolfo <
01/01/2019 - CEDULA DE FUNCION
Ingreso S EDID 13/06/2019 NO NO B AB AR 80232323 ﬁzf:llrv:zda EOBLEA

Rodolfo
01/01/2019 - CEDULA DE
Ingreso 13/06/2019 13/06/2019 NO =1l CIUDADANIA 80232323 Sepulveda —
Ramirez =r

Realizar nueva busqueda

llustracion 11. Controles de paginacion

Al pulsar el boton “Ver”, el sistema le desplegara en pantalla el “Formulario Unico Declaracion
Juramentada De Bienes y Rentas y Actividad Econémica Privada Persona Natural (Ley 190 De 1995),
con la informacion de los bienes y rentas que haya sido consignada en SIGEP II. (Ver ilustracion 12)

17



(3

Funcidn Publica

« Esta declaracién en periodo 2019consultado se encontraba asociada y/o
vinculada a la(s) siguiente(s) entidad(es) FUNCION PUBLICA «

- 4 Automatic Zoom =

PERSONA NATURAL
(LEY 190 de 1995)

1.1.DE BIENES Y RENTAS

YO, Rodolfo Sepulveda Ramirez
IDENTIFICADOCON CC. X CE. Tl No. 80232323 CON DOMICILIO PRINCIPAL EN:
PAIS: COLOMBIA I DEPARTAMENTO: ANTIOQUIA MUNICIPI0: ANORI
DIRECCION: AC 108 NORTE - 15D 45 apto 304 TELEF ONO: 3000125255
Y TENIENDO COMO PARIENTES DE PRIMER GRADO DE CONSANGUINIDAD A:
NOMBRES Y APELLIDOS DOCUMENTO DE IDENTID AD PARENTESCO
Maria Canila Sepulveda Martinez 10112066666 HUOA)
DECLARO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO ENELARTICULO 122, INCISO 3*, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA Y EN
ARTICULOS 13 Y14 DELA LEY 130DE PARA TOMAR POSESION X  PARA RETIRARME PARA ACTUALIZACION
PARA MODIFICAR LOS DATOS CONSIGNADOS PREVIAMENTE .QUE LOS UNICOS BIENES Y RENTAS QUE POSEQ A LA FECHA,

Cerrar

llustracién 12. Formulario Unico de declaracién juramentada

‘ ilmportante!

Todos los servidores publicos del pais estin obligados a
presentar la Declaracién de Bienes y Rentas. El articulo 122
de la Constitucién Politica establece que “antes de tomar
posesion del cargo, al retirarse del mismo o cuando
autoridad competente se lo solicite debera declarar, bajo
juramento, el monto de sus bienes y rentas. Dicha
declaracién sélo podra ser utilizada para los fines y
propésitos de la aplicacion de las normas del servidor

publico™.

7.3. Registro de la declaracion de bienes y rentas e ingresos laborales

Siga los siguientes pasos, para efectuar en el SIGEP |l el registro de su “Declaracion de Bienes y Rentas
e Ingresos Laborales”

* Ingrese al Sistema SIGEP II, con su usuario y contrasefia, a través de la pagina web o URL:
https://www1.funcionpublica.gov.co/web/sigep?2 utilizando cualquiera de las Ultimas versiones de los
navegadores.

+ Podra acceder al formulario digital para diligenciar su declaracion de bienes y rentas, de dos formas
(aohb):
a. Ingrese mediante el acceso directo “Declaracion de Bienes y Rentas”. (Ver ilustracion 13)

T oy —

Declaracion
Bienes y Rentas

Declaracién de Bienes y Rentas

llustracion 13. Acceso directo declaracion bienes y rentas
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Al hacer clic en el enlace directo “Declaracion de Bienes y Rentas”, el sistema abre una
pantalla en la que se visualizan el histérico de las declaraciones generadas con
anterioridad y el botén “Nueva Declaracién”, en la parte derecha de la pantalla. (Ver
ilustracion 14)

Sm“ Funcion Publica o

SIGEP II- Declaracién de Bienes y Rentes

_ Detns Basiocs d: 10zt fzdide

Meombee: 2

Tipods Documentp: CECULL DECIIADANE Momero de dertficsnitn: 8.7, 7 4

Fecha de Nacimirtn Corrzo Elctdnioa Persoral (Princal): a¢ o 138l @1 msicn
Género:

Periidia CEPARTAMENTO ADVINSTRAT AFUNCION SUEUCA (0] h A
Peiidia DEARTAMENTO ADVINSTRATIVO DE L FUNCION PUEUCK 0] h
Periidia CEPARTAENTO ADW/INISTRATIV DE L FUNCION SUSUCK 0] h
hgso CERARTAMENTO ADSVINSTRATIVO DE Lo FLNCION FUBUCK (0] h
Petin CEARTAMENTO ADAVINSTRATIVO CE LA FLNDOK PUSUCK © ﬂ
Meodicaride 3una dedarackin ya edstente fivit (CT, v CESARTAMENTO ACINSTRATIVG CE L FLNDION 2USUCA © h

llustracidn 14. Historico declaraciones de bienes y rentas

b. Ubiquese en la barra de menus y seleccione la opcion “Informacion Personal”; luego
la opcion “Mi Declaracion de Bienes y Rentas”. (Ver ilustracion 15)

S-‘@“ Funciénﬁdelica

Administracién = Informacién Personal ~ Cambiar Contrasefia
Mi Hoja de Vida
Mi Declaracion de

Mi Histori

Centificado de situacion actual en
SIGEPI

29

Formulario de Gerencia Piblica

llustracion 15. Ingreso mi declaracion bienes y rentas

v Al hacer clic en la opcién “Mi Declaracion de Bienes y Rentas”, (aplica para la opcién a
y b) se muestra una pantalla en la que debera elegir, de la lista desplegable, aquella
accion que requiera realizar.

(Ver ilustracion 16)
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Tipo de Declaracién :
| M

Ingreso

Modificacion a una declaracion ya existente

Periodica
Retiro
llustracion 16. Elija accion a realizar
Acciones:
TIPO PERIODO PLAZO
Ingreso Afio inmediatamente anterior Previo a la posesién en el empleo
a) Servidores publicos de las entidades del orden
o N . . nacional entre el 1 de abril y el 31 de mayo
Periodica Afio inmediatamente anterior b) Servidores publicos de las entidades del orden
territorial entre el 1 de junio y el 31 de julio
Retiro Afio en curso 3 dias habiles siguientes al retiro.
Modificacion
auna - . . - _—_
declaracion Esta opcion permite corregir una declaracién que ya ha guardado de manera definitiva.
ya existente

En la parte inferior, encontrara el boton “Continuar”, que permitira el registro de la declaracion de
acuerdo al tipo elegido de la lista desplegable y la entidad receptora en la cual se encuentra
vinculado actualmente, también visualizara el boton “Cancelar”, el cual le permitira retornar a la
pantalla anterior. (Ver ilustracion 17)

S P PP

Tipo de Declaracién :

Ingresc v
Entidad Receptora : |
‘ DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA v ‘

llustracion 17. Botén continuar o cancelar

+ Si usted tiene su hoja de vida asociada a varias entidades, el sistema le desplegara en pantalla en
el campo de Entidad Receptora el listado de las entidades en las que se encuentra vinculado (Ver
ilustracion 17).

+ Seleccione de lista desplegable la entidad receptora que requiera y pulse el boton “Continuar” o

pulse el botén “Cancelar”’, en caso que, no desee seguir con el proceso o requiera retornar a la
pantalla principal.
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Nota: Recuerde que como Servidor Publico solo puede estar vinculado a una entidad. En caso que, al
desplegar la lista no registre la entidad en la cual se encuentra laborando, comuniquese directamente
con dicha entidad para resolver la situacion.

En caso que, exista un borrador de su declaracion cargado en el sistema, le aparecera en pantalla
el siguiente mensaje pulse el botén Continuar. (Ver ilustracion 18)

Sefior(a) usuario(a), usted ya cuenta con un
borrador para el tipo de declaracion "Periddica”
en el periodo [01/01/2024 al 31/12/2024] para
la entidad "DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA",
se cargaran los datos gue tiene actualmente
registrados, los cuales podra modificar
cuantas veces desee hasta tanto no guarde su
declaracion de forma definitiva.

llustracion 18. Mensaje borrador de declaracién

En caso de que No exista un borrador de su declaracion cargado en el sistema, le aparecera en pantalla
el mensaje de la llustracion 19.

Serfior(a) usuario, no tiene ningun borrador para el tipo de declaracidén [Retiro] en el
periodo [01/01/2025] al [19/08/2025], por lo cual el sistema generara una nueva
declaracion, la cual podra tener datos precargados coincidentes de su hoja de vida
y otras fuentes de informacion, la cual podra modificar en el borrador hasta tanto
no realice el guardado definitivo.

R —
llustracion 19. Mensaje de nueva declaracion

- Pulse los botones “Continuar” o “Cancelar”, para seguir o finalizar con el proceso de registro de
su declaracion.

7.4. Secciones del formulario Unico declaracion juramentada de bienes y rentas y
actividad economica privada persona natural (ley 190 de 1995)

Si pulsa el boton “Continuar”, el sistema presentara en pantalla las secciones que componen el
“Formulario Unico Declaracion Juramentada De Bienes y Rentas y Actividad Econdmica Privada
Persona Natural (Ley 190 De 1995) (Ver ilustracion 20)
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Datos de Domicilio

Datos Bdsicos de Identificacion

Nombre Completo: yudy ¢~ ) Tipo de identificacién: cedula de ciudadania Numero de Identificacion: 52777~
P; Tipo de declaracion: Ingreso Periodo: Entre: 01/01/2030 y 31/12/2023 feg Entidad receptora: DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LAFUNCION PUBLICA

Datos de Domicilio

Datos Obligatorios *

*Pais: * Departamento: * Municipio:

COLOMBIA v | BOGOTA. D.C v ‘ BOGOTA. D.C. v
* Direccion de Residencia: Indicativo: *Teléfono de Residencia: Indicativo: * Teléfono Celular

ANILLO VIAL 1 Editar [ +57601 2545698 [ +57601 3224569871

Guardar y continuar Cancelar

llustracion 20. Secciones formulario Unico declaracion juramentada

7.4.1. Seccion datos basicos de identificacion y de domicilio

» El sistema muestra los datos basicos de identificacién y de domicilio con la informacién
coincidente y registrada previamente en su hoja de vida (ver ilustracion 21).

Nota: El sistema permite modificar los “Datos de Domicilio”, pero no permite modificaciones
en los “Datos Basicos de Identificacion”, estos cambios se veran reflejados en el sistema
cuando haya realizado el guardado definitivo de la declaracion.

= El sistema muestra en cada seccion los botones “Guardar y Continuar” y “Cancelar”, si
selecciona el botén “Guardar y Continuar”, el sistema lo lleva a la siguiente seccion del
formulario de declaracion. Si selecciona el botén “Cancelar”, el sistema retorna a la pantalla
principal.

Ingresca y Rertas Laborales

Actvided Econcmica Acreencu y Oblgaciones Partcipacicn sn Juntm,
Privachs Toramon

Datos Basicos de Identificacion

Nombre Completo 1:' Tipo de identificackin: cedula de fadania Nimero de Iuenuncanén.l:l

E,‘ Tipo de declaracin Periodo: Ent 1001 4 1272024 fheg Enticad receptora

Datos de Domicilio

Datos Obligatorios *

*Pais: * Departamento: * Municipio:
COLOMBIA v BOGOTA D.C v BOGOTA.D.C. A
* Direccion de Residencia: Indicativo: *Teléfono de Residencia: Indicativo: * Teléfono Celular
TRANSVERSAL 65 SUR # | Editar 57601 l:l = +57601 l:l
Guardar y continuar Cancelar

llustracion 21. Seccion datos basicos identificacion y domicilio

7.4.2. Seccion de registro de parientes primer grado y cényuge

« Al ingresar en esta seccion, el sistema le indica en pantalla “Por favor ingrese los datos de su
coényuge (si tiene) y de todos sus familiares en primer grado de consanguinidad” pulse el botén
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“Agregar Nuevo”. (Ver ilustracion 22)

Datos de Damicsia ingrancie y Rertan Laborsles | broa ingrescs y Rerdas Mo Cumntan Comierten y de Rireses Pasimrinles Activdad [ confmeca Acreenciss y Obligaciones Partcipaciin en hminn,
Laborales Ahorma Privachs Canusgin

- ) i) .
%,' Tipo de declaracion Periodo: h Entidad receptora

Por favor ingrese los datos de su conyuge (si tiene) y de todos sus familiares en primer grado de consanguinidad

0 Agregar Nuevo

Nombres y apeliidos Documento de identidad Parentesco

|
|

i K4Eq 11 BIRA

Mo tengo parientes en primer grado de consanguinidad y/o conyuge

Guardar y continuar Cancelar

» El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario donde podré registrar, uno
a uno, los datos de sus parientes y su cényuge (en caso de que los tenga). Recuerde que los
campos marcados con asterisco son de registro obligatorio. (Ver ilustracién 23)

= Pulse el botén el “Adicionar” cuando termine de registrar los datos de cada persona. Cada
pariente (0 conyuge) que sea registrado, debera aparecer en la tabla.

Registrar Pariente y/o Cényuge

* Tipo de Documento: *Namero de Identificacion: *Fecha de Nacimiento:
Seleccione hd DD/MMIAAAA
* Primer Nombre: Segundo Nombre: *Primer Apellido:
Segundo Apellido: *Parentesco: * ¢Sociedad conyugal vigente?
Seleccione - : !

llustracion 23. Boton Adicionar

Nota: tenga en cuenta que, el primer grado de consanguinidad, se refiere estrictamente a padres
e hijos del servidor publico.

» Pulse el botdén “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccién del formulario o
pulse el boton “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

= Adicionalmente, por cada registro que aparece en la tabla de parientes y conyuge, encontrara,

en la parte inferior derecha de la pantalla, las opciones (iconos de Accién) que le permiten

“Ver”, “Editar” o “Eliminar” de la tabla, la informacion del pariente o conyuge seleccionado.
(Ver ilustracion 24)

« Marque la opcion “No tengo parientes en primer grado de consanguinidad y/o Cényuge”,
ubicada en la parte inferior de la pantalla, cuando no tenga personas que cumplan con las
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condiciones de consanguinidad y parentesco.

E}‘ Tipo de declaracion: Ingreso H Periodo: Entre: 01/01/2024 y 31/12/2024 h Entidad receptora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA

FUNCION PUBLICA

Por favor ingrese los datos de su cényuge (si tiene) y de todos sus familiares en primer grado de consanguinidad

o Agregar Nuevo

Nombres y apellidos Documento de identidad Parentesco Acciones
-
BELLANIRE AMAYA GRANADOS CEDULADE CIUDADANIAG6721305 waoRe Pl
op=
ALVARO LEONARDO GARZON GHRMI GEDULADE GIUDADANIATE74e544 conruce |

] - | 1de1 BIBE3

No tengo parientes en primer grado de consanguinidad y/o conyuge

Guardar y continuar Cancelar

llustracion 24. iconos de accién

Si para el registro de su declaracion de Bienes y Rentas, seleccion6 un borrador o una declaraciéon
ya existente en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de parientes en primer
grado de consanguinidad y/o cényuge y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le
muestra un mensaje preguntando si est4 seguro de marcar la casilla ya que los registros
contenidos en la tabla se borraran.

7.4.3. Seccion de registro de “ingresos y rentas laborales”

= Alingresar en esta seccion, podra acceder al formulario de datos que le permitira el
registro de cada concepto de ingreso y renta laboral que requiera consignar en el
SIGEP IlI. (Ver ilustracion 25)

» Para declarar ingresos y rentas laborales, pulse el boton “Agregar Nuevo”.

icivided Econierics hctssncis y Obigacicens Pastcipaciin sn bras,
Privada. ‘Consejos.

P}‘ Tipo de dectaracion: Ingreso gierhm Entre: 01/01/2024 y 31/12/2024 hE'nmadneceptora DEPARTAMENTO AD STRATIVO DE LA

Por favor ingrese los siguientes datos. Indique valores en pesos colombianos. Si requiere agregar centavos, hégalo usando una coma

0 Agregar Nuevo
Ingresos y Renias Laborales Valor Acciones
HONORARIOS T ,‘ ﬁ
SALARIOS Y DEMAS INGRESOS LABORALES $3254300000 " ﬁ

0] - | (< <REN > [ D]

al ingresos y rentas laborales $5:

No tengo ingresos y/o rentas laborales

llustracién 25. Agregar nuevo ingreso o renta laboral
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=E| sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nuevo Ingreso”,
abra la lista desplegable que aparece en el campo “Salarios y demas ingresos
laborales” y seleccione de la lista desplegable, el concepto que vaya a reportar. Registre
en el campo “Valor”, el valor en pesos colombianos asociado a dicho concepto. El
sistema le podra mostrar datos registrados en algunos de estos campos; modifiquelos
en caso de que lo requiera. (Ver ilustracion 26)

Nuevo Ingreso
Datos Obligatorios *

* Salarios y demas ingresos laborales: *Valor (8):

Seleccione a4

llustracion 26. Seleccione salarios y demds ingresos laborales

Pulse el boton “Adicionar”, cuando termine de diligenciar los campos: “Salarios y demas ingresos
laborales” y “Valor”.

El sistema le proporciona en pantalla los iconos de accion “Editar” y “Eliminar”, en caso de que
requiera modificar o eliminar algun registro de la tabla (Ingreso y Rentas Laborales). Cada concepto
de ingresos y rentas laborales que sea registrado, debera aparecer en dicha tabla (Ver ilustracion
27)

ActvidedEcmimica  Acreencies y Obigeciones Parficipecsin en Jurtas,
= / =

E} Tipo de declaracion: Periodo: h Entidad receptora:
P S SigU at e valore: Si rex entav m
Ingresos y Rentas Laborales Valor Acciones
HONORARIOS $20892.323.00 ,‘ ﬁ
SALARIOS Y DEMAS INGRESDS LABORALES $12542.000.00 ﬁ
10 1de1
No tengo ingresos y/o rentas laborales
Guardar y continuar Cancelar

llustracién 27. iconos de accién
Si no va a declarar ingresos o rentas laborales, marque la opcién “No tengo ingresos y/o rentas
laborales”, ubicada en la parte inferior de la pantalla. Si para el registro de su declaracion de
Bienes y rentas, seleccion6 un borrador o una declaracién ya existente en el sistema, y en esta
seccion la tabla contiene registros de Ingresos y/o rentas laborales y marca la casilla
anteriormente enunciada el sistema le muestra un mensaje preguntando si esta seguro de
marcar la casilla ya que los registros contenidos en la tabla se borraran.

Pulse el boton “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccion del formulario o
pulse el boton “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.
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7.4.4. Seccion de registro de otros ingresos y rentas no laborales.

Al ingresar en esta seccién, podra acceder al formulario de datos que le permitird registrar en el
SIGEP lI, aquellos conceptos considerados como “otros ingresos y rentas no laborales”, esto
es, consignar en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico (SIGEP Il); todos
aqguellos ingresos y rentas que no tienen origen en el empleo que usted desempefia.

= Para declarar “Otros ingresos y Rentas No laborales”, pulse el botén “Agregar Nuevo”.
(Ver ilustracion 28)

Ingrasos y Rentas Laborsles
Privada

Parientes Primer Grado y
Cénpuge

E}- Tipo de declaracion E Perfodo fheg Enticaa receptora
Por favor ingrese los datos de Otros ingresos y rentas no laborales. Indique valores en pesos colombianos
Si requiere agregar centavos, hagalo usando una coma
o Agregar Nuevo
Concepto Valor Descripeion Actividad Forma de Beneficio Acciones
NO SE TIENEN REGISTROS PARAMOSTRAR
10 Q) 1den
Total otros ingresos y rentas no laborales $,00
No 1engo otros ingresos y rentas no laborales [

llustracion 28. Agregar nuevos ingresos y rentas laborales

= El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nuevo Ingreso”. Registre
los datos solicitados en el formulario.

= Pulse el botén “Adicionar”, cuando haya terminado de diligenciar los campos obligatorios del
formulario anterior. El sistema le podra mostrar datos registrados en algunos de estos campos;

modifiquelos en caso de que lo requiera.
(Ver ilustracion 29)

Nuevo Ingreso
Datos Obligatorios *

* Concepto: *Valor: * Descripcion Actividad:

Seleccione v

*Forma de Beneficio:

Seleccione

llustracién 29. Adicionar datos

El SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accion “Ver”, “Editar” y “Eliminar”, en
caso de que requiera ver, modificar o eliminar algun registro de la tabla (Otros Ingresos
y Rentas No Laborales). Cada concepto de otros ingresos y rentas no laborales que
sea registrado, debera aparecer en dicha tabla.

(Ver ilustracion 30)
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o Agregar Nuevo

Concepto Valor Descripeion Actividad Forma de Beneficio Acciones
coT $50.000.000,00 ERSIO CIES EFEC &
CD1 | INVERSION FINACIERA EFECTVO ‘, W

10 K4S 141 XD
Total ofros ingresos y rentas no laborales $50.000.000,00
No tengo otros ingresos y rentas no laborales
Guardar y continuar Cancelar

llustracién 30. iconos de accién

Si no va a declarar “otros ingresos o rentas no laborales”, marque la opcion “No
tengo otros ingresos y rentas no laborales”, ubicada en la parte inferior de la pantalla.
Si para el registro de su declaracion de Bienes y rentas, seleccion6 un borrador o una
declaracién ya existente en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de
otros ingresos y rentas no laborales y marca la casilla anteriormente enunciada el
sistema le muestra un mensaje preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que
los registros contenidos en la tabla se borraran.

Pulse el botén “Guardar y Continuar’, si decide pasar a la siguiente seccion del
formulario o pulse el boton “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

7.4.5. Seccion de registro de cuentas corrientes y de ahorros

Al ingresar en esta seccién, podra registrar en el sistema todas las cuentas corrientes
y de ahorros que tenga activas y a su nombre en Colombia y en el exterior.

Los datos a registrar son: “Entidad Financiera”, “Tipo de Cuenta”, “Numero de Cuenta”,
“Sede de la Cuenta” y el “Saldo”, pulse el botén “Agregar Nuevo”.
(Ver ilustracion 31)

Parientea Primer Gradoy
=

ryuge

Ingrasos y Rentas Laboralss | Otros Ingrasoa y Rentas No R — jidad Esonémica Asrsercise y Obligacionss  ~ Participacién en Juntas,
Laborales Privada / Consejos

B+ Tipo de dectaracion £8) Perioco: feg Entiaad receptora:
Por favor ingrese los datos de las cuentas corrientes y/o de ahorro que tenga activas y a su nombre en Colombia o en el exterior
© Agregar Nueve

Entidad financiera Tipo de cuenta Nimero de cuenta Sede de Ia cuenta Saldo Acciones

o =

BANCO CAIASOCIAL CuENTA DE AtORROS 2u07are7ezs s s3000.00000 ]

No tengo cuentas corrientes ni ahorros
Guardar y confinuar Cancelar

llustracién 31. Agregar cuentas corrientes y ahorro

El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nueva Cuenta
Corriente o de Ahorros”. Registre los datos solicitados en el formulario.

Pulse el botén “Adicionar”, cuando haya terminado de diligenciar los campos obligatorios
del formulario anterior. (Ver ilustracion 32)

27



(3

Funcidn Publica

Nueva Cuenta Corriente o de Ahorros

*Entidad Financiera: *Tipo de Cuenta *Niimero de Cuenta:

BANCO CAJA SOCIAL CUENTA CORRIENTE v 000000002585
*Sede de la Cuenta *Saldo:
AV CHILE $ 5.000.000,00

llustracion 32. Adicionar datos

. El SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accién “Editar” y “Eliminar”, en
caso de que requiera modificar o eliminar algun registro de la tabla (Cuentas corrientes
y de Ahorros). Cada cuenta corriente o de ahorro que sea registrada, debera aparecer
en dicha tabla. (Ver ilustracién 33)

Parientes Primer Grada y
nrige

Ingresos y Rentas Leborsles

ActividsdEconémica | Acreenciasy Obligaciones Participacidn en Juntas,

E}' Tipo de declaracion: H Periodo: Bheg Enticad receptora:

Por favor ingrese los datos de las cuentas corrientes y/o de ahorro que tenga activas y a su nombre en Colombia o en el exterior

0 Agregar Nuevo

Entidad financiera Tipo de cuenta Namero de cuenta Sede de la cuenta Saido Acciones

50—
BANCO CAJASOCIAL CUENTA CORRIENTE 000000002525 AV CHILE $5.000.000,00 s 0
R

No tengo cuentas corrientes ni ahorros

Guardar y continuar Cancelar

llustracién 33. iconos de accién

Si no va a declarar cuentas corrientes o0 de ahorros, marque la opcion “No tengo
cuentas corrientes ni de ahorros”, ubicada en la parte inferior de la pantalla. Si para el
registro de su declaracion de Bienes y rentas, seleccioné un borrador o una declaracién
ya existente en el sistema y en esta seccién la tabla contiene registros de cuentas
corrientes y de ahorros y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le muestra
un mensaje preguntando si estd seguro de marcar la casilla ya que los registros
contenidos en la tabla se borraran.

Pulse el boton “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccién del
formulario o pulse el boton “Cancelar”, si desea retornar a la seccién anterior.

7.4.6. Seccion de registro de bienes patrimoniales

Al ingresar en esta seccion, podra registrar en el sistema todos los bienes patrimoniales
gue posee en Colombia y en el exterior. Para declarar sus bienes patrimoniales, pulse
el botén “Agregar Nuevo” (ver ilustracion 34).
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B Tipo de aectaracién B periodo Hhieg Enticad receptora

Por favor ingrese los datos de los bienes patrimoniales que posea en Colombia 0 en el exterior

@ ~aregar Nuevo

Identificacion del Bien ralor Acciones

NO SE TIENEN REGISTROS PARA MOSTRAR

i - | (<] < RECRE > [ > |

No tengo bienes patrimoniales /]

Guardar y confinuar Cancelar

llustracion 34. Agregar bien patrimonial

El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nuevo Bien
Patrimonial”. Registre los datos solicitados en el formulario, estos activos incluyen los
bienes muebles e inmuebles. El valor que se debe presentar es el comercial en pesos
colombianos, o el resultante de la utilizaciébn de los métodos de depreciacién y de
ajustes admitidos por las normas contables del pais.

Pulse el botén “Adicionar’, cuando haya terminado de diligenciar los campos
obligatorios del formulario anterior.
(ver ilustracion 35)

Nuevo Bien Patrimonial

*Tipo de Bien: *Identificacion del Bien: Valor en pesos ($)
INMUEBLES v ‘ APARTAMENTO | $250.000.000.000,00
g

llustraciéon 35. Adicionar datos

El SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accion “Editar” y “Eliminar”, en caso
de que requiera modificar o eliminar algun registro de la tabla (Bienes Patrimoniales).
Cada bien patrimonial que sea registrado, deberé aparecer en dicha tabla.

(Ver ilustracion 36)

Parientes Primet Grada y
Cénpuge

Cusntas Comentssy de Actividad Ecanémica | AcreenciasyObligaciones . Participacin en Juntas,
Ahorros Privada Consejos

B+ Tipo de declaracion: Ingres [ Periodo: Entre: 01/01/2024 y 31/12/2024 Jhag Entidad receptora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA

Por favor ingrese los datos de los bienes patrimoniales que posea en Colombia o en el exterior

o Agregar Nuevo
Tipo de Bien Identificacién del Bien Valor Acciones

o

INMUEBLES APARTAMENTO $250.000.000.000,00
<0

104 EAEd 1den

No tengo bienes patrimoniales

Guardar y continuar Cancelar

llustracion 36. iconos de accién

Si no va a declarar bienes patrimoniales, marque la opcion “No tengo bienes
patrimoniales”, ubicada en la parte inferior de la pantalla. Si para el registro de su
declaracién de Bienes y rentas, seleccioné un borrador o una declaracion ya existente
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en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de Bienes patrimoniales y
marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le muestra un mensaje
preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que los registros contenidos en la
tabla se borrarén.

= Pulse el boton “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccién del
formulario o pulse el boton “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

7.4.7. Seccion de registro de actividad econdémica privada

= Al ingresar en esta seccién, podra registrar en el sistema los datos de cada una de las
actividades econd6micas privadas que usted realiza. Para declarar sus actividades
econdmicas privadas, pulse el boton “Agregar Nuevo”.
(Ver ilustracién 37)

g Entica

1 una de las actividades econdmicas privadas que usted realiza

Por favor ingrese los datos de cad

© raregar nuevo

Detalle g Ia Actividad Forma de Participacién Acciones

NO SE TIENEN REGISTROS PARA MOSTRAR

10 B 1de1

No tengo actividad econdmica privada (/]

m EI=

llustracion 37. Agregar actividad econémica privada

= El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nueva Actividad
Econdémica”. Registre los datos solicitados en los campos obligatorios que aparecen
en dicho formulario.

Nota: las actividades econdmicas de caracter privado son todas aquellas actividades
que el servidor publico realiza de forma ocasional o permanente, con el propésito de
lograr recursos adicionales a los devengados con el Estado.

Pulse el boton “Adicionar” cuando haya terminado de diligenciar los campos
obligatorios del formulario. (Ver ilustracion 38)
Nueva Actividad Econdmica

Datos Obligatorios *
*Forma de Participacion: *Detalle de la Actividad:

PROPIETARIO v FERRETERIA

llustracion 38. Adicionar datos

» EI SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accién “Editar” y “Eliminar”, en caso
de que requiera modificar o eliminar algun registro de la tabla (actividad economica
privada). Cada actividad econdmica privada que sea registrada, debera aparecer en
dicha tabla. (Ver ilustracion 39)
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Parientes Primer Gradoy Ingresosy Rentsa Laborales / Otros Ingresoa y Rentas No Cuentas Corientesy de Bienes Patrimaniales Acreencias y Obligaciones. Pariicipacion en Jurios,
Canyuge Laborales Ahoras / Conaejos

E} Tipo de declaracién H Periodo feg Entidad receptora
Por favor ingrese los datos de cada una de las actividades econdmicas privadas que usted realiza
© Agregar Nuevo
Detalle de la Actividad Forma de Participacion Acciones
FeeTERA FroeEmRIO S0
10 dEQ 1den
No tengo actividad econémica privada

llustracién 39. iconos accién actividad econémica

Si no va a declarar actividades econémicas privadas, marque la opcion “No tengo
Actividad econdémica privada”, ubicada en la parte inferior de la pantalla.

Si para el registro de su declaracion de bienes y rentas, selecciond un borrador o una
declaracion ya existente en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de
actividad econdmica privada y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le
muestra un mensaje preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que los registros
contenidos en la tabla se borraran.

Pulse el boton “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccion del
formulario o pulse el botén “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

7.4.8. Seccion de registro de acreencias y obligaciones

Al ingresar en esta seccion, podra registrar en el sistema los datos de todas sus deudas
y obligaciones financieras. Para declarar sus acreencias y obligaciones financieras,
pulse el boton “Agregar Nuevo”.

(Ver ilustracién 40)

Parientes Primer Gradoy. Ingresos y Rentss Laboralea | Oiros Ingresos y Remlas No Cuentas Carrientes y de
Cényuge Laborales ‘Aharroa

B Tipo de deciaracién A Periodo fhag Entidad recepiora
Por favor ingrese los datos de TODAS sus deudas y obligaciones financieras
© Aoregar Nuevo
Entidad o Persona Concepto Valor Acciones

oy

BANCO DE OCCIDENTE PRESTAMO $15.000000,00 P}
10 EdEKd 141 B3P
No tengo acreencias y obligaciones
Guardar y continuar Cancelar

llustracién 40. Agregar acreencias y obligaciones
Nota: las acreencias y obligaciones vigentes, hacen referencia al conjunto de deudas

que posee el servidor publico a la fecha declarada segun el tipo de declaracion: de
ingreso, perioddica o de retiro de la entidad.
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El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nueva Acreencia
y obligaciéon”. Registre los datos solicitados en los campos obligatorios que aparecen
en dicho formulario y pulse el boton “Adicionar”, cuando haya terminado de diligenciar
el formulario. (Ver ilustracién 41)

Nueva Acreencia y obligacion
Datos Obligatorios *

*Entidad o Persona *Concepto *Saldo:

BANCO CAJA SOCIAL CREDITO HIPOTECARO $ 180.000.000,00

llustracion 41. Adicionar datos Acreencias y obligaciones

*El SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accion “Editar” y “Eliminar”, en caso
de que requiera modificar o eliminar algun registro de la tabla (acreencias y
obligaciones). Cada acreencia u obligacién que sea registrada, debera aparecer en
dicha tabla. (Ver ilustracion 42)

Ingresos y Rertas Laborales | Otros.

B+ Tipo ce cectaracion Periodo: Jheg Enticad receptora

Por favor ingrese los datos de TODAS sus deudas y obligaciones financieras

© Agregar Nuevo

Entidad o Persona Concepto Valor Acciones

S
BANCO CAJA SOCIAL CREDITO HIPOTECARO $180.000.000,00 Pl
R

e - | 1de1

No tengo acreencias y obligaciones

Guardar y continuar Cancelar

llustracion 42. iconos de accién acreencia y obligaciones

Si no va a declarar acreencias u obligaciones, marque la opcion “No tengo acreencias y
obligaciones”, ubicada en la parte inferior de la pantalla.

Si para el registro de su declaracién de Bienes y rentas, selecciond un borrador o una
declaracién ya existente en el sistema y en esta seccién la tabla contiene registros de
acreencias y obligaciones y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le muestra
un mensaje preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que los registros contenidos
en la tabla se borraran.

Pulse el botén “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccion del
formulario o pulse el boton “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

7.4.9. Secciébn de registro de participacibn en juntas, consejos,

corporaciones, sociedades, asociaciones

Al ingresar en esta seccion, podra registrar en el sistema los datos de cualquier
participacién de usted como socio y/o miembro en juntas, consejos, corporaciones,
sociedades y asociaciones. Para declarar su participacion pulse el botén “Agregar
Nuevo”. (Ver ilustracion 43)
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Guardar Definitivo

G Agregar Nuevo
Entidad / Institucidn / Asociacion /

Tipo Vinculacion (Calidad de S0Cio (Cahdad de miembro . - Acciones
Corporacin

NO SE TIENEN REGISTROS PARAMOSTRAR

i - | 1de1

No tengo participacion en juntas, consejos, sociedades y asociaciones []

Guardar y confinuar Cancelar

llustracion 43. Agregar participacion en juntas, consejos, corporaciones, sociedades, asociaciones

= El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nueva Participaciéon”. Registre
los datos solicitados en los campos obligatorios que aparecen en dicho formulario y pulse el botén
“Adicionar”, cuando haya terminado de diligenciar el formulario.

Nota: la participacién en juntas, consejos y sociedades: hace referencia a cualquier vinculo como socio,
asociado y/o propietario de cualquier tipo de corporacion, sociedad o asociacion legalmente establecida.

(Ver ilustracion 44)

Nueva Participacion
*Tipo Vinculacién: *calidad de Socio: * calidad de Miembro:

MIEMBRO DE LA JUNTA v v INTEGRANTE v

*Entidad / Institucién / Asociacién / Corporacion

ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO

e

llustracion 44. Adicionar datos nueva participacion, concejos, corporaciones, sociedades, asociaciones

» EISIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accion “Editar” y “Eliminar”, en caso de que requiera
modificar o eliminar algun registro de la tabla (participaciones). Cada participacion que sea registrada,
debera aparecer en dicha tabla. (Ver ilustracion 45)

Parientes Primer Grada y Ingreace y Rentas Laborsles | Otros Ingrasoe y Rentas No Cusntas Carisrasy de
nyuge les oros

Bienes Patrimanialea Acreenciaay Obiigacionss

Actividad Econémica
Privada

E}' Tipo de declaracion: Ingreso Bpermﬂo Entre: 01/01/2024 2/2024 fieg Entidad receptora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA

Por favor ingrese los datos de cualquier participacién como socio y/o miembro en juntas, consejos, corporaciones, sociedades y asociaciones, efc

© AgregarNuevo Guardar Definitivo

Entidad / Institucion / Asociacion /

Tipo Vinculacion Calidad de Socio Calidad de miembro - Acciones
Corporacién

)
=]

ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO

MIEMERO DE LA JUNTA INTEGRANTE

i - | (<] < RECE > [ D

No tengo participacion en juntas, consejos, sociedades y asociaciones

Guardar y continuar Cancelar

llustracién 45. iconos de accién participacién en juntas, concejos, corporaciones, sociedades, asociaciones
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= Si va a declarar la NO participacién en juntas, consejos, etc., marque la opcion “No tengo
participacion en juntas, consejos, sociedades y asociaciones”, ubicada en la parte inferior de la
pantalla.

= Sij para el registro de su declaracion de bienes y rentas, seleccioné un borrador o una declaracién ya
existente en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de participacion en juntas, consejos,
sociedades y asociaciones y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le muestra un
mensaje preguntando si estd seguro de marcar la casilla ya que los registros contenidos en la tabla se
borraran.

= Pulse el botén “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccién del formulario o pulse el
boton “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

= Al finalizar el diligenciamiento en el SIGEP Il de su declaracion de bienes y rentas el sistema le
informara lo siguiente.
(Ver ilustracién 46)

Estimado Usuario

Datos guardados exitosaments. Esta es la Ultima seccion
del formulario de declaracion, en cualquier momento
puede proceder a su previsualizacion y guardado
definitivo, o si aun le falta diligenciar informacion, puede
realizar un  guardado  parcial para  retomarlo
posteriormente. Tenga en cuenta que los borradores o
guardados parciales no seran tenidos en cuenta como
declaracion  definitiva para los efectos legales

correspondientes
Aceptar

llustracion 46. Datos guardados exitosamente

7.4.10. Grabar datos de la declaracion de bienes y rentas de manera definitiva

*Pulse el botén “Guardado Definitivo”, ubicado en la parte superior derecha de la Seccién
“Participacion en Juntas, Consejos”, para que el SIGEP Il realice el guardado definitivo de su
declaracién de bienes y rentas. (Ver ilustracion 47)

Parientes Primer Grado

sssssss

B Tio de declaracion £ Periodo Jhieg Enticad receptora

Por favor ingrese los datos de cualquier participacion como socio y/o miembro en junias, consejos, corporaciones, sociedades y asociaciones, etc.

© rgregar Nuevo Guardar Definitivo

" Entidad / Institucién / Asociacion / »
Tipo Vinculacion Calidad de socio Calidad de miembro " Acciones
Corporacion

NO SE TIENEN REGISTROS PARA MOSTRAR

10 [ 1de1 B8
No tengo participacion en juntas, consejos, sociedades y asociaciones [
Guardar y continuar Cancelar

llustracion 47. Guardado definitivo
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El sistema valida que su formulario Unico de declaracién cuente con toda la informacion solicitada en
todas sus secciones. Si le falto registrar informacién en alguna seccion, el sistema le informara a través
de un mensaje en pantalla.

Si el formulario de su declaracion cuenta con la informacién exigida en todas sus secciones, el sistema
le desplegara una pantalla como la que aparece en la ilustracion, Si esta seguro de hacer el guardado
definitivo de su declaracion de Bienes y rentas en el SIGEP I, pulse el botdn “Si”, de lo contrario, pulse
el boton “No”.

(Ver ilustracién 48)

Sefior usuario, estos son los datos registrados en el formulario, ¢ Esté seguro de hacer el guardado definitivo?

—  + Automatic Zoom ¢

: FORMULARIO UNICO ENTIDAD RECEPTORA
Funcio’ﬁmhlica sm" DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES
Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA DEPARTAMENTO

ADMINISTRATIVO DE LA
PERSONA NATURAL FUNCION PUBLICA

(LEY 190 de 1995)

Periodo Declarado: 01/01/2024 - 31/12/2024

1.1. DE BIENES Y RENTAS

YO, Natall Rodriguez Amaya
IDENTIFICADO CON CC XCE T No. 38211620 CON DOMICILIO PRINCIPAL EN:

PAIS: COLOMBIA DEPARTAMENTO:! BOGOTA D.C. MUNICIPIO: BOGOTA. DC.
DIRECCION:  TRANSVERSAL 65 SUR - 59 35 SUR APTO 814 Santa Elena TELEFONO: 3154809101 7479729
¥ TENIENDO COMO PARIENTES DE PRIMER GRADO DE CONSANGUINIDAD A:

llustracién 48. Formato uUnico declaracién juramentada

Nota: si usted realiza el “Guardado Definitivo” de su declaracion por fuera de la fecha limite
establecida, el sistema le mostrara en pantalla el siguiente mensaje: “Sefior usuario, el plazo maximo
para realizar o modificar su declaracion periédica vencié el dia “X” del mes “Y”, si desea
continuar, quedara como “extemporanea”.

uI'

Utilice los “iconos de acciéon” de la barra de herramientas, ubicada en la parte superior de la pantalla
anterior, en caso de que requiera imprimir, descargar.

Al pulsar el botén “NO”, en respuesta a la pregunta sobre el “Guardado Definitivo” de su declaracion
en el SIGEP I, no perdera la informacion ingresada, ya que el sistema guardara un borrador. Si puls6
el botén “SlI”, el sistema le desplegara en la pantalla el siguiente mensaje informativo (Ver ilustracion
49)

Declaracion [Ingreso] definitiva guardada exitosamente

llustracién 49. Declaracion definitiva guardada exitosamente

»Al efectuar el guardado definitivo de su declaracion en el SIGEP I, ésta le debera aparecer registrada
en la tabla de “Mi Histérico de Bienes y Rentas”; opcion ya descrita en el numeral 1 de este
instructivo. (Ver ilustracion 14)
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