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APLICATIVO POR LA INTEGRIDAD PUBLICA

El Aplicativo por la Integridad Publica es la herramienta dispuesta por Funcidon Publica
para que los servidores publicos de altos cargos del Estado, contratistas y demas sujetos

obligados declaren sus bienes y rentas e impuesto sobre la renta y complementarios y
registren sus conflictos de interés (Ley 2013 de 2019); para que las Personas Expuestas

Politicamente — PEP declaren su informacién financiera complementaria (Decreto 830 de

2021); y para que la ciudadania, entes de control, medios de comunicacién y
organizaciones interesadas consulten y usen esta informacidon en cumplimiento de los
principios de integridad y transparencia y el ejercicio del control social. Este aplicativo
forma parte del Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Publico (SIGEP).
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INGRESO AL APLICATIVO

Ingrese al Aplicativo por la Integridad Publica dando clic en el siguiente enlace:
https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/.

Si no es redireccionado por el enlace, cépielo y péguelo en la barra de direcciones de su
navegador (Chrome, Firefox, Edge, Internet Explorer, Safari, Opera, etc.).

Se abrira la siguiente pantalla de inicio:

I -
i El servic blico | Funcién
Integridad piblica $ a5 da to ufu Pablica

Aplicativo por la Integridad Publica

El Aplicative por Ia Integridad Piblica es 1a herramienta dispuesta por Funcidn Piblica para que los servidores piblicos de altos cargos del Estado.

contratistas y demés sujetos obiigados declaren sus bienes y rentas e impuesto sobre 1a renta y complementarios y regisiren sus conflictos de interés (Ley 2013
de 2018). para que s registren e identifiquen las Personas Expuestas Politicamente — PEP con su informacion financiera complementaria (Deereto 830 de
2021).y para que Ia ciudadania, enles de control, medios de comunicacion y organizaciones interesadas consullen y usen esta

formacion en cumplimiento de
105 principios de inteqridad y ransparencia y el ejercicio del control social Este apiicativa 1orma parte del Sistema de Informacion y Gestion del Empieo Piblico
(SIGEP)

Antes de registrarse para hacer sus declaraciones, verifique y confirme

SI, seqln 1a Ley 2013 de 2019, usled debe declarar y publicar su Informacién de bienes y rentas, conflictos de interés & Impuesto sobre Ia renta y
complementarios.

Si. segun el Decreto 530 de 2021, usted debe declarar la informacion requerida por ser considerado como Persona Expuesta Politicamente.

2 &=

Declaracion de Ley 2013 Registro de Consulta Ciudadana
de 2019 informacién como
Personas Expuestas Sl Usted es un ciudadano(a) que desea

Siusted es allo directivo del Estado, servidor

Politicamente (PEP) ejercer su derecha a la participacion y el

PibiCo electo mediante volo popular, control social, consulte aqui las declaraciones

contratista u otra sujeto obigaco de 1a Ley

S usted 65 una Persona Expuesta de bienes y rentas, conflicios de inlerés e
2013 de 2019, declare y publique aqui su Politicamente debido a 15 Impuesio sobre la renla y complementarias y
informacion de bienes y rentas, conflictos de responsabilidades propias de su cargo, la lista de las Personas Expuestas
interés e impuesto sobre |a renta segln ko establecido en el Decreto 830 Politicamente (PEP). con sus respectivas
de 2021, declare y publique aquf su declaraciones

Informacién fnanciera

Su consulta es andnima y no reguiere

udadana - PEP

iNecesita ayuda?

c ANtes de iniciar, e INVItamos a que consule 1a SigUiente INformacion

Videotulorial para presentar la Declaracion de bienes y rentas y conflictos de inferés de la Ley 2013 de
2019

Instructivo para declarar bienes y rentas y conflictos de inlerés segin la Ley 2013 de 2019 e
n - Informacion como Persona Expuesta Politicamente segin el Decreto 830 de 2021

Prequntas frecuentes Sobre 3 GeClaracion de bienes y rentas y conflictos de Interés (Ley 2013 de
2019) y Ia declaracion de informacion como Persona Expuesta Politicamente (Decreto 830 de 2021)

Escribanos a soporteconfiictointeres@funcionpublica gov £o INdicando su requenmiento, nombre, tpo y
niimero de documenta y tekfono de contacto



https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/
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En ella, conocerd el objetivo del Aplicativo por la Integridad Publica, sus tres (3) médulos
diferenciados, con sus respectivas indicaciones y accesos, y las ayudas dispuestas para
hacer sus declaraciones y registrar sus requerimientos.

Los 3 médulos de los cuales dispone el aplicativo son los siguientes:

) Declaracion Informacién de Ley 2013 de 2019

il Este mddulo estd disefiado para que las personas naturales y

juridicas que lo requieran declaren y publiquen su
Declaracion informacion de
Ley 2013 de 2019

Declare vy publigue aqui su

informacién de bienes y rentas, conflictos de interés e
impuesto sobre la renta y complementarios.

informacion de bienes y rentas,
conflictos de interés e impuesto

sobre 1a renta y complementarios

En este mdédulo encontrard la opcidon de verificar si usted
debe realizar la declaracion de la Ley 2013 de 2019 y el botdn

Verifigue aqui si usted debe
realizar la declaracién de

informacién Ley 2013 de 2019

Ingresar

para ingresar al modulo.

Registro de Informacion como Personas Expuestas
Politicamente (PEP)

Registro de informacion
como Personas Expuestas
Politicamente (PEP)

Siusted es una Persona Expuesta

En este mddulo las Personas Expuestas Politicamente debido
a las responsabilidades propias de su cargo, podran declarar y
publicar su informacion financiera, segun lo establecido en el
Decreto 830 de 2021.

@

Consulta Ciudadana

Consulta Ciudadana

Si usted es un ciudadano(a) que desea
ejercer su derecho a la participacion y el
control social, consulte aqui las declaraciones
de bienes y rentas, conflictos de interés e
impuesta sabre |a renta y complementarios y
la lista de las Personas Expuestas
Politicamente (PEP), con sus respeciivas

declaraciones

Su consulta es anonima y no requiere
registrarse.

Ir a Consulta Ciudadana - Ley 2013 de
2019

Ir a Consulta Ciudadana - PEP

Politicamente debido a las
responsabilidades propias de su
cargo, segun o establecido en el
Decreto 830 de 2021, declare y

publique aqui su informacién

financiera

Ingresar

conflictos de interés e impuesto
complementarios y la lista de las Personas Expuestas

En este mdédulo cualquier ciudadano(a) o persona interesada
puede consultar las declaraciones de bienes y rentas,

sobre la renta
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Politicamente asi como sus declaraciones, a partir de los botones correspondientes.

En esta primera pantalla también encontrard una secciéon de ayuda e informacion de
interés con las herramientas para resolver sus principales dudas o solicitar solucién a sus
requerimientos respecto del Aplicativo por la Integridad publica, |la Ley 2013 de 2019 o el
Decreto 830 de 2021.

¢ Necesita ayuda?

Antes de iniciar lo invitamos a que consulte la siguiente informacion:

La Ley 2013 de 2019 y verifique si usted debe hacer la declaracion de bienes y rentas, del
registro de conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre larenta y

complementarios

Videotutorial para presentar la Declaracion de bienes y rentas y conflicto de interés de la Ley
2013

Preguntas frecuentes

Escribanos a soporteconflictointeres@funcionpublica.gov.co indicando nombre, tipo y nimero

de documento y teléfono de contacto.

l. CREACION DE USUARIO E INGRESO AL APLICATIVO

A. VERIFIQUE SI DEBE DECLARAR POR LEY 2013 DE 2019 Y COMO
PERSONA EXPUESTA POLITICAMENTE (PEP)

Antes de crear su usuario o ingresar al aplicativo a registrar sus declaraciones, confirme si
segun la Ley 2013 de 2019 usted debe declarar su informaciéon de bienes y rentas,
conflictos de interés e impuesto sobre la renta, y si segln lo sefialado en el Decreto 830 de
2021 usted debe registrar su informacién como Persona Expuesta Politicamente (PEP).

Una vez confirme si debe declarar en cumplimiento de alguna o de ambas normas, dé clic
en el botdn Ingresar del médulo correspondiente, para diligenciar su declaracion.


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=104572
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=167367
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=167367
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B. CREACION DE USUARIO

1) En el recuadro Registro de informacidn como Personas Expuestas Politicamente
(PEP), dé clic en el botdn Ingresar:

Registro de
informacién como
Personas Expuestas
Politicamente (PEP)

Si usted es una Persona Expuesta
Politicamente debido a las
responsabilidades propias de su cargo
segun lo establecido en el Decreto 830

de 2021, declare v publigue agui su

formacion financierd

Ingresar

Sera dirigido a la siguiente pagina:

Aplicativo por la .l El servicio piblico | Funcion
Integridad pablica @ @ esdetodo's) Pblica

Aplicativo por la Integridad Publica

Guia rapida de ingreso al Aplicativo Iniciar sesién
Declaracion de Ley 2013 de 2019 v Recuerde que los datos para iniciar sesin (usuario y
contrasefia) son diferentes de los utilizados en el aplicativo
SIGEP.

Registro de informacion como Personas Expuestas Politicamente (PEP) ~
Tipo de documento de identidad:

CEDULA DE CIUDADANIA v
Consulte y verifigue si usted es una Persona Expuesta Polticamente (PEP) debido a las R
R Numero de documento:
responsabilidades propias de su cargo y debe declarar la informacion requerida por el

Decreto 830 de 2021.

Para registrar su informacidn como Persona Expuesta Polticamente (PEP) registrese & Contrazefa:
inicie sesidn con u tipe y nimere de documento de identidad. Descargue el instructive

a @
para hacer su declaracion PEP.

;Necesita ayuda?
= Y : Regresar a
ngrese -
. Bienvenida
Consulte nuestras respuestas a las Preguntas frecuentes sobre el registro de

informacién como Perzsona Expuesta Polticamente. )
Registrar nuevo usuario

Escribanos a soporteconfiictointeres@funcionpublica.gov.co indicando su £0Widd su contrasefia?

requerimiento, nembre, tipo y nimero de documento y teléfono de contacto Reenviar verificacion de cuenta 0
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Alli encontrara la Guia rapida de ingreso al aplicativo con dos opciones desplegables
que le guiardn para hacer su Declaracion de Ley 2013 de 2019, y su Registro de

informacion como Persona Expuesta Politicamente (PEP).

2) Si es la primera vez que usted ingresa al aplicativo seleccione la opcién Registrar

nuevo usuario:

Iniciar sesion

Recuerde que los datos para iniciar sesion (usuario y
contrasefia) son diferentes de los utilizados en el aplicativo
SIGEP.

Tipo de documento de identidad:

CEDULA DE CIUDADANIA A

Numero de documento:

Contrasefia:

@

Ingrese

Registrar nueveo usuario
¢ 0Olvidé su contrasefia?

Reenviar verificacion de cuemae

3) Una vez alli, seleccione su tipo de documento de identidad y digite el numero
correspondiente, asi como sus nombres y apellidos, correo electrénico y una

contrasena segura vy, al terminar, seleccione Registrar.

Aglicativo por l2 o -
Integridad piblica E‘r ’E $

Declaro  Publico  Ceatrala

Registrar Usuario
Tipo de documento de idenfidad * CEDULA DE CIUDADANIA hd
Namero de documento de idenfidad *
Primer nombre =
Segundo nembre
Primer apellido *
Segundo apellida

Correo elecironico

Se sugiere utilizar un comreo electronico personal (Gmail, Hotmail,

Confirmar correo electronico =

Contrasefia = o

Confirmar contrasefia =

Acciones

El servicio piblico
es de todos

Funcién
Publica

Se sugiere utilizar un correo electrénico personal (Gmail, Hotmail, Yahoo, etc.)

y no el de la entidad.
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4) El sistema le indicard que su usuario fue creado correctamente y enviara a su correo
registrado un enlace que le permitira activar su cuenta.

Iniciar sesion

La cuenta se encuentra en espera de completar el proceso
de verificacion, se ha enviado un correo electronico a
gar==@hotmail.com con el siguiente paso para verificar la

cuenta

El tiempo de duracion del token es de 15 minutos.

5) Para culminar el proceso de registro, ingrese a su correo electrénico y dé clic en el
enlace enviado en el mensaje de confirmacion. En caso de que este no aparezca en su
Bandeja de entrada, verifique en la carpeta de Spam o Correo no deseado:

Confirmacion registro al sistema de Publicacion y divulgacion proactiva de informacion Ley
2013 de 2019

Saludos, GLORIA ASTRID LéPEZ GARCIA.

Esta recibiendo este correo porque realizd la solicitud de registro de usuario al Sistema de Publicacion y Divulgacion
proactiva de informacian, acorde con la Ley 2013 de 2019.

Para continuar el proceso de verificacion, haga clic en este enlace.

Si no ha sido redireccionado por el enlace, copie la siguiente direccion:
http:/fwww.funcionpublica.gov.co/fdci_pruebas/register/verificarRegistro?t=96667cc-0115-445f-975¢c-beba%ef09%1c y
péguela en la barra de direcciones de su navegadar (Chrome, Firefox, Microsoft Edge, Internet Explorer, Safari, Opera, etc.).

Por seguridad, este enlace solo estard activo por los siguientes 15 minutos. 5i no puede activarlo dentro de ese tiempo,
solicitelo de nueva a través de la opcion Reenviar verificacion de cuenta en el Aplicativo de Ley 2013 de 2019
(https://www funcionpublica.gov.co/fdci).

Recuerde revisar su carpeta de Spam o Correo no deseado. 5i no llega el correo con el enlace, inférmelo a
soporteconflictointeres@funcionpublica.gov.co, indicando su nombre completo, tipo y nimero de documento de identidad

y celular de contacto.

Cordial saludo.

Por sequridad, el enlace enviado solo estard activo por los 15 minutos
siguientes a su envio. Si no lo activo en ese periodo, puede solicitarlo
nuevamente mediante la opcion Reenviar verificacion de cuenta.
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Al dar clic en este enlace enviado a su correo, serd redireccionado a la pantalla
principal del aplicativo.

VC. REGISTRAR SU DECLARACION COMO PEP

1) Ingrese al aplicativo dando clic en este enlace https://www.funcionpublica.gov.co/fdci.

Si no es redireccionado por el enlace, cépielo y péguelo en la barra de direcciones de
su navegador (Chrome, Firefox, Edge, Internet Explorer, Safari, Opera, etc.).

2) Dé clic en el botén Ingresar del recuadro Registro de informacién como Personas
Expuestas Politicamente (PEP).

3) Si usted ya tiene un usuario registrado en este aplicativo, seleccione su tipo y nimero
de documento y dé clic en el botdn Ingrese.

Iniciar sesion

Recuerde gue los dates para iniciar =esion (usuario y
contrazefia) son diferentes de los utiizados en el aplicative
SIGEP.

Tipo de documento de identidad:

CEDULA DE CIUDADANIA w

Nimero de documento:

Contraseiia:

- E

Registrar nuevo usuario
£Olvidd su contrasefia?
Reenviar verificacion de cuenta 0

Recuerde que los datos para iniciar sesion (usuario y contrasefia) son
diferentes de los utilizados en el aplicativo SIGEP.


https://www.funcionpublica.gov.co/fdci
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4) El aplicativo le presentara sus opciones basicas e informacién de contexto, asi:

Aplcativo porla ) @) W El servicio pdblico | Funcion
Integridad piblica M esde todos Publica

Usuario: GLORIA ASTRID LOPEZ GARCIA

- : Declaracion informacion de Ley 2013 de 2019
Aplicativo por la Integridad Publica

Registro de informacién como Personas Expuestas Politicamente (PEP)  Opciones de usuario

Bienvenido

I = Eel

Declaracién informacién de Ley 2013 de Registro de informacion como Personas
2018 Expuestas Politicamente (PEP)

Opciones de usuario

Si tiene alguna duda o presenta algiin inconveniente, escribanos a: soporteconflictointeres@funcionpublica.gov.co indicando nombre, tipo y niimero de documento y

teléfono de contacto
Aplicalivo por a Inlegridad Piblica
114

Cerrar sesién

Il. REGISTRO DE INFORMACION COMO PERSONAS EXPUESTAS

POLITICAMENTE (PEP)

A. POLITICA DE SEGURIDAD DE DATOS PARA PEP

1) Dé clic en el recuadro de Registro de informacion como Personas Expuestas

Politicamente (PEP).

U

Registro de informacion como Personas

Expuestas Politicamente (PEP)

10



Aplicativo por I3

Declaro  Publico  Controlo

Integridad pablica

Declaracion como Persona Expuesta Politicamente

2) Sies la primera vez que ingresa a esta seccidn, el aplicativo le presentara la Politica de
Seguridad de Datos para PEP y la Autorizacion de tratamiento de datos personales
para PEP para las cuales solicitara su aceptacion.

Esta aprobacidon es necesaria para permitir al sistema capturar su informacion vy
disponerla en cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 830 de 2021. Una vez
aceptadas, podrd consultarlas en cualquier momento y ver la fecha y hora en las
cuales las aceptd.

Aplcate parla € El servicio publico | Funeion
Integridad piblica " " es de todos Publica

Usuario: GLORIA ASTRID LOPEZ GARCIA Cerrar sesion

Aplicativo por Ia Integridad Piblica  Declaracion informacion de Ley 2013 de 2019 Registro de informacién como Personas Expuestas Politicamente (PEP)  Opciones de usuario

Politica de Seguridad de Datos para PEP'

Autorizacién de tratamiento de datos personales para PEP.

Ias obligaciones deserias.

Sifiene alguna duca o presenta alglin inconveniente, escribanos : soporieconflictointeres @funcionpublica gov.co indicando nombre, Bpo y nimero de documeno y
tekéfono de contacto.
Agplicalivo por la Integridad Piblica
111

Si decide no aceptarlas, el aplicativo lo redirigira a la pantalla de inicio de sesién.

3) Al dar clic en Acepto, se abrird en la pantalla el tablero de control donde encontrard
los botones Ver aceptacidon de politica de seguridad de datos y Registrar nueva
Declaracion PEP, asi como el listado de las declaraciones creadas, tanto aquellas
finalizadas como las que estén en diligenciamiento.

Ver aceptacion de la politica de seguridad de datos

Recuerde verificar también si, segdn la Ley 2013 de 2019, usted debe declarar y publicar su informacidn de bienes y rentas, conflictos de interés e
@ impuesto sobre |a renta y complementarios. En caso de que deba hacerlo, dé clic en Declaracion de Ley 2013 de 2019 en el mend superior del

aplicativa

Registrar nueva Declaracion PEP

Lista Declaraciones PEP

Acciones Fecha creacion v Fecha finalizacion Posicion como PEP Entidad Cargo Es contratista Fecha inicio funciones/contr:
2021-10-26 16:07 ALCALDE ALCAI‘.DiA DE  ALCALDE HNO 2018-08-07
ACACIAS

B 2021-10-22 17:27 2021-10-22 20:05 PRESIDENTE DE LA ABASTOS GERENTE NO 2021-10-01
REPUBLICA GUADALAJARA
DE BUGA
< >

11
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4) Para las declaraciones en diligenciamiento, el aplicativo le permitira editarlas dando
clic en el botdn con el icono del lapiz, y eliminarlas dando clic en el botén con el icono
de la caneca, ubicados en la columna Acciones.

Por su parte, para las declaraciones finalizadas, en cumplimiento del Decreto 830 de
2021, solo le permitira consultarlas, dando clic en el botén con el icono de la lupa,
ubicado igualmente en la columna Acciones.

Lista Declaraciones PEP

Acciones Fecha creacion * Fecha finalizacion

2021-10-26 16:07

n 2021-10-22 17-27  2021-10-22 20-05

B. REGISTRAR NUEVA DECLARACION PEP
1) Para crear una nueva declaracion, dé clic en el botdn Registrar nueva Declaracion PEP.

2) Una vez en la pantalla Crear Declaracion PEP diligencie la informacion solicitada. En
primer lugar, consulte en el texto desplegable Grupo de sujetos obligados para
identificar en qué numeral estad descrita su posicién como PEP, segun el articulo 2 del
Decreto 830 de 2021.

Crear Declaracion PEP

@ Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Verifique a continuacion en qué numeral (Grupo de sujetos obligados) del articulo 2 del Decreto 630 de 2021 estd descrita su Posicion como PEP
(Persona Expuesta Politicamente) por la cual hace la presente declaracidn, y seleccidnelo en el campo corespondiente:

» Grupo de sujetos obligados
Grupo de sujetos obligados GRUPO 01~

Paosicién como PEP * (Seleccione) v

12
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3) Una vez identificado, seleccidnelo en el campo siguiente llamado Grupo de sujetos
obligados y, posteriormente, seleccione la Funcion PEP correspondiente a su cargo,
segun el grupo seleccionado en el campo anterior.

Grupo GRUPO 01 +

Funcion PEP * (Seleccione) v
(Seleccione)

Entidad * CONSEJERO

. DIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
(Seleccione) MINISTRO
) PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

Es contratista * SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
VICEMINISTRO

Cargo * VICEPRESIDENTE DE LA REPUBLICA

Fecha inicio

funciones/contrato * aaaa-mm-dd

Ejemplo: Si en el primer campo seleccioné Grupo 1, en el campo Funcion PEP
apareceran las opciones: Consejero, Director de Departamento Administrativo,
Ministro, Presidente De La Republica, Subdirector de Departamento Administrativo,
Viceministro y Vicepresidente de la Republica. Recuerde que cada grupo tiene
asociadas Funciones PEP diferentes.

4) En el campo de Entidad aparecera el listado de todas las entidades del Estado creadas
en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico (SIGEP). Ubique su entidad
a partir del nombre oficial por orden alfabético o ingrese su nombre oficial en el
espacio en blanco para ubicarla con mayor facilidad.

Entidad =
ADMINISTRACION COOPERATIVA DE ENTIDADES DE SALUD DE CALDAS Y QUINDIO (COODESCA) a

|

ABASTOS GUADALAJARA DE BUGA

ACADEMIA DE HISTORIA DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCAARAUCA
ACUEDUCTO REGIONAL AGUA BLANCA CLAROS GARZON

ADMINISTRACION COOPERATIVA DE ENTIDADES DE SALUD DE CALDAS Y QUINDIO (COODESCA)

Acciones

Crear Cancelar

Por ejemplo, busque o escriba Servicio Nacional de Aprendizaje en vez de
SENA, o Universidad Nacional de Colombia en vez de UNAL.

13



Aplicativo por I3

Declaro  Publico  Controlo

Integridad pablica

Declaracion como Persona Expuesta Politicamente

5) A continuacion seleccione si Es Contratista, segin corresponda. Al seleccionar NO,

diligencie el campo Cargo, el cual le presentara los cargos que su entidad ha creado en
el SIGEP.

Es contratista * NO v

Cargo * (Seleccione) v
(Seleccione)

Fecha inicio AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES

GERENTE
TESORERO GENERAL

funciones/contrato *

Segun lo senialado por el Articulo 7 del Decreto 830 de 2021 (adicionado al

Decreto 1081 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Presidencia de la
Republica), si no encontro su entidad o cargo en los listados presentados en
el aplicativo, dirijase al drea de Talento Humano de su entidad y solicite la
actualizacion de su informacion en el Sistema de Informacion y Gestion del
Empleo Publico (SIGEP) para poder continuar con su declaracion PEP.

6) En el campo Fecha inicio funciones/contrato seleccione o diligencie en el formato
indicado (aflo-mes-dia) la fecha de inicio de las funciones o el contrato por el cual
presenta su declaracion como Persona Expuesta Politicamente:

Fecha inicio funciones/contrato * | Raaa-mm-dd

Es el trabajo actual al momento o October 2021 o
de declarar Su Mo Tu We Th Fr Sa
Fecha fin funciones/contrato 1) 2
3 4| 5 6| 7 8 9
ACCioneS 10 1112 13 14 15 16

17| 18| 19|| 20| 21| 22| 23
24| 25 26| 27|28 29 30

31
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7) En el campo Es el trabajo actual al momento de declarar marque la casilla si

actualmente se encuentra en el cargo o, de lo contrario, no seleccione dicha opcién:

Es el trabajo actual al momento de
declarar

Es el trabajo actual al momento de

declarar

a

Si usted marco la casilla Es el trabajo actual al momento de declarar esto

indica que actualmente se encuentra en el cargo seleccionado, por tanto el

aplicativo NO habilitard el campo Fecha fin funciones/contrato.

8) Debera diligenciar la informacion Fecha fin funciones/contrato solamente si NO

marcé el campo anterior. Si le corresponde, diligencie la fecha de finalizacidon de sus
funciones o contrato por el cual presenta su declaracién como PEP. Puede hacerlo
escribiéndola en el formato solicitado o seleccionandola en el calendario.

Es el trabajo actual al momento de

declarar

Fecha fin funciones/contrato

Acciones

Crear Cancelar

bi tiene alguna duda o presenta algin incon

(]

fpaaa-mm-dd

(4] October 2021 0

Su Mo Tu We Th Fr Sa

17| 18( 19| 20| 21|[ 22| 23
24| 25/ 26| 27| 28| 29| 30

Una vez finalizado el registro de informacion en esta seccién, verifique que toda la

informacién esté completa y correcta y dé clic en el botén azul Crear. En ese momento le

aparecera un aviso de verificacion, dé clic en el botén azul Aceptar si estd seguro de la

informacién diligenciada.

www.funcionpublica.gov.co dice

proceso de creacion?

Verifique que |z informacion registrada esté completa y correcta ya gue
no podra modificarla después de creada. ;Desea continuar con el

Aceptar Cancelar
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C. INFORMACION DEL CARGO/CONTRATO

En esta seccidn el aplicativo le solicitara la informacion referente al cargo o contrato por el
cual presenta su declaracion como Persona Expuesta Politicamente (PEP).

1) En primer lugar, marque segun corresponda la casilla Es el trabajo actual al momento
de declarar. Recuerde que de acuerdo con ello se le solicitard o no la informacién de
Fecha fin funciones/contrato.

2) Seleccione a continuacion el pais, departamento y municipio donde ejerce sus
funciones o desarrolla las labores correspondientes a su contrato.

3) En el campo Tiene cuentas bancarias, seleccione la opcidn que corresponda (Si o NO)
y, una vez termine el diligenciamiento y verifique la informacién registrada, dé clic en
el botdn azul Actualizar.

Editar Informacion del cargo/contrato

Es el trabajo actual al momento de

declarar O
Fecha fin funciones/contrato aaaa-mm-dd
Pais ubicacion funciones/contrato * (Seleccione) v

Departamento ubicacion

funciones/contrato (Seleccione) v
IMunicipio ubicacién funcicnes/contrato ( ione) v
Tiene cuentas bancarias NO ~
Acciones

Actualizar Gancelar

4) El aplicativo le mostrara la pagina de resumen de su diligenciamiento en donde tendra
las opciones de Editar Informacion del cargo/contrato y Refrescar Toda la data
importada de SIGEP:

Volver a Declaracion PEP Informacion del cargo/contrato Informacién de Conyuge o Compafiero permanente Informacién de Parientes

Informacion de Fiducias

Mostrar Informacién del cargo/contrato

Editar Informacion del cargo/contrato JEECUEREIR [0l AEREERILIELEY R[Sl  Aceptar y avanzar a Informacion de Conyuge o Compafiero permanente

Funcién PEP CONSEJEROD

Entidad ABASTOS GUADALAJARA DE BUGA
Cargo GERENTE

Fecha inicic funciones/contrato 2020-11-18

Fecha fin funciones/contrato 2021-10-20

Es el trabajo actual al momento de declarar NO

Pais ubicaci6n funciones/contrato Colombia

Departamento ubicacién funcionesicontrato Casanare

Municipio ubicacién funciones/cantrato YOPAL

Tiene cuentas bancarias si

Editar Informacién del cargo/contrato
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5) La opcion Refrescar TODA la data importada de SIGEP facilita el diligenciamiento de
las declaraciones al traer la informacion mds reciente registrada por el usuario en
SIGEP. Al dar clic en este botén aparecera el siguiente mensaje:

Refrescar TODA la data importada de SIGEP

www.funcionpublica.gov.ca dice

Esta accion va a refrescar |2 informacion que se recupera o importa de
SIGEP: Si tiene cuentas bancarias, si tiene cényuge o compafiero
permanente y sus datos, y datos de parientes importados de SIGEP.
Desea continuar?

Aceptar Cancelar

Una vez dé clic en Aceptar, el aplicativo actualizara dicha informacidn. Si identifica que
debe actualizarla, hagalo directamente en SIGEP y luego refresque de nuevo la
informacién mediante esta misma opcion.

6) Una vez verifique que la informacion diligenciada estd completa y correcta, dé clic en
el botén Avance a Informaciéon de conyuge o compaiiero(a) permanente:

Informacion de conyuge o compafiero(a) permanente Informacion de Parientes

‘ Regrese a Lista Declaraciones PEP ‘ Informacion del cargo/contrato

Informacion financiera

Declaracion Decreto 830 de 2021 (Personas Expuestas Politicamente - PEP)

Mostrar Informacion del cargo/contrato

Posicion como PEP ALCALDE

Entidad ALCALDIA DE ACACIAS
Cargo ALCALDE

Fecha inicio funciones/contrato 2018-08-07

Fecha fin funciones/contrato

Es el trabajo actual al momento de declarar si

Pais ubicacion funciones/contrato Colombia
Departamento ubicacion funciones/contrato Meta
Municipio ubicacién funciones/contrato ACACIAS

Edite Informacion del cargo/contrato Refresque su informacion tomada de SIGEP Avance a Informacion de conyuge o compafiero(a) permanente
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D. INFORMACION DE CONYUGE O COMPANERO(A) PERMANENTE

En esta seccion debera registrar la informacion correspondiente a su cényuge o
compafero(a) permanente.

1) En primer lugar, deberd indicar si tiene cényuge o compafiero(a) permanente. Para
editar esta informacién dé clic en el botén correspondiente:

Regrese a Lista Declaraciones PEP | | Informacion del cargo/contrato | [IEUERINR MR RWEREMENENENCICE | Informacion de Parientes

Informacion financiera

Declaracion Decreto 830 de 2021 (Personas Expuestas Politicamente - PEP)

Mostrar Informacion de cényuge o compafiero(a) permanente

Informacion de cényuge o compaiiero(a) permanente

Jiiene conyuge o compafiero(a) permanente? NO

Edite Informacion de conyuge o compafiero(a) permanente GGG ERGRGECEREClS20  Avance a Informacion de Parientes

Si tiene alguna duda o presenta algdn inconveniente, escribanos a: soporteconflictointeres@funcionpublica.gov.co indicando su requerimiento, nombre, tipo y

2) Una vez en la pantalla de edicién, seleccione Si o NO segtn corresponda. En caso de
que seleccione Si el aplicativo le solicitard registrar la informacién complementaria:

Editar Informacion de conyuge o compaiiero(a) permanente
£ Tiene conyuge o compariero(a)
permanente? sl v

Tipo de documento del cdnyuge o
compafiero(a) permanente = CEDULA DE CIUDADANIA ~ ~

Nimero de documento del conyuge o
compafiero(a) permanente *

Primer nombre del conyuge o
compafiero(a) permanente *

Segundo nombre del conyuge o
compafiero(a) permanente

Primer apeliido del cdnyuge o
compafiero(a) permanente =

Segundo apellido del conyuge o
compafiero(a) permanente

Acciones

Actualizar Cancelar

Al terminar de diligenciar la informacion, dé clic en el boton Actualizar para que el

aplicativo le presente la informacidn registrada.
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3) Después de verificar que la informacién diligenciada estd completa y correcta, dé clic
en el botdn Avance a Informacion de parientes.

'E. INFORMACION DE PARIENTES

En esta seccion debera registrar la informacidén correspondiente a sus parientes hasta
segundo grado de consanguinidad, primero afinidad y primero civil, para lo cual el
aplicativo le presentara una ayuda desplegable.

1) Para iniciarsu diligenciamiento, dé clic en el boton Nueva informacion de Parientes, el
cual dard paso a la pantalla Crear parentesco en donde el aplicativo le solicitara la
informacién basica del pariente por registrar.

Al terminar de diligenciar todos los campos, dé clic en Crear:

Crear Parentesco

» AYUDA: Lista desplegable de parentescos (consanguinidad, afinidad y civil)

Tipo de documento de identidad * CEDULA DE CIUDADAMIA v

Namero de documento de identidad =+

Primer nombre *

Segundo nombre

Primer apellido *

Segundo apellido

Parentesco * Abuelo(a) v
Es mayor de edad ] w
Acciones

Crear Cancelar

Puede crear cuantos parientes requiera dando clic en el boton Nueva
informacion de Parientes.
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2) El aplicativo lo regresara a la seccidon Informacion de Parientes, en donde encontrard
la informacion de los parientes creados y para cada uno de ellos se habilitardn en la
columna Acciones los botones Editar (icono del |apiz) y Eliminar (icono de la caneca):

Mostrar Informacion de Parientes

@ Parentesco 193 creado

A continuacion, ingrese la informacion de todos sus familiares hasta el sequndo grado de consanguinidad, primero afinidad y primero civil

+ AYUDA! Lista desplegable de parentescos (consanguinidad, afinidad y civil)

Nueva Informacion de Parientes

Acciones Parentesco Pariente Tipe de documento de identidad Numero de documento de identidad Es mayor de edad
B Hijo(a) adoptivo(a) ALEJANDRA MARTINEZ TARJETA DE IDENTIDAD 789456 NO

B Padre adoptivo GUILLERMO BASTOS ~ CEDULA DE CIUDADANIA 78945 si

B Hermano(a) CATALINA SANTANA CEDULA DE EXTRANJERIA 123456FE si

Refresgque su informacion tomada de SIGEP Avance a Informacién financiera

3) Después de verificar que la informacién diligenciada estd completa y correcta, dé clic
en el botén Avance a Informacion financiera.

F. INFORMACION FINANCIERA

En esta seccidon debera registrar la informacion financiera descrita en el Decreto 830 de
2021.

1) Indique si tiene cuentas financieras en algun pais extranjero sobre las cuales tenga
derecho o poder de firma o de otra indole y dé clic en el botén Actualizar:

Mostrar Informacion financiera

@ Declaracion PEP 111 actualizado

Poseo cuentas financieras en algln pais exiranjero sobre las cuales tengo derecho o poder de firma o de ofra indole Sl Ml Actualizar o
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2) Luego indique si tiene fiducias y dé clic en el botdn Actualizar. Si selecciond Si el
aplicativo le solicitara registrar la informacidon correspondiente a cada una de ellas:

Tiene fiducias s v 0

A continuacion. ingrese |a informacion de las personas juridicas o naturales, patrimonios auténomos o fiducias segln lo indicado por el articulo 2 del Decrefo 830 de

2021

Nueva Fiducia

Acciones Tipo de persona Nombre/Razén social Tipo de documento Numero de documento

No se encontraron datos

Finalice su declaracion

3) Para iniciar su diligenciamiento, dé clic en el botén Nueva Fiducia, el cual dara paso a
la pantalla Crear Fiducia en donde el aplicativo le solicitard la informacion basica
correspondiente. Al terminar de diligenciar todos los campos, dé clic en Crear.

Al igual que en el punto anterior, Puede crear cuantos registros requiera dando clic en
el botén Nueva Fiducia y al regresar a la seccién Informacion Financiera encontrard la
informacién de las fiducias creadas y en cada caso se habilitardn en la columna
Acciones los botones Editar (icono del lapiz) y Eliminar (icono de la caneca).

VG. FINALIZAR DECLARACION

1) Antes de dar clic en el botdn Finalice su declaracion, verifique que todos los campos
hayan sido correctamente diligenciados y que la informacion esté completa ya que
después no podra modificar ningln dato. Si requiere actualizar algin campo, ingrese a
la seccién correspondiente mediante los botones de la parte superior:

Regrese a Lista Declaraciones PEP | | Informacion del cargo/contrato | | Informacion de conyuge o compafiero(a) permanente | | Informacion de Parientes

Informacion financiera

Declaracion Decreto 830 de 2021 (Personas Expuestas Politicamente - PEP)

Mostrar Informacion financiera

Poseo cuentas financieras en algin pais extranjero sobre |as cuales tengo derecho o poder de firma o de ofra indole | SI v e

Tiene fiducias sl v o

A continuacion, ingrese la informacion de las personas juridicas o naturales, patrimonios auténomos o fiducias segin lo indicado por el articulo 2 del Decreto 830 de

2021

Nueva Fiducia

Acciones Tipo de persona Nombre/Razén social Tipo de documento Numero de documento

No se encontraron datos

Finalice su declaracion
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2) Una vez esté seguro de que toda la informacién registrada en cada uno de los médulos
es correcta y estd completa, dé clic en el botén Finalice su declaraciéon para que su

registro sea valido en la plataforma y quede disponible para la consulta publica, segun
lo determinado por el Decreto 830 de 2021.

Se mostrara un mensaje de confirmacion; dé clic en Aceptar si desea continuar, de lo
contrario puede dar clic en Cancelar y hacer las correcciones necesarias.

[ gl
www.funcionpublica.gov.co dice

Verifigue que |z informacién registrada esté completa y correcta ya gue
no podra modificarla después. ;Desea continuar con la finalizacian?

h@

3) Si todos los campos han sido diligenciados, redirigira al tablero de control, donde vera
su declaracidn finalizada, la cual tendra actualizada la Fecha de publicacion.

Listar Declaracion PEP

@ Declaracién 93 finalizada

Acciones Fecha creacion ¥ Fecha finalizacion Funcién PEP Entidad Cargo Es contratista Fecha inicio funciones/contrato Fechz

n 2021-10-22 12:36  2021-10-22 17:56 CONSEJERO ABASTOS GERENTE NO 2020-11-18 2021-
GUADALAJARA
DE BUGA

Recuerde que en cumplimiento del Decreto 830 de 2021, sus declaraciones
finalizadas solo podrdn ser consultadas (dando clic en el boton con el icono
de la lupa ubicado en la columna Acciones), y no tendrdn habilitada la opcidn

de edicion o eliminacion.
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