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ACTA No. 00X – 202X

CIUDAD Y FECHA: 			Ej: 22/01/2024
HORA DE INICIO: 			2:30 p.m.	
HORA DE FINALIZACIÓN:		5:30 p.m.
LUGAR:                                             Ej. Sala de Juntas de la Dirección	
ASUNTO:                                          Comité Directivo
ASISTENTES MIEMBROS DEL COMITE: 

Ej: Juana López C		Directora 
Fernanda Hernandez 	Subdirector (a)
Alejandra Rojas 		Director Técnico – Director Desarrollo Organizacional 
Juan Pérez 			Jefe Oficina de Sistemas 
INVITADOS:
(Nombre, cargo y área del Departamento)

AGENDA DE LA REUNIÓN:

	Fecha y hora
	Tema
	Responsable

	
	
	

	
	
	




DESARROLLO DE LA REUNIÓN: (En este espacio se debe describir el desarrollo de los temas de la reunión, las conclusiones y/o las decisiones)

1. Verificación del quórum:  
2. Desarrollo de la agenda: 


CONCLUSIONES: (las conclusiones y/o las decisiones

	Compromiso* 
(Descripción puntual el compromiso)
	Responsable
	Fecha De Cumplimiento

	
	Nombre Servidor / Contratista
	Dependencia
	

	Ej: 
	
	
	

	
	
	
	

	* Estos compromisos serán cargados en el sistema SGI dentro de los 5 días siguientes a la sesión del Comité, para seguimiento y registro de avance por el responsable de su ejecución según fecha de cumplimiento.  



FIRMAS: Cuando se refiere a Comité Directivo o Comité de Gestión y Desempeño Institucional presencial, la presente acta se entiende aprobada y firmada por quienes se relacionan en la misma, diligenciaron el registro de asistencia y respondieron sus observaciones mediante comunicado interno dentro de las 48 horas siguientes a su recibo. Cuando se diligencie Acta para el Comité Sectorial, la aprobación y firma se efectuará mediante documento impreso. 

------------------ (2 interlínea)
------------------

Anexos:
------------------ (1 interlínea)
Datos de quien proyectó / revisó
--------------------- (1 interlínea9
Código dependencia. Código de Serie. Subseries.
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