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INSTRUCTIVO DEL APLICATIVO DEFINICIÓN DE CONTENIDOS 

Última fecha de actualización: 01/16/2020 

¿Qué permite la definición de contenidos? 

El aplicativo de definición de contenidos permite a las entidades rendir cuentas en clave de la 

garantía de derechos y la construcción de paz, pues facilita la tarea de interrelacionar su gestión con 

la consecución de los Objetivos de Desarrollo Sostenible-ODS y el goce efectivo de derechos, entre 

ellos, el derecho a la paz.  

Antes de llevar a cabo este relacionamiento, se aconseja estudiar los lineamientos que explican el 

enfoque basado en derechos humanos y paz, que es la propuesta de la segunda versión del Manual 

Único de Rendición de Cuentas-MURC; para consultar dichos contenidos, puede hacer clic en los 

siguientes enlaces: https://www.funcionpublica.gov.co/web/murc/el-enfoque-de-derechos-

humanos-y-paz-en-la-rendicion-de-cuentas  y https://www.funcionpublica.gov.co/web/murc/los-

contenidos-de-la-rendicion-de-cuentas . 

¿Cuál es la ruta a seguir durante la definición de contenidos? 

1. Una vez haya ingresado al sitio del Manual Único de Rendición de Cuentas-MURC, diríjase 

al botón “Diseño de Estategia” y, en el menú que se despliega, haga clic en “Definición de 

contenidos”:  

 

https://www.funcionpublica.gov.co/web/murc/el-enfoque-de-derechos-humanos-y-paz-en-la-rendicion-de-cuentas
https://www.funcionpublica.gov.co/web/murc/el-enfoque-de-derechos-humanos-y-paz-en-la-rendicion-de-cuentas
https://www.funcionpublica.gov.co/web/murc/los-contenidos-de-la-rendicion-de-cuentas
https://www.funcionpublica.gov.co/web/murc/los-contenidos-de-la-rendicion-de-cuentas
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2. Si ya cuenta con usuario y contraseña, autentíquese en el Sistema. De lo contrario, haga clic 

en “Registrarse” y siga las instrucciones allí dispuestas para obtener su usuario y contraseña.  

 

3.   Haga clic en “Definición de Contenidos”. 

 

4. Descargue la plantilla para realizar el cargue del Plan de Desarrollo o Plan de Acción 

Institucional, haciendo clic en donde se indica. A continuación, se descargará un archivo de 

Excel; guárdelo donde mejor considere. 
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5. Diligencie las casillas de la plantilla de Excel, teniendo en cuenta las siguientes definiciones: 

 Objetivo1: finalidad hacia la que se orientan las acciones de un plan, programa, proyecto o 

subproyecto. 

 Estrategia: definición de medios, acciones y recursos para el logro de los objetivos. Para su 

formulación se consideran las condiciones sociales, institucionales, administrativas, 

políticas y económicas, entre otras.  Se materializa a través de programas, subprogramas y 

proyectos. 

 Programa: unidad lógica de acciones, dirigidas al logro de los propósitos establecidos en los 

objetivos específicos o sectoriales. 

 Proyecto: conjunto de actividades por realizar en un tiempo determinado con una 

combinación de recursos humanos, físicos, financieros y con costos definidos orientados a 

producir un cambio en la entidad territorial 

 Meta: expresión cuantitativa y cualitativa de los logros que se pretenden obtener con la 

ejecución de una acción en el proyecto. Su medición debe hacerse en términos de tiempo, 

cantidad y si es posible calidad. 

 Indicador de producto: Mide el grado de obtención del bien o servicio ofrecido por el 

proyecto. Por ejemplo, el número de kilómetros construidos respecto a lo programado o el 

número de personas capacitadas frente a lo programado. 

 Indicador de gestión: mide el grado de cumplimiento de las funciones propias de la entidad 

al ejecutar un proyecto, lo que implica acciones en búsqueda de recursos nuevos o 

complementarios para proyectos de inversión, en cumplimiento de los planes de acción. 

 Recursos: son las diversas fuentes de financiación para el proyecto. 

 Avance: indicar el porcentaje de avance en que se encuentra el desarrollo de la meta. Al 

diligenciar esta casilla se deben emplear números enteros sin signo alguno. Ejemplo: 58 

                                                           
1 Las definiciones aquí empleadas se encuentran disponibles en: https://www.dnp.gov.co/atencion-al-
ciudadano/glosario/Paginas/A.aspx  

https://www.dnp.gov.co/atencion-al-ciudadano/glosario/Paginas/A.aspx
https://www.dnp.gov.co/atencion-al-ciudadano/glosario/Paginas/A.aspx
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 Fecha de Inicio: diligenciar la fecha de inicio en formato dd/mm/aaaa. Si el día o mes cuenta 

con un único dígito (del 01 al 09), debe diligenciarse con un cero previo. Ejemplo: 

01/01/2018 

 Fecha Final: diligenciar la fecha final en formato dd/mm/aaaa. Si el día o mes cuenta con un 

único dígito (del 01 al 09), debe diligenciarse con un cero previo. Ejemplo: 01/01/2018 

OJO: EL TEXTO DILIGENCIADO EN LA PLANTILLA NO PUEDE CONTENER PUNTO Y COMA “;”. 

 

6. Una vez finalizado el diligenciamiento de la plantilla, guarde el archivo como formato tipo 

CSV (delimitado por comas). 
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7. Una vez guardado el archivo en formato CVS (delimitado por comas), cárguelo al aplicativo 

haciendo clic en el botón Seleccione el archivo. A continuación, busque el archivo en su 

equipo y de clic en Abrir. Use el ícono de la caneca de basura para eliminar el archivo 

seleccionado y subir uno diferente.  
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8. Una vez el archivo aparezca en el aplicativo, dé clic en el botón Procesar para cargar la 

información. 



8 
 

 

 

9. Una vez visualice en el aplicativo la información cargada desde la plantilla, dé clic en el botón 

Registrar para que el aplicativo guarde la información. Automáticamente se habilitará el 

botón ODS, el cual le permitirá relacionar la gestión con la garantía de ODS y derechos 

humanos. 
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10. Dé clic en el botón ODS para comenzar con el relacionamiento de la gestión con los 

Objetivos y la garantía de derechos. Automáticamente el aplicativo le mostrará la 

información registrada.  
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11. Seleccione el sector administrativo al cual pertenece su entidad, haciendo uso de la lista 

desplegable. 

 

12. Ahora seleccione uno de los 17 Objetivos de Desarrollo Sostenible-ODS a los que el proyecto 

o programa (dependiendo del nivel de detalle al que quiera llegar durante el 

relacionamiento) está aportando a su consecución. Para ello puede guiarse con los 

siguientes lineamientos: https://www.funcionpublica.gov.co/web/murc/como-los-ods-me-

ayudan-a-rendir-cuentas-con-ebdh-2. Automáticamente después de la selección, el 

aplicativo mostrará las (b.) metas del ODS seleccionado con su (a.) respectivo número, y el 

(c.) instrumento de derechos humanos con los que se relaciona, los cuales han sido 

agrupados y tipificados por (d.) categoría de derecho.   

https://www.funcionpublica.gov.co/web/murc/como-los-ods-me-ayudan-a-rendir-cuentas-con-ebdh-2
https://www.funcionpublica.gov.co/web/murc/como-los-ods-me-ayudan-a-rendir-cuentas-con-ebdh-2
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13. Para completar el relacionamiento, emplee la casilla de selección múltiple para señalar 

aquellas metas y derechos que está garantizando con el programa o proyecto de su 

planeación.  
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14. Una vez haya seleccionado todas las metas y derechos con las que se correlaciona 

determinado programa o proyecto, debe hacer clic en el botón Guardar para que el 

aplicativo guarde la información.  
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15. A continuación, haga clic en el botón Regresar para volver a la pantalla anterior y seguir con 

el relacionamiento de los siguientes programas y proyectos. Debe realizar de los pasos 10 a 

15 por cada programa o proyecto para completar la definición de contenidos.  
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16. Una vez culmine con el relacionamiento de todos los programas y proyectos, descargue la 

matriz en Excel con toda la información consignada, haciendo clic en el botón Matriz.  
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NO OLVIDE 

- Una vez culmine el relacionamiento, descargue el reporte en formato PDF: 
 

 
 

 


