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DEANICION

Eliminacién de un formato integrado - F

La eliminacion es la accién de borrar la informacion de un
formato integrado - Fl que se encuentra en el inventario de
frdmites de la entidad.

La eliminaciéon de un tradmite se puede dar por solicitud de
la enfidad o por parte del DAFP.

Administrador de gestién del SUIT

Eliminacion por parte
de la institucion

—( Solicitud de eliminacién

NN

—-( Gestidn del DAFP

Rechaza

Acepta
“Eliminado/Fu
sionado

“Vuelve asu
estado inicial”

Un trdmite se podrd eliminar del sistema en cualquier
estado, excepto cuando estd en el “Estado
evaluaciéon de institucion”. En éste estado la entidad
debe rechazar la eliminacion de la propuesta de un
Trdmite u Otro Procedimiento Administrativo - OPA.

Los criterios por los cuales se puede eliminar son:

v Eliminacion por norma, cuando por disposicion legal
se ordena la eliminacion del tramite.

v Eliminacion por traslado de competencias, cuando
ya no corresponde la funcion a una entidad y se
traslada a otra, igualmente por disposicion legal.

v Eliminaciéon por fusion, cuando se agrupan dos o
mdas trdmites en un modelo y se deben eliminar los
demds registros en el sistema.

Administrador de gestidn del SUIT
Es obligatorio

o
Eliminacion por norma
el ingreso de
) fundamento
Traslado de competencias legal

®
Fusion




ELIMINACION - F |

Propuesta de eliminacion de Fi

TOLIMA FABIAN ZABALA CIFUENTES (FZABALAB14) Cerrar sesidn

Cuando la entidad va a realizar la propuesta de
eliminacion de un Fl, debe ingresar con el rol
Administrador de gestion del SUIT, que muestra las

& Administracién B Fomato integrado B Reportes [A Racionalizacién 4 Micuenta

Inventario de tramites y otros procedimientos administrativos

Opciones de meni
H 1 H 4o Avance institucion Registros para inclusidn alinventario de formatos integrados
siguientes opciones de menu: (mciitsn )
Estado Cantidad
) . En evaluacion DAFP: 0
En evaluacion institucion: 9
i A ini H4 Cancelado: 0
- Seleccione el modulo Administracion
* Para proponer un nuevo registro ingrese aqui 0
Inventario de tramites io de otros

Porcentaje de avance: Porcentaje de avance:

Para tener un porcentaje de avance del 100% debe Para tener un porcentaje de avance del 100% debe
.SO tener todes los formatos integrados en estado de tener todos los procedimientos administrativos en

Tnscritos’ estado de Tnscritos’
mlonamcwn Consolidado: Consolidado:
j Estado (Cantidad Estado Cantidad
Sin gestidn: 16 Sin gestion: 3
En creacién: 3 En creacian: 0
En revision: 2 En revision: [
En correccion: 0 En correccion: 0
Inscrito: 70 Inscrito; [
Eliminado: 0 Eliminado: 0

- Ingrese a la opcidén “Gestion de inventarios” vy
seleccione Inventario de frdmites o de otros
procedimientos administrativos, de acuerdo con el
FI que desee eliminar.




Al dar click en inventario de tradmites de la entidad, se v Cuando el icono de la caneca se encuentra en color
despliega el listado de los trédmites u otfros procedimientos GRIS ﬁ] indica que:
administrativos, en donde aparece ademds un nuevo icono

1 o - Se ha enviado una solicitud de eliminacion al DAFP
denominado “caneca” m

y ya no permite realizar gestion sobre el registro que
Se debe seleccionar para enviar la solicitud de eliminacion. solicita la eliminacion.

- La eliminacion de los frdmites u ofros
procedimientos administrativos correspondientes a un
hijo de un modelo o plantilla la realiza el DAFP, para
lo cual debe enviar un correo a

oo . ' (. ] (&«
& Admmmlracmn‘\ Fomato integrada Reportes E Racionalizacion W Micuenta

Tnventario de formatos integrados . b . ..
B soportesuit@funcionpublica.gov.co, solicitando la
(Opcianes de men( . p Sl i
W eliminacién con su respectiva justificacion.
e | Vv | [fJEgotaraBl o S
Avance insttucian
( Fecha de
Origen Tigo Propuestopor Registro | Mimero Nomre Estado Ao Una vez seleccione el icono de la caneca que se
( Gestion de usuarias an (D e 014-05-14 16387 Camé de proteccidn radioldgica Inserito Eﬂlﬂ] encuentra en color ROJO ﬁ para solicitar la
o B e w8 ﬁ::a‘fr't‘:r;':’n’lﬂ R R | eliminacién de registros, el sistema muestra la solicitud
T e P : X de eliminacién, para la cual se deben diligenciar los
a [ o MAE 58 Certficado de fibertad y tracicidn de un vehizulo — @W .
) automotor campos correspondlen’res a:
( Gestmn defurmu\arms anl (D o 140509 16323 Eesan?ad;ﬁ:it.i:a parahduc:cﬂt.es‘uﬂ:alesd t Instrito Eﬂ][ - Motivo de la eliminacidén
: ecantias definitivas a beneficiarios de un docente - i -
a (D owe MHEN e ]| _ Justificacion

- Fundamento legal

NOTA:

v Cuando el icono de la caneca se encuentra en color
ROJO ﬁ indica que se puede enviar la solicitud.




Diligencie los campos indicados como obligatorios y haga
clic en el botdn de “Enviar solicitud™.

I& Administracig\| Formato integrado

| ! Reportes | E Racionalizacion

Avance institucidn

Gestion de usuarios

Gestidn de inventarios

Gestion de formularios

o
=
=
g
=
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Solicitud de eliminacién

W Micuen

Nombre del formato integrado: [ Certificacidn de tanatopracticos en el Departamento del Tolima

* Seleccione el motivo de la eliminacion:
) Eliminacién por norma
() Traslado de competencias
() Fusidn

* Justificacion:

Ingrese el fundamento legal que soporta la eliminacion:

|

*Tipo de norma

Seleccione.. v

*Url de la norma

* Nilmera * Afio

*Titulos, capitulos o articulos

* Adjuntar archivo soporte en PDF (max. 10MB)

Seleccionar archivo | Ningun archivo selecdonado

00

Tipo de norma Nimero

Aiio

Titulos, capitulos o
articulos

Soporte

Acciones

o hay datos para mostrar

El SUIT muestra un mensaje de confirmacion de Ila
accién con el siguiente texto: “3Estd seguro que desea
enviar la solicitud de eliminacién2. Esta propuesta
entrard a ser evaluada por el DAFP”.

El mensaje fiene las opciones de “Aceptar’ o
“Cancelar”.

r

' Confirmar envio de solicitud [

éEsta seguro que desea enviar la solictud de
eliminacion?. Esta propuesta entrara a ser
evaluada por el DAFP.

|

| Aceptar Cancelar




“Acepte” el mensaje de confirmacién y valide las siguientes
acciones que realiza el sistema:

v

v

El SUIT realiza el registro de la solicitud de eliminacion del
formato integrado seleccionado por la entidad. El registro
de la solicitud queda inactivo y no se pueden hacer
modificaciones.

El icono de “Solicitud de eliminacién” queda deshabilitado
para el formato integrado seleccionado por el usuario.

El SUIT no permite la edicién o modificacién de los formatos
infegrados que hacen parte de la solicitud de eliminacion,
segun el estado en que se encuentre un Trdmite u Ofro
Procedimiento Administrativo - OPA.

Una vez el DAFP revise la solicitud de eliminaciéon, puede
aprobarla o rechazarla. Si es rechazada, vuelve a
aparecer el Tradmite u Otro Procedimiento Administrativo -
OPA en el inventario de trdmite de la entidad.




