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INVENTARIOS

La funcionalidad “Gestion de inventarios” le permite
conocer la totalidad de los trdmites y otros procedimientos
administrativos de cara al usuario — OPA que readliza su
institucion hacia los ciudadanos, asi como el avance en su
gestion. Estos pueden ser propuestos por la misma
institucién o por el DAFP.

El Administrador de Gestion o Jefe de Planeacién debe
autorizar el registro de un tramite u OPA, con el fin de que el
Administrador de Tramites pueda gestionarlo.

Esta funcionalidad comprende:

1. Propuesta de la institucién de un Formato Integrado - Fi
para ser evaluado por el DAFP, que puede ser:

v Un trdmite Unico
Un frédmite basado en un modelo

3
v Un OPA Unico
v

Un OPA basado en un modelo

2. Gestion de Formatos Infegrados propuestos por el DAFP,
que pueden ser:

v Un tr&dmite Unico

v Un trédmite basado en un modelo
v Un OPA Unico
v

Un OPA basado en un modelo

3. Registro en el inventario de la institucion los trédmites u
OPA propuestos que se encuentran en estado “SIN
GESTION”

También le permite tener una vista general del estado de sus
frdmites u OPA hasta llegar a su “Inscripcion”.




Estados

Los estados en que pueden estar los formatos infegrados en
la funcionalidad de Inventarios, son:

En evaluaciéon DAFP = Propuesto por la institucion y en estudio
para aprobacién o negacion del DAFP.

En evaluacién institucién = Propuesto por el DAFP y en estudio
para aprobacién o negacion de la institucién.

Cancelado = Propuesto por la institucién o el DAFP y no es
aprobado porque no cumple con los lineamientos de un Fl.

I‘ Adminiettacigﬁ\l ! Formatoe integrado | l Reportes | M Racionalizacion W Micuenta

Opciones de meni anentario de tramites y otros procedimientos administrativos
Registros para inclusion al inventario de formatos integrados
Estado Cantidad
o ) En evaluacidn DAFP: 0
Gestin de nventarios En evaluacion institucién: 0
Cancelado: 0
Gestidn de formularios ) * Para proponer un nuevo registro ingrese aqui 0




PROPUESTA DE LA INSTTUCION DE UN FC

PROPUESTA DE LA INSTITUCION DE UN
FORMATO INTEGRADO - Fi

Es la propuesta de una institucién de un formato integrado tipo
“Trdmite (T)" u "Otro procedimiento administrativo (O)" para ser
evaluado por el DAFP.

Ingreso

El Administrador de Gestion ingresa al SUIT por la opcidn
“Administracion”

1 . 1\
’ s

= Nanad, ‘

Formato R Autorizacion |

Administracion Integrado Racionalizacion denuevos |
tramites

Aparecen las siguientes opciones:

o3
O

Cadenas de
Tramites

= Avance de institucién
= Gestidn de usuarios

= Gestidn de inventarios
=

Gestion de formularios

T

P

OINTEGRADO - F

De clic en la opcidén “Gestién de inventarios”

a Administracion - E Formato

r e

Opciones de ment

( Avance institucidn

( Gestion de usuarios

( ° Gestion de inventarios

R N S

( Gestion de formularios

Propuesta de inclusidn al inventario

Para proponer al DAFP un formato integrado — Fl a ser
incluido en el inventario de la institucién, el Administrador de
Gestidon debe dar clic en la caja llamada: Registros para
inclusion al inventario de formatos integrados
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Muestra la propuesta de inclusidon al inventario realizada por la
institucién, quedando como “En evaluacién DAFP" y aparece
Propuesto por la Institucion

Registros para inchusiin al inventano de formatos inbegrados

Proganer un formats inegrads |
e = Eitmc-".r 8 Excel B Secarar
| Fecha de la | |
Tipe |Fropuesto por propuesta | Mombre | Estado | Acckin |
L w RERLTRE WIHOA0T  Planslls Una En arvaluacide DAFP -

s 3. Endueith del Sartema de [dernticacdn v Claifichoon e
OD> bucin  DI403TL  Bosertpies Benefieariss de Progsamas Socises - SISREN

201403-31  Eperocs sandy keon
W14-0407  plarnils 0P de las CINCO
201402-28  Prueba caro

20140408  Propuests 2

014403-31  Lcenca de rayos x

0140407  Plantls OFA con PAGD

WIH0Z-38  Prusbs OPA carg

2014-02-28  Propuestsa coro

201404407 Planalls OPA ABRIL Dod madficds CM

Para proponer un Formato Integrado de clic en
Proponer un formato integrado

Registros para inchesién al mventano de formatos integrados

o9

[E]Emerew nExeel | [l Separar
| | Fecha de la |
Tips |Propsesto por| propsests | Rombre | [stada
i testitucdn 40407 Plantilla Uno En evalustidn DAFP

" ; na3.zy  Eneuests del Sstema de [dentificacdn v Clasficaciin de
EEW trstitucdn mia0331 o B finarios s Pricr st 5 “oropgy Eevaluacdn DAFP

R trstitucdn Mi403-31  Ejerciog sandy beon
B rraticin W07 plantle OPA e las CINCD

Ner =
LB

En evaluscon DAFP
En dvisiusdin DAFP

B tobhucdn A1402-38  Prusba g En evalussdn DAFP
- — En evaliuscdn
j I are Mid04-08 Propuests irmtiexiin

CE Leatituciin MIH03-31  Licerscia de rayed x

En evalusddn DAFP
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Aparece la opcidn para proponer:

Tr&mites Unicos

Trdmites basados en un modelo o plantilla

v
v
v OPA Unico
v

OPA basado en una plantilla

Seleccione la opcidn para proponer al inventario

Propuesta de inclusidn al inventario de un tramite
Unico

De clic en la opcién de “Proponer” de la caja de Trdmite y
diligencie las opciones:

v' Descripcion

v" Fundamento Legal

Tramite

Conjunto de requisitos, pasos, o acciones requladas por &l
Estado, dentro de un proceso misional, que deben efectuar los
tiudadanos, usuarios o grupos de interés ante una entidad u
organismo de la administracidn plblica o particular que ejerce
funciones administrativas, para acceder & un derecho, ejercer
una actividad o cumplir con una cbligacion, prevista o
autorizada por I3 ley,

Froponer basado
en un modelo

Proponer

Otros procedimientos administrativos de cara al usuario

Canjunto de requisitos, pasos o acciones dentra de un procesa misional,
que determina una entidad u organismo de la administracidn pablica o
particular que ejerce funciones administrativas para permitir el acceso de los
ciudadanos, usuarios o grupos de interés a los beneficios derivados de
programas o estrategias cuya creacion, adopcidn e implementacion es
potestativa de la entidad,

Proponer basado
en un modelo

Descr Pde"
Descripcion
Usted esta p iendo un do tipo: B Trimite inico
MNombre =
Propésito

Nombre del resultado =

Al finalizar el diligenciamiento, de clic en PROPONER

Furdaments
Descrigaidn Legall

Datos de formato integrado. [ Trimes Crics
Nombra: Hommbire dal redultsda:

T propusits por MINJUSTICIA 16 sbel T progusits por MIHIUSTICIA 16 ab

Fundamento kegal

* Tipa da norma * idemern * Afo

= Adjuntar srchive soports an PDF (mix. 1008} * Wl do L v
| Satnesinnm aeniv | Hingin archive wacconads o 0

* Titulos, capitulos o articulos

| | Titwlos, capitulos o
Tips da norma Mimgrn P articules

Doouments Menico T propussio p. 001 13457850 bodkos B J -
Norma mternacionsl T pvepuetap . 2008 45.67.89.55- Caphule 5. &

- -

% | Proponer 0




Al finalizar la propuesta, aparece un resumen de la propuesta.

Visualizacién del formato integrado propuesto

Descripcidn del formato integrado propeesto:

Usted ests proposiendo un K Uricc
farmalta integrado tipe:

Nombre: T propussto por MINJUSTICIA 16 abrl

Propésitoc T propussto por MINIUSTICIA 16 abel

Mombre del resultado: T propusits por MINIUSTICIA 16 sbd

Fundamento legal
| | | Titulos, capitulos o
Tipa de narma Hurne ris Ade articulas 5 s

Decumanbs bionics T propusits p 001 1245789 boded
| Mooreas inbernacional | T propussio B 2008  #5.E7.E9.E5- Caplula 5, £

(2%

Exts propusits secl envisda o DAFP pars sar evaluade. 5 o DAFP identfica que & registre apica o invertaric de
PRRUCn, aIbE pOdrE BT GEISONED; da I3 CORIPINS NG IS podnl GEITONET.

Q

Propuesta de inclusidon al inventario de un trdmite
basado en un modelo

De clic en la opcién “Proponer basado en un modelo” de la
caja de Trémite.

Seleccione si se basard en un modelo o en una plantilla, por el
nUmero, nombre, tipo.

Busque el modelo o plantilla a proponer
Usksd #st proponiands un lormals inkegrads tips: P Modea Urico
Salsccions o modeio o planills gua deses propcnen;

Himara

Hombre

Tips | Sewccons A

= Mzduis Unies [MT)

[T — | Piwrsite Linica {ET] 's:-:m.um]
ver = | [if] Bxpartar o ool ] Separar
Tipa| Mimara | Mambre Acciones |

Ko hey dafios para mostrar

i

» Proponer Q




Escoja la plantilla o el modelo y de clic en el botdn “Proponer”

NOTA:
Puede escoger varias plantillas o modelos a la vez.

Si no se puede seleccionar es porque la plantila o modelo ya se
encuentra en el inventario o en proceso de inclusién al inventario.

Heieerg
Hambre
Tipo |Seleccons v
D | _Lingir |
Listado de regstros:
Ver = |£]Exportar & Ewcel H\_‘tparar
Tipo| Mumers | Nombre Acciones |

L

Perrriss de Deupacidn v en Madalin B
Im =] |
G 78 Plontla FIABRD SIETE (ACTUALIZACION 3 8)
[ PT ] m3 Flantila FT ABRIL Ung ACTUALIZADA @
G 733 Plantla PTpor YCADAVID 14 de ASRUL-ACTUALIZADA 3 o
P 63 Planbls Tres Diana Actuskzads DF sbeil 15 o
G 62 Planbla UNO Disra E@ [
o A e il e s = s

’-_

“ Proponer Q

Al finalizar la propuesta aparece el resumen de la o las
plantillas o modelos seleccionados propuestos, que irdn al
DAFP para ser revisados y autorizados.

Sa realizé exit te la propuesta al inventario a
1 Desripcin del farmats inbegrads propuests;
Usted esth proponiendoun [ Satiis Unes
Farmate mbegrade tips:
Nombre:  Models Cincn sclusinsds 15 Ge sbri
Proplaitsl  Madsie Cees sctushesds 15 de strd
Hambri del risuitada: Mol T actualizads 15 du sl
Furdlamento kgal
| | Tikulos, capltuli o |
Tipa de norma ; Af wriicule Soporte
Acuerdn =8 1S 40T ectusbzads mted 25 Y

2 cripale sto wbegrada propuesto

Ustird evkh proponissnds un i Partils Unico
Farmabl mbegrads e,

Wombre: 7 ety ACTUALIZADS A5A1L 8
Propésits:.  Pactills Con Momerbor vecios-ACTUALIZADS AB5IL §

Mombre del resultadol 2 aas ACTUALIZADS AB2IL 8

Furclaments kgal
| Tikulos, capluloan |
Tapo de moema Niemem &b rtculos Soporte
o n WME Y
Clam e slasins mas ERHTRL 2008 ASETEGES Caslue S es g




Propuesta de inclusidn al inventario de un OPA
Unico

De clic en la opcidon de “Proponer’ de la caja de Ofros
Procedimientos Administrativos de cara al Usuario y diligencie las
opciones:

v' Descripcion

v" Fundamento Legal

Diligencie la informacién de acuerdo con el comportamiento de
un OPA

Descripoitn
Descripcidn
Uited esth proponiends un formato integrade tips: [ Otro procedimiants sdminstrative de cara al wsuane
* dEste procedimiento 5 g ia

Propasito

Informackin del resultado final
Hembre del resultads =
* iEdte procedimisnto 5 o o

adminivtrathve requisre un
pageT

Al finalizar el diligenciamiento, de clic en PROPONER

Fundamanto
Descriposin Legal

Datos de formato integrsdo [EIF C%ro procediiants sdmintratvg da cars B uiulns
Blombere: Hombre del resultado:
DPA da HIMIUSTICIA 16 mbel 5in TR DA da MIMIUSTICIA 15 skl 5 TR
undamento kegal
* Tipe da nornus * Humers * Afe * Tilulos, capitulos o articulss
—
* Adjustar archivo soports an PDF (mibx. 10MB) * Url da la sorma
[ Seinccionar archive | Hingin archiva sescciorads (% %]
Titules, capitulos o |

Tipo de norma Hhimero | -ﬂivl
Mo hary dabcd Dara mostrar

"‘ “Proponer Q

Al finalizar la propuesta, aparece un resumen de la propuesta.

Visualizackin del formato integrado propuesto

Descripodn del formato integrado propuesto:

Usted esti propanienda wn I Otros procedmantos adminstratives de cara @l usuaro
Formuate integrads tips:

Nombre: OPA de MINWJUSTICIA 16 abel gin TR
Propdsite:  OPA de MENIUSTICIA 16 abel sin TR

Hombre del resultado: OPA de MINWUSTICIA 16 abed gin TR,

Fundansants legal

| | | Titslos, capitulos o
Tipo de morma Hiinbero Adia articulos Soporte

Iua Pty clEbe AT FOETRT

Esta propussts sani snviada al DAFR para ser wvaluada. S ¢l DAFR dertfica que o registro aplica al inventaro de su
Instiucion. este podrd ser gestiorado; de lo contrano no lo podrd gestonar,




Propuesta de inclusidn al inventario de un OPA
basado en un modelo

De clic en la opcién de “Proponer basado en un modelo"” de la cagja
de Ofros procedimientos Administrativos de cara al usuario.

Seleccione la plantilla, por el nUmero o por el nombre.

Busque la plantilla a proponer
Usted esti proponiendo un formato integrado tipe: |2 Flantila Ortros procedimientos administratvos de cars al ususrio

Seleccions La plantila que deses proponer:
Nibfrera
Nombre
ol | g |
Lintashs te rgytrenss

Ver~ | (F]Exportar aBxcel | B sepacar

Tips|  Mimero
ri;havdmmwamtrr

Escoja la plantilla y de clic en el botén “Proponer”

NOTA: Puede escoger varias plantillas a la vez. Si no se puede seleccionar es
porque la plantilla ya se encuentra en el inventario o en proceso de inclusién

al inventario.

Selecoon [ plaribls ouk desed DIODOnes

NeimEro
Hombre  OPa
S | Lo |
Listado de registros:
Ver = | (E]Ewpertar aBxeel | [ Separar

Tips| Mumers | Hambre
= ar Flantlla OFA con PAGD
,E) T Flantills 0P A gin TR por YCADAVID 14 G ABRLL-OPA ACTUALIZADO 1
Im &2 Planbills de 0P -Abrl 4-ACTUALIZADA 3
= 253 Plantils pars prusbas de INVENTARIO- OPA
= (11 TEST Actusal plansilas DE OPA
= 53 opagy
= 54 opacu |
= &89 plantills 0PA de las CINCD

i

LY

)

ls sl e s

@ O

Al finalizar la propuesta aparece el resumen de la o las
plantillas seleccionadas y propuestas, que irdn al DAFP para

ser autorizadas.

Se realizé Ia p al

Usted esti proponiendo un
formato integrado tipo:

Propésito:
Nombre del resultado:

Fundamento legal

Tipo de morma | Nomero
Orectiva bl
l Cadge pa]

2 pcion del formato

(G Pantia Otros procedimientos administrativos de cara al usuario

Plantiia OPA sin TR por YCADAVID 14 de ABRIL-OPA ACTUALIZADO 2
Pantlia OPA sin TR por YCADAVID 14 de ABRIL-actuaizado 2

Pantiia OPA sin TR por YCADAVID 14 de ABRIL-OPA actualzado 2

l ] Titulos, eapitulos o
| _Ade | articulos !

2001 actusizado 2

Soporte
-
2010  85-9%6-OPA ACTUALIZA <&

Usted esté proponiendo un
formato integrado tipo:

Propésito:
Nombre del resultado:

propuestor

(D Plantiis Otres procedievantos sdevnistratives de cars ol usuacic

TEST Actual plantiias DE OPA

Proebs de Actualzacion de OPA Actusizacion de plantlia-Prueba-] abel

Actuaizacicn de plantila OPA




GESTION DE UN FORMATO INTEGRADO - FI

GESTION DE UN FORMATO INTEGRADO - FI
PROPUESTO POR EL DAFP

Es la propuesta del DAFP de un formato integrado tipo “Tramite (T)”
u "“Oftro procedimiento administrativo (O)" para ser evaluado por la
institucion.

El Administrador de Gestién o Jefe de Planeacién ingresa por la
opcidn del menu GESTION DE INVENTARIOS y da clic en la caja
llamada Registros para inclusién al inventario de formatos integrados

Inventario de tramites y otros procedimientos adminstrativos

PO R U AT PEEL D IngeEse aqul

Ervanbaris de Eramdled Imventario de olred pr demienis

Porcentape de svancs | 0% Porcentaje de svanis | D
Firl WaneT un porcentaje de avenoe cel 100% Farll banar un poroentaje de &venoe del 100%
e Dy Bckod bk Poreiios oiegredod &0 dedel Ty bodkod ko prooed e bog
witedn da Tnseries cirsinitratived an eaio de Trcriog

Cong=tado Conmiiddadin

Extada Canitadad Extada Carliiad

Sin geubitn: 2 Sam garnbiden: 2

[Ef eraasion: 2 Ef eraacion: i

En rarvinicas 3 Em renvinica: o

En ooFreomsdim o Em corveocides O

Ensoribog L] Insorito Lol

e w iz - Emnﬂlmwwmltﬂhltﬂﬂim[m

Puede observar los registros propuestos con su origen, de
acuerdo con lo definido por el DAFP (Unico o modelo).

v’ Si escoge que viene de la versidn 2 y quien lo realiza es la
Institucion, el registro queda marcado como “MI” ingrese
a evaluacién de la institucién.

v Si escoge que NO viene de la versidn 2, no aparece la
segunda pregunta y queda marcado como “N”

Puede observar el estado de los registros:

v En evaluacién institucién: Son los registros propuestos por
el DAFP y sobre los cuales el Administrador de Gestidn o
Jefe de Planeaciéon debe realizar una accidn.

v En evaluacién DAFP: Son los registros que ha propuesto la
institucién y que debe revisar el DAFP para su aprobaciéon
de inclusidon al inventario.

v' Cancelado inventario: Propuestos por la Institucion y que
el DAFP no autorizé o aprobd.

v Cancelado: Cancelados durante el proceso de
inscripcién por el DAFP.

Realizar las acciones sobre los registros.




Registros para indusidn al inventario de formabos integrados

Ver = @muabmd o separar

|Fedndeh
Tipo Propuesto por| propuesta

A\

D1#04-10

D1403-2%

1#04-11

14410

21%+0408

A1404-11

W140408
D14H04-11
01403-8

Misna-14

Plantlla de refsica
Panidla OPA Diara UNO

DAFP Propons OPA-3 NUEWD

PT prusha para JoSE

160

DAFP Propone OPA-2 NUEYO Fein Legal

Modeky Cingo achuslizado 15 de abei
OPA Propuesty knst -Dos
jorushita

NP8 prn TR 14 /s ARDT & A

Puede realizar las siguientes acciones:

[

Ver la informacién del registro propuesto: Muestra un resumen
de la propuesta.

Adicionar al inventario: Pase el registro al inventario de trdmites
u OPA, de acuerdo con el tipo, dejdndolo en el estado “Sin

gestiéon”

Redalice una solicitud de cancelacién de la propuesta realizada

por el DAFP

E

Q
Q

sy wenh pwsien DARE

4. Vea la justificacion del por qué el DAFP no aprobd la
propuesta de la institucidon, con la cual se deshabilitan la

opcién 1y 2. El

VER INFORMACION DEL REGISTRO PROPUESTO

Muestra un resumen de la propuesta.

Visualizacidn del formato integrado propuesto

Descripeion del formato mtegrado propeesto:

Usted esti proponkendoun [l Unia
formato mtegrado tipo:

mombre: DaAFF propome & MINIUSTICTA 16 de abrl
Propasitoc DAFF propons & MINLETICIA 15 de abrl

Mombre del resultadec  DaFP propone & MINJUSTICTA 16 de abrl

jﬁndamhnl |

| Titwlos, capitulos
Tipode porma | Numere | Afo | articubes | Saporte
Dwectra 5 07 Stres i




ADICIONAR AL INVENTARIO

Pasa el registro al inventario de trédmites u OPA, de acuerdo con el
tipo dejdndolo en el estado “Sin gestidon”, sumando la cantidad de
registros en estado “Sin gestion”

Inventaro de trimites y otros procedimientos administrativos

Registros para inchusicn al mventario de formatos integrados

Consolidado:

Estado

En evaluacidn DAFP: kL
[En ewaluscidn institucidn: 5
Cancelado: o

* Para proponer un nueve registro mgrese agul o

Inventario de trimites .m&umm&nmmdmm

O drvinge Gl 100% cebe
o adminsralves en

it g avarce del 100% debe
oreNos integrados en estado de

tatio e obros procediolentcs sdasinkrath
Ver = lahwurihsﬂ ] separer

-ymmndudzl
poF Regitrn | NismeErs

mamh ._L"' m_.
B W o Propuesta M de O 5n gestdn E_E_l
| o JLE prucha ki 1084 Sn gessn
B W o Pracha Of4 |=

Total regetros: 3




SOLICITUD DE CANCELACION

Al realizar una solicitud de cancelacién de la propuesta realizada
por el DAFP, el SUIT le solicita al Administrador de Gestidn o Jefe
de Planeacién que ingrese la justificacion del por qué no le aplica
la propuesta realizada y le da la opcidn de que anexe un soporte
a dicha justificacién.

Esta solicitud la puede hacer SOLO UNA VEZ, si el DAFP no estd de
acuerdo con la justificacion presentada por la institucién, incluird
el registro en su inventario sin que el Administrador de Gestién o
Jefe de Planeacidén pueda solicitar nuevamente su cancelacion.

NOTA: Se pueden anexar archivos en formato Word, Excel, pdf.

Solicitud de cancelacion del formato integrado propuesto por el DAFP

Para enviar |3 solbdtud de cancelacion del registro, debe ingresar |3 justificacin del porque
considera que ¢ formato integrado propuesto por & DAFP no e apica &l inventanio de su
instituodn en el siguiente requadro:

Miximo 10 M8
Si tiene un soporte, adjuntelo: }Sebecmuumhwo | Ningin archivo selecdonado

Nota: Solo tendra una oportunidad para el envio de ka justificacdn, por lo que debe redactaria lo mas

completa posible.

e | ()

En los registros con estado “Cancelado inventario”,
puede ver por qué el DAFP no aprobd la propuesta de
la institucién para la inclusién al inventario.

En los registros con estado “Cancelado”, puede ver la
justificaciéon del por qué el DAFP canceld el registro que
habia sido ya corregido, revisado, actualizado, etc.

NOTA: El estado “Cancelado” serd temporal, hasta que el
drea funcional defina.

SUTT w3 - Justificacikin de la cancelaciin del FI propuesto,
Justificaciin de cancelacicn del formato integrado propuesto

Fecha Justificacién |  Soporte | Ingresado por|

Nombre |

11/04/2014 0PA -Lna propussts par [nghi no apkiea sapin & DAFP s Irstitucidn Pemvisisali

_Concss |



REGISTRO EN EL INVENTARIO EN ESTADO “SIN

INVENTARIO DE TRAMITES

REGISTRO EN EL INVENTARIO EN ESTADO

o de formatos. !
1] ” ver = | [F]Esportar sEvcel | [ Separar
SIN GESTION e
Propoesto por| Regt Hamsra Hemb Extade Accidn |
(DD owr Madela de ABALL can FORMALARID [p—— B -
B [T oorr 20140411 TIT Models de DAFF FORMULARID En Revison EE
Los formatos integrados propuestos quedan en el inventario N Yr——— 0 Prosasesio Inst Tres e p— (5]
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Ingrese con el rol de “AT”
Se ven las opciones:
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Administracion Integrado

De clic en FORMATO INTEGRADO, donde le aparecerd un
semdaforo de color NEGRO para iniciar el registro de los formatos
integrados en estado “Sin gestiéon”

NOTA: En el semdforo de en SIN GESTION del AT estardn todos los registros
de origen Nuevo (N) y Migrado Institucién (Ml).

Sin gestion (31)

En creaddn (1)

Tareas pendientes (0)

Inscritos (0)

Al dar clic en su semdforo de color NEGRO aparecen los

formatos infegrados en estado “Sin gestion” con:

v Tipo

v Nombre
v
v
v

Acciones:

Nombre institucion

Usuario (el que realizé la propuesta)

e Verinformacién del registro propuesto

e Continuar con el registro del formato integrado

Gestidn de formatos integrados - Sin gestidn
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Usuario

PeaviladseDAFP 128

PeavilatizeDAFP 123

PrivilapAdmTer 123

PomerenoaseDARP 123

PeasvilahdmTer 123

PeavilatioeDARP 123

ParvlatiseDAFP 123

FraviladseDARF 123

PeaviladseDAFP 123

PemdiatsaDAFP 123
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Para continuar con el registro de clic en el botén O

Aparecerdn las secciones para el registro de un formato
integrado:

OPA

- }

Con las condiciones de fundamento legal si hay pago y de tener
tradmites inscritos, si estdn relacionados.

TRAMITE

- }

HIJO DE UNA PLANTILLA

Las mismas secciones de un trdmite Unico, con los campos
deshabilitados definidos previamente por el DAFP

HIJO DE UN MODELO

Las mismas secciones de un trdmite Unico, con los campos
deshabilitados definidos y condiciones de momentos ya
definidas.

Al terminar el registro de la informacién del formato integrado,
de clic en FINALIZAR y cambia el estado a “En revisiéon” para el
asesor del DAFP, iniciando el ciclo actual de inscripcidn.




