% El servicio publico Fqgc_.lén Tabla de Retencién Documental
es de todos FHBHES Fecha actualizacién: Julio 22 de 2020
Dependencia productora: 12002 - Grupo de Gestion Contractual - GGC
Soporte Retencion Disposicion Final
Codigo Serie, subserie y tipo documental Formato Archivo | Archivo Procedimiento
P EL L. E | S | CT |M/D
_ Gestion | Central
12002.1 ACTAS
12002.1.5 Actas Comité de Contratacion 1 19 X X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
- Acta X X .pdf Gestion se transfiere al Archivo Central; se digitaliza con
. . . fines de consulta, culminado el tiempo de permanencia
- Comunicaciones oficiales X en el archivo central se transfiere al archivo histérico en
- Registro de reunion X X | -pdf, .msg su soporte original puesto que refleja las decisiones
tomadas en materia de contratacion en la Funcion
Publica, su conservacion obedece a lo establecido en la
Circular 003 de 2015 del AGN.
12002.10 CONTRATOS
12002.10.1 Contratos de Compraventa y/o Suministro 1 19 X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo de
- Estudio previo X X .pdf gestién, se transfiere al archivo central; una vez cumplido|
- Ficha técnica X X pdf su tiempo de retencion se selecciona el 5% de la
- Estudio de mercado X X pdf produccion anual mediante método de seleccion
Matri . aleatorio, este proceso se realizara por el Grupo de|
- Matriz de riesgos X X .pdf - O
Gestion Contractual con el acompafiamiento del Grupo|
- Documento Analisis del sector X de Gestion Documental ,la informacion seleccionada se|
- Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal X conservara en su soporte original. para los documentos
- Certificado de disponibilidad presupuestall X X .pdf no seleccionados se procedera a eliminar conforme al
- Primer aviso convocatoria X X .pdf proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
- PrOyeCtO de pllego X articulo 2.8.2.2.5.
: (S)bl'se.;’vgﬁllor?tes Rroye'cto de pllegol § § pg; El tiempo de conservacion obedece a lo dispuesto en el
olicitud limitacion mipymes o P articulo 55 de la Ley 80 de 1993 "De la Prescripcion de
) Respuesta observaciones e informe de limitacion X las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accion
mipymes ) ) X X -pdf civil derivada de las acciones y omisiones a que se
- Segundo aviso convocatoria X X -pdf refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
- Resolucion de apertura X X -pdf prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
- Pliego de condiciones X a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién
- Observaciones pliego de condiciones X disciplinaria prescribira en diez (10) afos. La accion
- Respuesta observaciones pliego de condiciones X penal prescribira en veinte (20) afios”.
- Manifestacién de interes X
- Informe de manifestacion de interés X | X .pdf Ley 80 de 1993-Decreto 1082 de 2015
- Adenda X X .pdf
- Recepcion de propuestas X X .pdf Nota: Para el muestreo aleatorio se tendran en cuenta en
- Acta de cierre y apertura de propuestas X X pdf lo posible todas las cajas en las que existan expedientes
_P a seleccionar, tomando en orden un expediente por cada
ropuestas X X .pdf . . o
-\ caja hasta completar la muestra Ejemplo; Si debemos
° Evaluacpn pl.'opues.tas. » X seleccionar 6 expedientes y en 10 cajas existen
- Acta audiencia de ajudicacion X expedientes a seleccionar, tomariamos un expediente de
Version 9 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.

Fecha: 2019-01-25

La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet).



% El servicio publico E'ugc_.lén Tabla de Retenciéon Documental
es de todos FHBHES Fecha actualizacion: Julio 22 de 2020
Dependencia productora: 12002 - Grupo de Gestion Contractual - GGC
Soporte Retencién Disposicion Final
Codigo Serie, subserie y tipo documental Formato Archivo | Archivo Procedimiento
P EL ‘o E | S | CT |M/D
Gestion | Central
- Resolucién de adjudicacion y/o declaratoria desierta X X .pdf
- Contrato X
- Registro presupuestal X X .pdf
- Pdliza X .pdf
- Aprobacion Pdliza X .pdf
- Acta de inicio X
- Designacion supervision X X .pdf
- Formato de recibido a satisfaccion X
- Adicion, modificacién y/o prérroga X X .pdf
- Informe X X .pdf
- Comunicaciones oficiales X X .pdf
- Acta de liquidacion X X .pdf
- Certificacion X .pdf
12002.10.2 Contratos de Consultoria 1 19 X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo de
- Estudio previo X X pdf gesti.c’)n, se transfiere e}llarchivo centrgl; una vez cumplido
- Ficha técnica X X pdf su tlemRo de retencién se selec’mona el 50% de. ]a
- Estudio de mercado X X pdf producqon anual mediante met9do de seleccion
) . aleatorio Este proceso se realizara por el Grupo de|
- Matriz de riesgos X X pdf Gestién Contractual con el acompafiamiento del Grupo,
- Andlisis del sector X X -pdf de Gestiéon Documental , la informacion seleccionada se|
- Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal X X .pdf conservara en su soporte originaI_Para los documentos
- Certificado de disponibilidad presupuestal X X .pdf no seleccionados se procedera a eliminar conforme al
- Primer aviso convocatoria X X .pdf proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
- Proyecto de p||ego X articulo 2.8.2.2.5.
- Observaciones proyecto de pliego X El tiempo de conservacion obedece a lo dispuesto en el
- gzlslcsgiaitl;méfsi?argif:;e: informe de limitacion X X ol articulo_55 de la Ley 80 de .1.993 "De la Prescripcion _Qe
X las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accion
mipymes X civil derivada de las acciones y omisiones a que se|
- Segundo aviso convocatoria X X .pdf refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
- Resolucién de apertura X X pdf prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
- Pliego de condiciones X a p_art_ir Qe la oc1_1rr_encia dg los mismos. La acc?én
. . - disciplinaria prescribird en diez (10) afios. La accién
- Observaciones pliego de condiciones X penal prescribira en veinte (20) afios”.
- Respuesta observaciones pliego de condiciones X
- Manifestacion de interes X | X -pdf Ley 80 de 1993-Decreto 1082 de 2015
- Informe de manifestacién de interes X
- Adenda (Si aplica) X X .pdf
- Recepcion de propuestas X X .pdf
Version 9 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.

Fecha: 2019-01-25

La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet).




% El servicio publico Eggc__lén Tabla de Retencion Documental
es de todos FHBHES Fecha actualizacion: Julio 22 de 2020
Dependencia productora: 12002 - Grupo de Gestion Contractual - GGC
Soporte Retencién Disposicion Final
Codigo Serie, subserie y tipo documental Formato Archivo | Archivo Procedimiento
P EL ‘o E | S | CT MD
Gestion | Central
- Acta de cierre y apertura de propuestas X X .pdf Nota: Para el muestreo aleatorio se tendran en cuenta en
- Propuestas X X .pdf lo posible todas las cajas en las que existan expedientes
- Evaluacion propuestas X a seleccionar, tomando en orden un expediente por cada
- Acta audiencia de adjudicacion X X pdf caja hgsta completar !a muestra Ejemplo; Si debgmos
) L, . . seleccionar 6 expedientes y en 10 cajas existen
- Resolucion de adjudicacion y/o declaratoria desierta X X .pdf expedientes a seleccionar, tomariamos un expediente de
- Contrato X cada una de las primeras seis cajas.
- Registro presupuestal X
- Poliza X X .pdf
- Aprobacion Péliza X X .pdf
- Designacion supervision X
- Acta de inicio (Si aplica) X X .pdf
- Pantallazos de publicaciones X
- Formato de recibido a satisfaccion X X .pdf
- Adicién, modificacion y/o prorroga X X .pdf
- Acta de liquidacion X X .pdf
- Informes X X .pdf
- Comunicaciones oficiales X X .pdf
- Certificacion X X .pdf
12002.10.3 Contratos de Obra 1 19 X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo de
- Estudio previo X X pdf gesti.c’)n, se transfiere e}llarchivo centrgl; una vez cumplido
- Ficha técnica X X pdf su tlemRo de retencién se selec’mona el 50% de. ]a
- Estudio de mercado X X pdf producqon anual mediante r.netc1>d0 de seleccion
) . aleatorio. Este proceso se realizara por el Grupo de
- Matriz de riesgos X X -pdf Gestién Contractual con el acompafiamiento del Grupo,
- Analisis del sector X X .pdf de Gestiéon Documental , la informacion seleccionada se|
- Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal X X .pdf conservara en su soporte original.Para los documentos
- Certificado de disponibilidad presupuestal X X .pdf no seleccionados se procedera a eliminar conforme al
- Primer aviso convocatoria X X .pdf proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
- Proyecto de p||ego X articulo 2.8.2.2.5.
- Observaciones proyecto de pIiegol X
- Solicitud limitacién mipymes X X .pdf
- Respuesta observaciones e informe de limitacién X X .pdf
- Segundo aviso convocatoria X X .pdf
- Resolucion de apertura X X .pdf
- Pliego de condiciones X
- Observaciones pliego de condiciones X
- Respuesta observaciones pliego de condiciones X
- Adenda (Si aplica) X X .pdf
Version 9 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.

Fecha: 2019-01-25

La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet).




% El servicio ptiblico Fftgr-l;ﬁl_én. Tabla de Retenciéon Documental
es de todos FUBHES Fecha actualizacion: Julio 22 de 2020
Dependencia productora: 12002 - Grupo de Gestion Contractual - GGC
Soporte Retencién Disposicion Final
Caédigo Serie, subserie y tipo documental Formato Archivo | Archivo Procedimiento
P EL . E | S | CT MD
Gestién | Central
- Recepcion de propuestas X X .pdf El tiempo de conservacion obedece a lo dispuesto en el
- Acta de cierre y apertura de propuestas X articulo 55 de la Ley 80 de 1993 "De la Prescripcién de|
- Propuestas X las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accién
- Evaluacién propuestas X civil derivada de las acciones y omisiones a que se
- Acta audiencia de adjudicacion X X .pdf refiere_n_ If)s articulps .50’ 51, .52 y 53_de esta ley
- Resolucion de adjudicacion y/o declaratoria desierta X X .pdf Zreps;;:tlitslrzz e|2 e(l)(:tjrr:z:]nc?ad%ge:ztse gi(;)m?)r;c.)s,l_gor::ggz
- Con.trato X X pdf disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accién
- Registro presupuestal X penal prescribira en veinte (20) afos”.
- Pdliza X X .pdf
- Aprobacion Pdliza X X .pdf Ley 80 de 1993-Decreto 1082 de 2015
- Designacion supervision X
- Acta de inicio X X .pdf Nota: Para el muestreo aleatorio se tendran en cuenta en
- Pantallazos de publicaciones X lo posible todas las cajas en las que existan expedientes
- Formato de recibido a satisfaccion X X pdf a seleccionar, tomando en orden un expediente por cada
- Adicion, modificacion ylo prérroga X X pdf caja hasta completar la muestra Ejemplo; Si debemos
S L ’ seleccionar 6 expedientes y en 10 cajas existen
- Acta de liquidacién X X -paf expedientes a seleccionar, tomariamos un expediente de|
- Informes X X -pdf cada una de las primeras seis cajas.
- Comunicaciones oficales X X .pdf
- Certificacion X X .pdf
12002.10.4 Contratos de Prestacion de Servicios 1 19 X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo de|
_ : : gestion, se transfiere al archivo central; una vez cumplido|
_ E?J#:I?ég;?g;o § § Eg: su tiempo de retencion se selecciona el 8% de la
. ’ produccién anual mediante método de seleccion
- EStu,d'o de.mercado X X pdf aleatorio. Este proceso se realizard por el Grupo de|
- Matriz de riesgos X X pdf Gestién Contractual con el acompafiamiento del Grupo,
- Andlisis del sector X X -pdf de Gestiéon Documental , la informacion seleccionada se|
- Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal X X .pdf conservara en su soporte original.Para los documentos
- Certificado de disponibilidad presupuestal X X .pdf no seleccionados se procedera a eliminar conforme al
- Primer aviso convocatoria | X X .pdf proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
- Proyecto de p||ego X articulo 2.8.2.2.5.
- Observaciones proyecto de pliego X
- Segundo aviso convocatoria X
- Resolucion de apertura X X .pdf
- Pliego de condiciones X
- Observaciones pliego de condiciones X
- Respuesta observaciones pliego de condiciones X
- Manifestacién de interes X X .pdf
- Informe de manifestacién de interes X
Version 9 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.

Fecha: 2019-01-25

La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet).



% El servicio piblico | Funeién Tabla de Retencién Documental
es de todos FHBHES Fecha actualizacién: Julio 22 de 2020
Dependencia productora: 12002 - Grupo de Gestion Contractual - GGC
Soporte Retencién Disposicion Final
Codigo Serie, subserie y tipo documental Formato Archivo | Archivo Procedimiento
P EL ‘. E | S | CT |M/D
Gestion | Central
El tiempo de conservacion obedece a lo dispuesto en el
- Adenda X X -paf articulo 55 de la Ley 80 de 1993 "De la Prescripcién de|
- Recepcion de propuestas X las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accion
- Acta de cierre y apertura de propuestas X X .pdf civil derivada de las acciones y omisiones a que se
- Propuestas X X df refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley|
P P prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
- Evaluacion propuestas X X -pdf a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién
- Acta audiencia de adjudicacion X X .pdf disciplinaria prescribird en diez (10) afios. La accién
- Resolucién de adjudicacion y/o declaratoria desierta X X .pdf penal prescribira en veinte (20) afios”.
- Contrato X Ley 80 de 1993-Decreto 1082 de 2015
- Registro presupuestal X
- Pdliza X X -pdf Nota: Para el muestreo aleatorio se tendran en cuenta en
- Aprobacién Pdliza X X .pdf lo posible todas las cajas en las que existan expedientes
- Acta de inicio X X .pdf a seleccionar, tomando en orden un expediente por cada
- Designacion supervision X X .pdf caja hasta completar la muestra Ejemplo; Si debemos
- Pantallazos de publicaciones X seleccionar 6 expedientes y en 10 cajas existen
- Formato de recibido a satisfaccic’)nl X X pdf expedientes a sele_ccionar, tgmar.iamos un expediente de|
- Adicion, modificacion y/o prérroga X X .pdf cada una de las primeras seis cajas.
- Acta de liquidacion X X .pdf
- Informes X X .pdf
- Comunicaciones oficiales X X .pdf
- Certificacion X X .pdf
12002.10.5 Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales o 1 19 X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo de
de Apoyo a la Gestion gestion, se transfiere al archivo central; una vez cumplido
- Estudio previo X X pdf su tiempo de retencion se selecciona el 3% de la
. ’ produccion anual teniendo como criterio de seleccion los
- Andlisis del sector x| x -pdf contratos celebrados para apoyar los proyectos liderados
- Matriz de riesgos X X -pdf por las Direciones Técnicas. Este proceso se realizara
- Certificacion del GrUpO de Gestion Humana X X pdf por el Grupo de Gestion Contractual con el
- Certificacion de idoneidad y experiencia X X .pdf acompanamiento del Grupo de Gestién Documental , la
- Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal X .pdf informacion seleccionada se conservara en su soporte
- Certificado de disponibilidad presupuestall X original.Para los documentos no seleccionados se
- Hoja de vida y soportes X .pdf procedera a eliminar conforme al proceso estipulado en
- Contrato X pdf el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
- Registro presupuestal X
- Podliza X .pdf
- Aprobacién Pdliza X .pdf
- Designacion supervision X X .pdf
Version 9 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.

Fecha: 2019-01-25

La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet).




% El servicio ptiblico Fftgr-l;f.l_én. Tabla de Retenciéon Documental
es de todos FUBHES Fecha actualizacion: Julio 22 de 2020
Dependencia productora: 12002 - Grupo de Gestion Contractual - GGC
Soporte Retencién Disposicion Final
Codigo Serie, subserie y tipo documental Formato Archivo | Archivo Procedimiento
P EL L. E | S |CT | M/D
Gestién | Central
L El tiempo de conservacion obedece a lo dispuesto en el
- Acta de inicio X | X -pdf articulo 55 de la Ley 80 de 1993 "De la Prescripcion de
- Pantallazos de publicaciones X las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accion
- Formato de recibido a satisfacciénl X .pdf civil derivada de las acciones y omisiones a que se
- Informes X pdf refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley|
. . - prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
- Comunicaciones Oficiales X -pdf a partir de la ocurrencia de los mismos. La accion
- Adicion, modificacion y/o prorroga X X -pdf disciplinaria prescribira en diez (10) afos. La accién
- Certificacion X .pdf penal prescribira en veinte (20) afios”.
Ley 80 de 1993-Decreto 1082 de 2015
12002.10.6 Contratos de Seguros 1 19 X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo de
- Estudio previo X X pdf gestion, se transfiere al archivo central; una vez cumplido|
- Ficha técnica X X pdf su tiempo de retencién se selecciona el 50% de la
- Estudio de mercado X % odf produccion anual, teniendo como creterio de seleccion
. . . los contratos que contengan polizas de responsabilidad
- Matriz de riesgos X1 X -pdf de Servidores Publicos. Este proceso se realizara por el
- Andlisis del sector X X -pdf Grupo de Gestidén Contractual con el acompafiamiento
- Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal X X .pdf del Grupo de Gestion Documental , la informacion
- Certificado de disponibilidad presupuestall X seleccionada se conservara en su soporte original.Para
- Primer aviso convocatoria X X .pdf los documentos no seleccionados se procedera a
- Proyecto de pliego X eliminar conforme al proceso estipulado en el Decreto
- Observaciones proyecto de pIiego| X 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
- Solicitud limitacién mipymes X X pdf ) o .
- Respuesta observaciones e informe de limitaciéon X El ,t'empo de conservacion Obede?,e alo d'Spue.Sto. en el
. . articulo 55 de la Ley 80 de 1993 "De la Prescripcion de
- Segund(')’awso convocatoria X X pdf las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accion
- Resolucion de apertura X civil derivada de las acciones y omisiones a que se
- Pliego de condiciones X refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
- Observaciones pliego de condiciones X prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
- Respuesta observaciones pliego de condiciones X a partir de la ocurrencia de los mismos. La accion
- Manifestacion de interes X disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accién
- Informe de manifestacion de interes X penal prescribira en veinte (20) afios”.
- Adenda X X .pdf
- Recepcion de propuestas X X pdf Ley 80 de 1993-Decreto 1082 de 2015
- Acta de cierre y apertura de propuestas X X .pdf
- Propuestas X X .pdf
- Evaluacion propuestas X
- Acta audiencia de adjudicacion X X .pdf
Version 9 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.

Fecha: 2019-01-25

La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet).




% El servicio publico F'qg::_lén Tabla de Retencién Documental
es de todos FHBles Fecha actualizacion: Julio 22 de 2020
Dependencia productora: 12002 - Grupo de Gestion Contractual - GGC
Soporte Retencién Disposicion Final
Caédigo Serie, subserie y tipo documental Formato Archivo | Archivo Procedimiento
P EL L. E | S | CT MD
Gestion | Central
- Resolucion de adjudicacion y/o declaratoria desierta X
- Contrato X
- Registro presupuestal X
- Designacion supervision X
- Acta de inicio X X .pdf
- Pantallazos de publicaciones X
- Formato de recibido a satisfaccion]| X X .pdf
- Adicion, modificacién y/o prérroga X X .pdf
- Informes X X .pdf
- Comunicaciones Oficiales X X .pdf
- Acta de liquidacion X X .pdf
- Certificacion X X .pdf
12002.10.7 Contratos Interadministrativos 1 19 X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo de
- Estudio previo X X pdf gest!c’)n, se transfiere aI archivo cent‘ral; una vez cumplido
- Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal su t'em.p,o de retencpn e selecmo‘na‘el 14 % de la
- . -~ produccién anual teniendo como criterio los contratos
- Certificado de d'Spomt_)'“dad preSL.questall X X pdf cuyo objeto esten relacionados con el cumplimiento de
- Documentos de la entidad contratista X | X -pdf metas estrategicas o funciones misionales.Este proceso!
- Contrato X X -pdf se realizara por el Grupo de Gestion Contractual con el
- Registro presupuestal X X .pdf acompafiamiento del Grupo de Gestién Documental ,la
- Designacion supervision X X .pdf informacion seleccionada se conservara en su soporte
- Pantallazos de publicaciones X original. Para los documentos no seleccionados se
- Formato de recibido a satisfaccion X X .pdf procedera a eliminar conforme al proceso estipulado en
- Adicién, modificacién y/o prérroga X X pdf el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
B ICr;cf)(:r:T:iiaciones Oficiales § § Sg: El tiempo de conservacion obedece a lo dispuesto en el
. L . articulo 55 de la Ley 80 de 1993 "De la Prescripcion de
- Acta‘ c}e "ﬁu'daC'O“ X X -pdf las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accion
- Certificaciones X X -pdf civil derivada de las acciones y omisiones a que se
refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. La accion
disciplinaria prescribird en diez (10) afios. La accién
penal prescribira en veinte (20) afios”.
Ley 80 de 1993-Decreto 1082 de 2015
Versioén 9 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.

Fecha: 2019-01-25

La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet).




774l El servicio publico Funcion
es de todos Publica

Tabla de Retenciéon Documental
Fecha actualizacion: Julio 22 de 2020

Dependencia productora: 12002 - Grupo de Gestion Contractual - GGC

Caédigo Serie, subserie y tipo documental

Soporte

P

EL

Formato

Retencion

Disposicion Final

Archivo | Archivo
Gestion | Central

E | S |CT|MD

Procedimiento

12002.11 CONVENIOS

12002.11.1 Convenios Interadministrativos

- Estudio previo

- Documentos de la entidad cooperante
- Convenio

- Designacion supervision

- Adicion, modificacién y/o prérroga

- Informes

- Comunicaciones oficiales

- Acta de liquidacion

XXX X X X X X

X X X

.pdf
.pdf

.pdf
.pdf
.pdf

1 19

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestion
y central, se selecciona el 10 % de la produccion anual
teniendo como criterio de seleccidon los convenios que
contribuyan al bienestar de los servidores publicos, en
caso de no haber este tipo de convenios se|
seleccionaran los convenios supervisados por las
Direcciones Tecnicas. Este proceso se realizara por el
Grupo de Contratos en acompafiamiento del Grupo de|
Gestion Documental ,la informacion seleccionada se
conservara en su soporte original. Para los documentos
no seleccionados se procedera a eliminar conforme al
proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
articulo 2.8.2.2.5.

El tiempo de conservacion obedece a lo dispuesto en el
articulo 55 de la Ley 80 de 1993 "De la Prescripcion de|
las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accion
civil derivada de las acciones y omisiones a que se|
refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley|
prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. La accion
disciplinaria prescribird en diez (10) afios. La accién
penal prescribira en veinte (20) afios”.

Ley 80 de 1993-Decreto 1080 de 2015

12002.15 DERECHOS DE PETICION
- Comunicaciones oficiales

.pdf

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
gestion y central se elimina por carecer de valores
secundarios y porque prescriben las acciones legales en
las que los documentos podrian ser vinculantes a
procesos judiciales . Para eliminar los documentos se
cumplira con lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015
articulo 2.8.2.2.5, esta actividad la realiza el Grupo de|
Gestion Documental .

Ley 1755 de 2015 Articulo 13 - Constitucién Politica de
Colombia articulo 23.
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% El sderVicfjo piblico ;’qg::__lén Tabla de Retencién Documental
“upLlca . .z .
85/00 100K Fecha actualizacion: Julio 22 de 2020
Dependencia productora: 12002 - Grupo de Gestion Contractual - GGC
Soporte Retencién Disposicion Final
Caédigo Serie, subserie y tipo documental Formato Archivo | Archivo Procedimiento
P EL . E | S | CT MD
Gestién | Central
12002.25 INFORMES
12002.25.1 Informes a Organismos del Estado 1 19 X | X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
_ Gestion se transfiere al Archivo Central; se digitaliza con
Informe X .pdf -
. . . X fines de consulta, se conserva permanentemente por
h Com.l{nlcamones Of'c'ale_s, . X -pdf hacer parte de la memoria institucional como soporte del
- Certificado de presentacion del informe X -pdf cumplimiento a requerimientos de Organismos del
Estado, la conservacién obedece a lo establecido en la
Circular 003 de 2015 del AGN.
12002.25.5 Informes de Gestion 1 19 X | X JUna vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
- Comunicaciones oficiales X X pdf Qestic’)n se transfiere al ar.chivo qentral, se digitaliza cqn
Registro d . X fines de consulta y cumplido el tiempo de permanencia
- Registro de reunion en el archivo central se transfiere al archivo histérico
- Informe X -pdf para su conservacion total dado que contiene valor
histérico para la Funcién Publica ya que se registran los
avances a la gestion contractual durante cada vigencia,
su conservacion obedece a lo establecido en la Circular|
externa 03 de 2015.
12002.37 PROCESOS DECLARADOS DESIERTOS O NO 1 4 X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion
ADJUDICADOS y central se elimina dado que la accion disciplinaria y
. . fiscal prescribe a los cinco (5) afios, para los
- E.StUd'ol previo X X pdf documentos no seleccionados se procedera a eliminar
- Ficha .tecnlca X X .pdf conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 del
- Estudio de mercado X X .pdf 2015 en su articulo 2.8.2.2.5, esta actividad la realizara el
- Matriz de riesgos X X .pdf Grupo de Gestion Documental .
- Analisis del sector X X .pdf
- Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal X X .pdf
- Certificado de disponibilidad presupuestall X
- Primer aviso convocatoria X X .pdf
- Proyecto de pliego X
- Observaciones proyecto de pIiegol X X .pdf
- Solicitud limitacién mipymes X X .pdf
R . . S
| espuesta observaciones e informe de limitacion X X pdf
mipymes
- Segundo aviso convocatoria X X .pdf
- Resolucion de apertura X X .pdf
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Tabla de Retenciéon Documental
Fecha actualizacion: Julio 22 de 2020

Dependencia productora:

12002 - Grupo de Gestion Contractual - GGC

Soporte Retencién Disposicion Final
Cadigo Serie, subserie y tipo documental Formato Archivo | Archivo Procedimiento
P | EL .. E | S | CT MD
Gestién | Central

- Pliego de condiciones X

- Observaciones pliego de condiciones X

- Respuesta observaciones pliego de condiciones X

- Manifestacion de interes X

- Informe de manifestacién de interes X

- Adenda X X .pdf

- Recepcion de propuestas X X .pdf

- Acta de cierre y apertura de propuestas X X .pdf

- Propuestas X X .pdf

- Evaluacion propuestas X

- Acta audiencia de ajudicacion X X .pdf

- Resolucion de declaratoria desierta X X .pdf
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Fecha: 2020.09.23 15:29:30 -05'00'

Disposicion Final: E = Eliminacion - S = Seleccion - CT = Conservacién Total - M/D = Microfilmacion / Digitalizacion

Soporte: P= Papel EL= Electrénico
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